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अध्याय - । 
 

कंप्यूटर के मूल सिद्ांत 
 
Computer (कंप्यूटर का पररचय) : -  

 कंप्यूटर एक Electronic device है, यह एक ऐसा आधुनिक 
यंत्र है जो हमारे अिेक कायो को बहुत तेजी से और सरलता 
से पूर्ण करता है। अनधकांश लोग अपि े दैनिक जीवि में 
कंप्यूटर का उपयोग कर रहे है।  

 Computer शब्द लैटटि भाषा शब्द “Compute” से ललया 
गया है लजसका अर्ण है, गर्िा करिे योग्य मशीि या 
Program करि े योग्य मशीि, बबिा program के 
Computer कुछ भी िहीं कर सकता है। 

 यह Data को input के रूप में स्वीकार कर संगृहीत करता 
है, Input data को process करता है और Output को एक 
आवश्यक प्रारूप में उत्पन्न करता है। 

 यह केवल उि Commands को follow करता है जो पहले 
से उसके अंदर डाले जाते है, क्योंटक उसम ेसोचिे और 
समझिे की क्षमता िहीं होती। 

 जो व्यनि Computer के ललए Program बिाता है उस े
“Programmer” बोला जाता है और जो व्यनि Computer 
चलाता है उस े“User” बोला जाता है। 
 

Computer को दो भागों में बाटा गया ह ै– 
1. Hardware 
2. Software 
 

1. हार्डवेयर 
 कंप्यूटर के ऐस ेparts लजन्हें हम छू सकते है, उन्हें physical 

components कहा जाता है। जैस ेकी कीबोडण, माउस, रेम 
आदद को हाडणवेयर कहा जाता है। 

 यह दो प्रकार के होते है Internal और External हाडणवेयर। 
 

2. िॉफ्टवेयर 
 कंप्यूटर सॉफ्टवेयर को हम छू िहीं सकते है। केवल GUI के 

माध्यम से उन्हें देख सकते है और कंप्यूटर हाडणवेयर की 
सहायता से उस ेचला सकते है। 

 इसकी मदद से हम अपि ेकायण को आसािी से पूरा कर 
सकते है। 
 

कंप्यूटर कैिे काम करता ह?ै 
 

Computer इन चार functions के माध्यम िे कायड करत े
हैं। 

 Input :- Mouse या Keyboard (Input device) द्वारा ददए 
गए  Instruction को Input कहा जाता है। 
 

 Process :- CPU या Processor द्वारा की जाि े वाली 
Processing प्रटिया को Process कहा जाता है, यह पूरी 
तरह internal process है। 
 

 Output :- Monitor या Printer (Output Device) द्वारा 
ददए गए result को Output कहा जाता है। 
 

 Storage :- Result को Hard Disk या अन्य मीदडया 
दडवाइस में स्टोर करता है। 

 
 
कंप्यूटर सिस्टम की ववशेषताएं :- 
 
1. कंप्यूटर की गतत(Speed of Computer) 

 हम जािते हैं टक कंप्यूटर बहुत तेजी से काम कर सकता 
है। कोई भी गर्िा करि ेके ललए कंप्यूटर को केवल कुछ 
सेकंड लगते हैं लजस ेपूरा करि ेमें हमें घंटो लगते हैं। 

 यह प्रतत सेकंड लाखों निदेश और उसस ेभी अनधक प्रदशणि 
कर सकता है। 

 इसललए, हम कंप्यूटर की गतत को माइिोसेकंड (एक सेकंड 
का ।0-6 :भाग) के संदभण में निधाणररत करते हैं। 
 

2. कंप्यूटर की शुद्ता(Accuracy of computer) :- 
1. कंप्यूटर ि केवल अटवश्वसिीय गतत प्रदाि करते हैं, बल्कि 

वे सटीकता(Accuracy ) के सार् लगातार काम करि ेमें 
भी सक्षम हैं।  

2. कंप्यूटर में सटीकता(Accuracy) का प्रततशत  बहुत अनधक 
है।  

3. यह लगभग ।00% सटीकता(ACCURACY) पर गर्िा कर 
सकता है। 

4. कंप्यूटर लसस्टम में त्रुटटयां हो सकती हैं, लेटकि केवल गलत 
मािव इिपुट(INPUT) या गलत डेटा के कारर्। 
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3. कंप्यूटर का पररश्रम (Diligence of computer):- 

 कंप्यूटर कभी र्कता िहीं है। यह र्काि, एकाग्रता की कमी, 
आदद से मुि है। यह बबिा टकसी त्रुटट के घंटों तक काम 
कर सकता है। 

 यदद लाखों गर्िाएँ की जािी हैं, तो एक कंप्यूटर प्रते्यक 
गर्िा को समाि सटीकता(Accuracy) के सार् करेगा।  

 इस क्षमता के कारर् यह नियनमत प्रकार के कायों में मिुष्य 
पर हावी है। 
 

4. कंप्यूटर की बहुमुखी प्रततभा (Versatility of 
computer):-  

 बहुमुखी प्रततभा(Versatility) इसका मतलब है टक कंप्यूटर 
में एक ही समय में एक ही सटीकता(Accuracy) और 
(skills) के सार् पूरी तरह से टवभभन्न प्रकार के कायों को 
करि ेकी क्षमता है। 

 यह केवल गर्िा करि ेवाली मशीि िहीं है। 
 कंप्यूटर बहुमुखी हैं। एक ही कंप्यूटर का उपयोग टवभभन्न 

अिुप्रयोगों के ललए टकया जा सकता है।  
 

उदाहरण के सलए आप- 
●  कंपिी की बैलेंस शीट तैयार करि ेके ललए पसणिल कंप्यूटर 

(पीसी) का उपयोग कर सकते हैं।  
●  कमणचाररयों क डेटाबेस स्टोर करें, एक पेशेवर ददखि ेवाला 

टवज्ञापि तैयार करें, फैक्स सदेंश भेजें या प्राप्त करें। 
●  कंप्यूटर को एक िया कायण करि ेके ललए केवल एक प्रोग्राम 

की आवश्यकता होती है। (प्रोग्राम निदेशों का एक समूह है। 
जो 

●  कंप्यूटर को एक टवशेष कायण करि ेमें सक्षम बिाता है।) 
●  इस प्रकार, यदद आप चाहते हैं टक कंप्यूटर एक िया कायण 

करे उस कायण के ललए आपको बस एक िया प्रोग्राम ललखिा 
होगा। 

 

5. याद रखन ेकी शक्ति (Power of Remembering):-  
 कंप्यूटर में टकसी भी मात्रा में सूचिा(INFORMATION) या 

डेटा संग्रहीत(STORE) करि ेकी शनि होती है।  
 टकसी भी जािकारी को तब तक संग्रहीत (STORE) और 

याद टकया जा सकता है जब तक आपको इसकी 
आवश्यकता होती है, टकसी भी संख्या में वषों तक यह 
जािकारी/data store रख सकता हैं। 

 यह पूरी तरह आप पर निभणर करता है टक आप कंप्यूटर में 
टकतिा डेटा स्टोर करिा चाहते हैं और इि डेटा को कब 
खोिा या पुिप्राणप्त करिा है। 

 

6. कोई आईक्य ू नहीं / रं्ब मशीन(No IQ / Dumb 
machine):-  

 कंप्यूटर एक गूंगा मशीि है और यह उपयोगकताण के निदेश 
के बबिा कोई भी काम िहीं कर सकता है।  

 यह जबरदस्त गतत और सटीकता(ACCURACY) के सार् 
आपके द्वारा ददए गए सभी निदेशों का पालि करता है । 

 कंप्यूटर मािव की तरह अपिा निर्णय स्वयं िहीं ले सकता 
जैसा हम मािव कर सकते हैं।  
 

7. कोई भावना नहीं (It has No Feelings,No 
Emotions): -  

 इसमें भाविा या भाविाएँ, स्वाद, ज्ञाि और अिुभव िहीं है। 
इस प्रकार यह लंब ेसमय तक काम करि ेके बाद भी र्कता 
िहीं है। 
 

8. कंप्यूटर का भंर्ारण (STORAGE):-  
 कंप्यूटर लसस्टम में एक इि-बबल्ट मेमोरी होती है जहां यह 

बडी मात्रा में डेटा स्टोर कर सकता है।  
 आप डेटा को सेकें डरी स्टोरेज दडवाइस जैसे फ़्लॉपी, पेि 

ड्राइव, सीडी, डीवीडी आदद में भी स्टोर कर सकते हैं, लजस े
आपके कंप्यूटर के बाहर रखा जा सकता है और अन्य 
कंप्यूटरों में ले जाया जा सकता है। 
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Advantages of Computer (कंप्यूटर के फायदे):- 
 

 इंटरनेट (Internet) – कंप्यूटर का सबस ेबडा फायदा यह 
है की इसिे पूरी दुनिया को Internet से जोड रखा है, या 
दफर हम यह भी कह सकते हैं टक, Internet िे पूरी दुनिया 
को जोड रखा है। 
 

 तीव्रगतत (High Speed) – यह बहुत तीव्र गतत से कायण 
करता है, कुछ ही सेकंड में गर्िा कर के पररर्ाम देता है । 
इसको गर्िा करि ेमें Microsecond, Nanosecond और 
Picoseconds लगते है, ये सभी Computer की इकाइयां है। 
 

 क्षमता (Storage) – कंप्यटूर बडी मात्रा में Data का 
Storage कर सकता है । यह इसकी महत्व- पूर्ण टवशेषता 
है, इसमें एक मिुष्य की तुलिा से अनधक Storage क्षमता 
है, यह टकसी भी प्रकार के Data को Store कर सकता 
है,जैस-े Picture, Video, Text, Audio आदद। 
 

 शुद्ता (Accuracy) – कंप्यटूर बहुत तेज होि ेके सार्-
सार् बहुत सटीक है यदद Input सही हो तो Computer 
।00% सही result देता है। 
 

 लगन (Diligence) – कंप्यटूर बबिा बोररयत और गलती 
के लगातार काम करता रहता है। 
 
कंप्यूटर के नुकिान 
 

 ननभडरता (Dependency) – यह Programmer के 
Instructions के अिुसार कायण करता है, इस प्रकार यह 
पूरी तरह से मिुष्यों पर निभणर है। 
 

 भावना और बुक्तद् ररहत (Emotionless) – कंप्यूटर अपि े
आप कोई निर्णय िहीं लेता प्रते्यक Instruction कंप्यूटर को 
ददए जाते हैं । यह मािव की तरह महसूस , स्वाद, अिुभव 
और ज्ञाि के आधार पर निर्णय िहीं लेता। 
 

 िेहत के सलए हाननकारक (Harmful) – लम्बे समय तक 
एक ही Position में बैठिे से हमारी body का ब्लड 
सकुण लेशि अचे्छ से िहीं हो पाता है,लजसके कारि र्काि 
पैरो में ददण जैसी मुश्किलों का सामिा करिा पडता है। 
लगातार कंप्यूटर स्क्रीि की रोशिी आंखों पर पडिे से आखों 
में जलि सूजि आदद समस्याएं आ सकती हैं। 
 

कंप्यूटर के उपयोग (uses of computer): - 
 व्यापार (Business) 
 बैंटकिं ग (Banking) 
 लशक्षा (Education)  
 स्वास्थ्य देख भाल (Healthcare)  
 घर पर (At home) 
 

History of Computer(कंप्यूटर का इततहाि): -  
पहले के समय में मिुष्य द्वारा जो गर्िा की जाती र्ी, उस े
करिा आसाि काम िहीं र्ा। ज्यादा बडी गर्िा करि ेमें 
अनधक समय लगता र्ा और इतिी शुद्धता भी िहीं र्ी। 

दफर इस समस्या को हल करि ेके ललए मिुष्य िे गर्िा 
करि े योग्य मशीि का निमाणर् टकया, लजस े आज हम 
कंप्यूटर कहते है। 
 

Name of first computer (प्रथम कंप्यूटर का नाम):   
 

ABACUS : -  
 

 प्रर्म कंप्यूटर का िाम ABACUS रखा गया। यह एक 
यांबत्रक (mechanical) दडवाइस है। 
 

 इसका अटवष्कार 2400 ई. प.ू में एक चीिी द्वारा टकया 
गया। 
 

 Abacus में लकडी की फे्रम होती है,। 
 

 इसमें metal की rod में मोततयों को डाला जाता है और 
कुछ नियमो द्वारा इसका उपयोग calculation करि ेके ललए 
टकया जाता है।यह जोड, गुर्ा, घटाव, टवभाजि, वगणमूल और 
घिमूल आदद प्रकार की गर्िा करता है। 
 

 अबेकस से पहले, लोगों के पास गभर्तीय गर्िा के ललए 
एकमात्र तरीका र्ा वह अपिी हार् अंगलुलयों और पैर की 
अंगुललयों और पत्थर का उपयोग करते र्े। 
 

Note : - Full form of abacus 
ABACUS – Abundant Beads, Addition and 
Calculation Utility System 

 

Napier’s bone (नेपपयर बोन): -   

1. Napier’s bone एक गर्िा करिे योग्य यंत्र है इसको 
चलािे के ललए हार्ों का उपयोग टकया जाता है। 
 

2. इसको मलचिस्टि के जॉि िेटपयर द्वारा ।550-।6।7 में 
संचाललत टकया गया र्ा। 
 

3. इस calculation device को metal की rod, लकडी और 
हार्ी के दांत से दडज़ाइि टकया गया र्ा। 
 

4. इसललए इसका िाम िेटपयर बोि रखा गया र्ा। 
 

5. इसका उपयोग लघुगर्क (algorithm) के ललए टकया 
जाता र्ा और यह मशीि Computer history में दशमलव 
बबिंदु का उपयोग करि ेवाली पहली मशीि र्ी। 
 

Pascaline :-  
 

 ।7 वीं शताब्दी की शुरुआत में गभर्तज्ञ-दाशणनिक बे्लज़ 
पास्कल िे ।942-।944 के बीच एक mechanical 
calculator का आटवष्कार टकया। 
 

 लजसका िाम Pascaline रखा गया और इस ेarithmetic 
machine या Pascal’s calculator भी कहा जाता है। 
 

 यह एक mechanical और automatic calculator है, 
उन्होंि ेइसका आटवष्कार उिके टपता की मदद करि े के 
ललए टकया र्ा, क्योंटक उिके टपता रुआि में एक tax 
accountant र्े। 
 

 इस मशीि का उपयोग दो संख्याओ ंको सीधे जोडिे और 
घटाि ेऔर बार-बार जोडिे या घटाि ेके माध्यम से गुर्ा 
और भाग करि ेके ललए टकया गया। 
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Stepped Reckoner (Leibniz Wheel) (से्टप्र् रेकनर 
(लीबननज़ व्हील) ) : -  

 इसका आटवष्कार ।672 के आसपास टकया गया और ।694 
में पूरा हुआ। Stepped reckoner या Leibniz calculator 
एक दडलजटल मैकेनिकल कैलकुलेटर र्ा। 

 जो टक जमणि गभर्तज्ञ गॉटफ्रीड टवले्हम ललबिीज द्वारा 
बिाया गया। 

 इसका आटवष्कार pascal calculator में सुधार करि े के 
ललए टकया गया। 

 यह पहला कैलकुलेटर र्ा जो सभी प्रकार के अंकगभर्तीय 
ऑपरेशि (arithmetic operations) कर सकता र्ा। 
 

Difference engine: -  
 कंप्यूटर के इततहास ।820 की शुरुआत से Charles 

Babbage िे Difference engine का आटवष्कार टकया र्ा, 
जो ।822 तक पूरा हुआ र्ा। 

 Difference engine एक mechanical computer है जो 
भाप द्वारा चलाया जाता है। 

 यह संख्याओ ंके कई sets की गर्िा करि ेऔर उिकी 
हाडणकॉपी बिाि ेके योग्य र्ी। 
मुख्य टवशेषताएँ: 

 गर्िा में सहायता: यह गर्िा करिे के ललए दडज़ाइि टकया 
गया र्ा, जैसे टक साखं्यख्यकीय ताललकाएँ। 

 मैकेनिकल दडवाइस: इसमें नगयर और पदहयों का उपयोग 
टकया गया र्ा, और यह पूरी तरह से यांबत्रक र्ा। 

 त्रुटट-मुि गर्िा: इसका उदे्दश्य तु्रटटहीि गर्िाएँ करिा र्ा, 
लजससे गर्िा में होिे वाली गलततयाँ कम हो सकें । 

 चार्ल्ण बैबेज द्वारा दडज़ाइि: चार्ल्ण बैबेज िे इसे टवकलसत 
टकया, लजन्हें कंप्यूटर टवज्ञाि का "जिक" भी कहा जाता है। 
कुल नमलाकर, Difference Engine को कंप्यूटर के इततहास 
में एक महत्वपरू्ण कदम मािा जाता है, लजसिे बाद में 
इलेक्ट्रॉनिक कंप्यूटरों के टवकास में मागण प्रशस्त टकया।  
 

Who is the father of Computer? कंप्यूटर का पपता 
कौन ह?ै 

 Charles Babbage को कंप्यूटर का टपता कहा जाता है। 
यह इंग्लिश पॉलीमैर्, गभर्तज्ञ, दाशणनिक, आटवष्कारक और 
मैकेनिकल इंजीनियर र्े। 

 Babbage िे Digital programmable कंप्यूटर की कल्पिा 
की र्ी। 

 इन्होंि ेDifference engine के बाद ।837 में first modern 
computer “Analytical engine” का आटवष्कार टकया र्ा। 

 Analytical engine में basic flow control, integrated 
memory और ALU (arithmetic logical unit) मौजूद र्े। 

 कई बार पैसों की कमी के कारर्, यह कंप्यूटर िहीं बिाया 
गया र्ा। दुभाणग्यपरू्ण Charles Babbage अपि ेजीविकाल 
में आपि ेआटवष्कार को पूरा िहीं टकया, 

 लेटकि उिके महाि टवचार और कंप्यूटर के प्रतत 
अवधारर्ाओ ंबहुत पक्की र्ी। 

 इसललए उन्हें father of computer कहा गया । 
 बैबेज के छोटे बेटे, हेिरी बैबेज िे ।9।0 में मशीि के एक 

दहस्स ेको पूरा टकया और दफर उस े basic calculation 
करि ेयोग्य बिाया र्ा। 

 ।99। में लन्दि के साइंस म्यूलज़यम में चार्ल्ण बैबेज को 
शानमल टकया गया उस दौराि उन्होंि ेमशीि का कायण पूरा 
टकया और Analytical engine 2 का निमाणर् टकया। 
 

Tabulating machine (िारणीकरण मशीन): -  
1. Tabulating machine को Hollerith Tabulating 

machine भी कहा जाता है, 
2. क्योंटक इसका निमाणर् ।890 में Herman Hollerith एक 

अमेररकि सै्टटटल्कस्टशि द्वारा टकया गया र्ा। 
3. यह electromagnetically machine र्ी। इसमें डाटा को 

punch card में स्टोर टकया जाता र्ा और डाटा को 
electronically sort और count टकया जाता र्ा। 

4. Tabulating machine का उपयोग ।890 में अमेररका की 
जिगर्िा करि ेके ललए टकया गया, जो सफल र्ा। 

5. दफर Herman Hollerith िे tabulating machine कंपिी 
की स्थापिा की लजसका िाम बाद में IBM (International 
Business Machine) रखा गया। 

6. यँहा से history of computer में IBM company की 
सुरुआत हुई।जो टक आज दुनिया में सबस े प्रलसद्ध और 
सफल कंप्यूटर कंपिी में एक है। 

7. इसको Big Blue के िाम से भी जािा जाता है। 
 

Differential Analyzer (ववभेदक ववशे्लषक) : -  
 यह पहला आधुनिक एिालॉग कंप्यूटर र्ा। Differential 

analyzer का आटवष्कार ।930 में मैसाचुसेट्स इंस्टीट्यूट 
ऑफ टेक्नोलॉजी (MIT) में वििेवर बुश िाम के एक 
इंजीनियर िे टकया र्ा। 

 इसका उपयोग टवभेदक समीकरर्ों (differential 
equations) के कुछ वगों को हल करि ेके ललए टकया जा 
सकता र्ा जोटक भौततक और इंजीनियररिंग में उपयोग टकये 
जाि ेवाली एक कदठि समस्या र्ी। 

 इस मशीि में गर्िा करि ेके ललए electric signals को 
vacuum tube द्वारा स्वस्वच टकया जाता र्ा। यह कुछ ही 
नमिटों में 20 से अनधक गर्िा कर सकता र्ा। 
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 PDP ।। 
 CRAY-। 
 CRAY-X-MP (Supercomputer) 
 PCs 
 

Fifth Generation of computer – कंप्यूटर की पांचवी 
पीिी 

 पांचवी पीढी की अवनध ।984- ।990 तक मािी गई है। इस 
पीढी में वतणमाि के कंप्यूटरों  को और भटवष्य में आि ेवाले 
कंप्यूटरों  को शानमल टकया गया है। 

 इस पीढी के कंप्यूटर अनधक शनिशाली, तेज, उच्च तकिीक 
और ज्यादा मेमोरी वाले कंप्यटूर है। 

 इसमें ULSI (Ultra Large Scale Integrated) सटकि ट का 
इस्तेमाल टकया गया, इस ULSI Microprocessor में 
लगभग एक करोड components आ सकते है। 

 यह पीढी मुख्य रूप से समािांतर प्रसंस्करर् (Parallel 
processing) Hardware कृबत्रम बुनद्धमत्ता (Artificial 
Intelligence) software से समं्बनधत है। 

 पांचवी पीढी का लक्ष्य ऐस ेउपकरर्ों को टवकलसत करिा 
है। जो सामान्य भाषा में उपयोग टकए जािे वाले लोगो को 
जवाब दे सकते है। इससे कम्प्प्यूटर इंसािों की तरह काम 
करते है। वे C , C++ , और Java जैसी High level 
language का उपयोग करते है। 
 

पांचवी पीिी के कंप्यूटर की ववशेषताएँ 
 ULSI टेक्नोलॉजी का उपयोग 
 Artificial Intelligence का टवकास 
 Portable PC और Desktop PC का प्रयोग 
 Internet, E-mail और WWW (World Wide Web) का 

टवकास हुआ ।  
 उपभोिा – अिुकूल (User friendly) interface और का 

टवकास हुआ ।  
 मल्टीमीदडया फीचसण जैसे-ध्वनि , ग्रादफक्स, लचत्र और 

टेक्स्ट आदद का निमाणर् हुआ 
 C, C++, Java, .net और ASP जैसी हाई लेवल भाषा का 

प्रयोग 
 अनधक तेज, टवश्वसिीय और सस्त े

 

पांचवी पीिी के कंप्यूटरों  के नाम :- 
 Desktop 
 Laptop 
 Notebook 
 Ultra book 
 Chrome book 
 

Sixth Generation of computer – कंप्यूटर की छठी 
पीिी 

 छठी पीढी बुनद्धमाि कंप्यूटर के युग के रूप में पररभाटषत है। 
इस पीढी की शुरुआत  ।990 से अब तक मािी गई है। 
जोटक Artificial neural network यानि कृबत्रम तंबत्रका 

िेटवकण  या Artificial Intelligence यानि कृबत्रम बुनद्धमत्ता 
पर आधाररत है। 

 यह कंप्यूटर Processor के ललए superconductor का 
उपयोग करते है। जोटक बबजली बबाणद िहीं करते और ऊजाण 
की बचत करते है। इस पीढी के कम्प्प्यूटर आकार में अनधक 
छोटे, तेज और शनि शाली है। 

 छठी पीढी के कंप्यूटर में Intel Pentium और Intel 
Celeron िाम के processor का इस्तेमाल  टकया गया है। 
लेटकि यह processor अब Dual core, triple core, Quad 
core  के रूप में आिे लगे है। ये processor दो CPU (Dual 
core) ,तीि CPU (triple core) और चार CPU(Quad 
core) चलािे के बराबर है। 

 इस पीढी िे भी आवाज को पहचाि दी क्योंटक इस पीढी 
के कंप्यूटरों में टवभभन्न प्रकार के Advance Algorithm के 
माध्यम से लसखाि ेकी क्षमता है। इस बेहतर तकिीक से 
कंप्यूटर को input लेि ेऔर शब्दों को पहचाििे टक अिुमतत 
नमलती है। 

 लेटकि जब qubit या quantum bits की गर्िा की प्रटिया 
करते है। तो यह कंप्यूटर अन्य पीढी के कंप्यूटरों की तुलिा 
में तेज और ज्यादा टवश्वसिीय  होते है। 

 यह तकिीक कंप्यूटर के processor और मेमोरी के सार् 
नमलकर काम करती है। 
 

छठी पीिी के कंप्यूटर की ववशेषताएँ 
 Multiple Processor का प्रयोग 
 Parallel Vector Technology का उपयोग 
 Nanotechnology 
 Quantum computing bits 
 UlSI तकिीक के उपयोग से एक लचप में लाखों 

components होते है 
 आकार में बहुत छोटे 
 कम वजिी और अनधक तेज 

 

छठी पीिी के कंप्यूटरों  के नाम :- 
 Optical computers 
 Hologram Computer 
 Parallel Vector computer 
 

Seventh Generation of Computer – कंप्यूटर की 
िातवीं पीिी 

 सातवीं पीढी का मतलब है टक, एक िए  Processor का 
release होिा। 

 आमतौर पर साल में । -3 बार Processor release होते है। 
इस प्रकार के टवकास को Tick-Tock कहा जाता है। Tick 
का मतलब िई वास्तुकला और Tock का मतलब सुधार। 

 इस पीढी के Desktop Computer 7th generation “Intel 
core Processor” पर आधाररत है। 

 यह computers smart , stylish design और आकार की 
एक सीमा के अिुसार बजट और जरूरतों के दहसाब से 
दफट है। 
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िातवीं पीिी के कंप्यूटर की ववशेषताएँ 
 इसमें पूर्ण आकार की screen पर 4K video और 3600  

viewing होती है। 
 इस पीढी के कंप्यूटरों  में आज के modern games 

smoothly खेल सकते है। 
 शािदार स्पष्टता और Luminance । के ललए Ultra HD 

Blue ray के सार् 4K HDR दफल्में देख सकते है। 
 Quick sync video technology अनधकाशं वीदडयो की 

क्षमताओ ंको तेज करती है। 
 Hyper Threading Technology की मदद से बबिा टकसी 

रूकावट के multitask कर सकते है। 
 AES (Advanced Encryption Standard) की मदद से 

user data को Email, Internet एवं लोकल दडस्क पर भी 
एक मजबूत सुरक्षा नमलती है। 

 Intelligent Software के सार् system को तेज कायण 
करि ेएवं commands को  जल्दी पूरा करि ेमें सहायता 
नमलती है। 
 

Types of computers(कम्प्प्यूटर के प्रकार):- 
 

Based on Mechanism 
 Analog Computer 
 Digital Computer 
 Hybrid Computer 
 

Based on purpose 
 General Purpose Computer 
 Special Purpose Computer 
 

Based on size and work 
 Micro Computer 
 Workstation Computer 
 Mini Computer 
 Mainframe Computer 
 Supercomputer 
 

।. Mechanism के आधार पर कम्प्प्यूटर के प्रकार 
 Analog Computer 
 Digital Computer 
 Hybrid Computer 
 

1. Analog Computer 
 यह कंप्यूटर analog data या signals को लेते है input के 

रूप में, और analog को process करते है, output भी 
analog में show करते है। 

 एिालॉग कंप्यूटर का उपयोग भौततक मात्रा को िापि ेके 
ललए टकया जाता है, जैस-ेदाब (Pressure), 
तापमाि(temperature),लम्बाई(Length), 
ऊंचाई(Height) आदद। 

 यह कंप्यूटर मापकर उिके पररर्ाम अंको में व्यि करते है। 
 यह कंप्यूटर दो पररमापों के बीच तुलिा भी कर सकते है। 

 इसका प्रयोग टवज्ञाि एवं इंजीनियररिंग क्षेत्रों में  टकया जाता 
है। 

 यह ग्राफ के रूप में output देता है। 
 इसमें कम क्षमता की मेमोरी और कम गतत होती है। 
 यह Alpha numeric को process िहीं कर सकता है। 
 इसके ललए RF तकिीक की आवश्यकता होती है। 

 

Analog Computer का उदाहरण 
 Deltar 
 E6B flight computer 
 Librascope, aircraft weight and balance computer 
 Mechanical computer 
 Water integrator 

 

2. Digital Computer 
 दडलजटल कंप्यूटर अंको की गर्िा करता है । Digit का अर्ण 

है अंक । 
 यह computers letters , numerical या special symbols 

को represent करते है। 
 यह computers data एवं program को 0 ,। में convert 

करके electronic के रूप में लेता है। 
 ज्यादातर इिका उपयोग Arithmetic operation को 

perform करि े के ललए टकया जाता है जैस ेकी जोडिा, 
घटािा , गुर्ा आदद। 

 जो कम्प्प्यूटर अभी के समय ज्यादातर उपयोग में लाए जाते 
है, वो सभी Digital कम्प्प्यूटर है। 

 इिके उदहारर् है – Accounting machine और 
calculator 

 Analog Computer की तुलिा में यह ज्यादा सही पररर्ाम, 
मेमोरी वाले और तेज गतत  के होते है। 

 यह कम्प्प्यूटसण text , graphics और picture के आधार पर 
output देते है। 
 

Digital Computer का उदाहरण 
 IBM PC 
 Apple Macintosh smartphones 
 Laptops 
 Calculator 
 

3. Hybrid Computer 
 हाइबिड कंप्यूटर दोिों प्रकार के analog और Digital 

computer की टवशेषताओ ंको जोडकर बिाया गया है। 
 जोटक analog की speed और Digital computer की 

accuracy और memory इसमें है। 
 इसका उपयोग petrol pump पर टकया जाता है जोटक ईंधि  

प्रवाह को माप कर उसकी मात्रा और कीमत  display करता 
है। 

 यह कम्प्प्यूटर  binary number (0 ,।) के सार् analog 
signal को भी समझता है। 
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Hybrid Computer का उदाहरण 
 First Hybrid Computer – Hycomp 250 
 HYDAC 2400 
 Starglow Hybrid Computer 
 HP Envy Hybrid computer 

 
2. उदे्दश्य के आधार पर कंप्यूटर के प्रकार 
 

1. कंप्यूटर के िामान्य उदे्दश्य  
 कम्प्प्यूटर के िाम से ही इि कम्प्प्यूटर को आप जाि सकते 

है, इिका उपयोग सामान्य कायण को करिे के ललए टकया 
जाता है,जैस ेकी पत्र लेखि और डेटाबेस से समं्बनधत कायण 
टकया जाता है। 

 सार् ही इिका उपयोग  दुकािों, कायाणलय, सू्कल और 
personal काम के ललए भी टकया जाता है। 
    

2. कंप्यूटर के ववशेष उदे्दश्य  
 जैस ेकी आप इसके िाम से जाि सकते है। यह कंप्यूटर 

टवशेष कायण के ललए तैयार टकये गए है ।  यह दूसरे कंप्यूटर 
की अपेक्षा अनधक महंगे होते है ।     

 इिका उपयोग निम्न क्षेत्रों में टकया जाता है। :- 
 जैस ेमौसम टवज्ञाि, कृटष टवज्ञाि, युद्ध एवं अंतररक्ष आदद ।  

 

3. आकार और कायड के आधार पर कंप्यूटर के प्रकार 
Micro Computer 

 माइिो कंप्यूटर का टवकास ।970 में टकया गया र्ा, यह 
single user system है,। इि कंप्यूटर के CPU में एक 
Microprocessor का उपयोग टकया गया है, इसललए इने्ह 
single user Micro Computer कहा जाता है। 

 यह वजि में हिे एवं सस्ते कंप्यूटर होते है, इि कंप्यूटर 
का उपयोग घरो में एवं छोटे व्यवसाय में टकया जा रहा है। 
इि कम्प्प्यूटसण को PC भी कहा जाता है। 

 अगर देखा जाए तो micro computers, mainframe 
computers की तुलिा में छोटे होते है। 

 इसके CPU में एक RAM (Random access memory), 
ROM (Read-only memory), input/output ports, 
interconnecting wires और motherboard है ।  
 

PC का full form 
 PC का पूरा िाम Personal Computer या इस े IBM 

compatible personal computer भी कहा जा सकता है, 
क्योंटक यह कंप्यूटर IBM द्वारा प्रस्तुत टकया गया र्ा। 
 

Micro Computer का उदाहरण 
 Desktop computer 
 Laptop computer 
 Palmtop Computer 
 Notebook Computer 
 Tablet Computer 
 

Workstation Computer (वकड से्टशन computer):- 
 वकण से्टशि कंप्यूटर का प्रयोग इंजीनियररिंग application 

(CAD, CAM),   डेस्कटॉप प्रकाशि, सॉफ्टवेयर टवकास 
और अन्य ऐस ेप्रकार के application ललए टकया है। 

 जबटक यह कंप्यूटर आमतौर पर एक बडी high resolution 
graphic screen, बडी मात्रा में RAM, inbuilt network 
support  और एक graphical user interface  के सार् 
आत ेहै। यह महंग ेकंप्यूटर होते है, इिकी कायण क्षमता micro 
computer से अनधक होती है, और यह आकर में बडे होते 
है। 
 

Workstation Computer  
 Unix-based Sun 
 Compaq 
 SGI Workstation 
 

Mini Computer का उदाहरण :- 
 यह वो computers है, जो बडी-बडी कंपनियों एवं सरकारी 

ऑदफस में server कंप्यूटर के कायण के ललए प्रयोग टकये 
जाते है, इिकी कायण क्षमता बहुत अनधक होती है। इस 
कंप्यूटर पर एक सार् कई यूजर login कर सकते है। 

 लेटकि यह कम्प्प्यूटसण घरों  में प्रयोग िहीं टकये जाते क्योंटक 
इिकी कायण क्षमता दूसरे कम्प्प्यूटसण से बहुत अनधक होती 
है, क्योंटक इिके hardware सामान्य कंप्यूटरों  से बहुत बडे 
होते है, और यह बहुत महंग ेहोते है। 

 PDP-8 First Mini Computer है, लजसका टवकास ।965 
टकया गया  र्ा, इसका आकार एक फ्रीज के बराबर र्ा, 
इसकी कीमत ।8000 डॉलर र्ी, ( DEC Company िे 
बिाया र्ा )DEC का पूरा िाम Digital Equipment 
Corporation र्ा। 
 

Minicomputer का उदाहरण :- 
 DEC PDP and VAX series 
 Control Data’s CDC ।60A and CDC ।700 
 Data General Nova 
 Honeywell-Bull DPS 6/DPS 6000 series 
 IBM mid range computers 
 

Mainframe Computer(मेनफ़े्रम computer) : - 
 यह कंप्यूटर server कंप्यूटर के रूप में कायण करते है, इिका 

प्रयोग बडी कम्पनियो और सरकारी ऑदफस में अनधक मात्रा 
में डेटाबेस रखिे के ललए टकया जाता है, ।  इसकी कायण 
क्षमता नमिी कंप्यूटर से अनधक होती है। 

 जैस ेकी इसमें  एक सार् हजारों users कायण कर सकते है, 
इसकी मेमोरी क्षमता (24×7) ददि की होती है। 

 मेिफ़े्रम कंप्यूटर में दो processor का प्रयोग टकया जाता है, 
। पहला इसमें main processor और दूसरा System 
assistance processor या SAP होता है। SAP डाटा को 
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एक स्थाि से दूसरे स्थाि पर तेजी से ले जाता है, यह main 
processor की तरह डाटा को प्रोसेस िहीं करता। 
 

मेनफे्रम कंप्यूटर का उदाहरण 
 IBM 438। 
 ICL 39 
 CDC Cyber 
Super computer (िुपर कंप्यूटर) : -  

 Supercomputer का उपयोग वैज्ञानिक एवं इंजीनियर की 
problem को हल करि ेके ललए टकया जाता है, जो बहुत 
बडे डेटाबेस को संभालते है। 

 इसमें एक से अनधक CPU का प्रयोग टकया जाता है, लजसस े
इसकी गतत अनधक होती है । कुछ ही nano seconds में 
इसमें कदठि स ेकठीि समस्या का हल करि ेकी क्षमता 
है। 

 सुपर कंप्यूटर बहुत महंग ेऔर आकार में बहुत बडे होते है, 
यह बहुत अनधक क्षमता वाले होते है। 
 

िुपर कंप्यूटर के कायड :- 
 अंतररक्ष यात्रा के ललए। 
 मौसम टवज्ञाि की जािकारी प्राप्त करिे ललए। 
 High resolution और Action movie बिाि ेके ललए। 
 युद्ध के ललए। 

 

िुपर कंप्यूटर के उदाहरण 
 PARAM 8000 (First super computer of India) 
 IBM Summit 
 Sunway TaihuLight 
 NUDT Tianhe-2 
 Cray HPE/Piz Daint 
 Cray HPE Trinity 

 

(कंप्यूटर सिस्टम के बुननयादी घटक): -  
सभी प्रकार के कम्प्प्यूटसण का basic structure एक प्रकार 
का होता है। लेटकि कंप्यूटर की internal design टवभभन्न 
प्रकार और आकार की होती है। कंप्यूटर के पांच basic 
main components है।  
 

Five main Components of Computer System: 
 Input Unit 
 Output Unit 
 CU 
 ALU 
 Memory  
 
 
 

 

Input Unit(इनपुट यूननट ): -  
 कंप्यूटर की वे यूनिट लजिके द्वारा डाटा एवं कमांड को 

कंप्यूटर में इिपुट टकया जाता है। उसे Input unit कहते 
हैं। इिपुट दडवाइस कई प्रकार की होती हैं। जैसे Keyboard, 
Mouse, Magnetic tape आदद। 
 

Output Unit (आउटपुट यूननट ): - 
 कंप्यूटर की वे यूनिट लजिके द्वारा इिपुट टकए गए डाटा 

एवं कमांड को प्रोससे के बाद जो पररर्ाम प्राप्त होता है या 
दडस्प्ल े होता है, उस े Output unit कहते है। आउटपुट 

दडवाइस कई प्रकार की होती है जैस े Printer, Monitor, 
Speaker आदद। 
 

CU(िीयू): - 
 CU पूरा िाम Control Unit है। इसके द्वारा पूरे कंप्यूटर 

लसस्टम को control करि ेका कायण जाता है। यह unit 
सीपीयू की महत्वपूर्ण unit होती है। 
 

ALU (एएलय)ू: -  
 ALU पूरा िाम Arithmetic Logic Unit है। यह कंप्यूटर के 

प्रमुख unit होती है। इसके द्वारा कंप्यूटर में सभी गभर्तीय 
एवं लॉलजकल कायण टकए जाते हैं। यह प्रोसेसर के अंदर होती 
है। 
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Input device 
 

●  यह एक Hardware है, लजसके जररए हम Computer के 
सार् Interact करके उस े Control करते हैं ।  Input 
Device वे Device होते है, लजिके द्वारा हम अपि ेडाटा या 
निदेशों को Computer में Input करा सकते हैं| 
Input Device वे Device है जो हमारे निदेशों या आदेशों 
को Computer के मष्ततष्क, सी.पी.यू. (C.P.U.) तक 
पहुचाते हैं|” 
 
Input Device के प्रकार  
 Keyboard 
 Mouse 
 Joystick 

 Trackball 
 Light pen 
 Touch screen 
 Digital Camera 
 Scanner 
 Digitizer Tablet 
 Bar Code Reader 
 OMR 
 OCR 
 IMCR 
 ATM 
 
 
Keyboard (की- बोर्ड) : -  

 

 कीबोडण एक सबस े ज्यादा प्रयोग में आिे वाला इिपुट 
दडवाइस है। यह typewriter के लसद्धांत पर कायण करता है।  

 की-बोडण को टेक्स्ट तर्ा कैरेक्टर इिपुट करि े के ललये 
दडजाइि टकया गया हैं| भौततक रूप से, कंप्यूटर का की-
बोडण आयताकार होता हैं| इसमें लगभग ।08 Keys होती हैं। 
एक स्टैंडडण कीबोडण में ।05 की होती है।| 

 की-बोडण में कई प्रकार की कंुलजयाँ (Keys) होती है जैस-े 
अक्षर (Alphabet), िंबर (Number), लचन्ह (Symbol), 
फंक्शि की (Function Key), एरो की (Arrow Key) व 
कुछ टवशेष प्रकार की Keys भी होती हैं| 

 कुछ कीबोडण दडवाइस से डायरेक्ट जोड ददए जाते हैं, जैसा 
टक लैपटॉप के मामल ेमें होता है ।  लेटकि कई कीबोडण 
पेरीफेरल दडवाइस होते हैं, लजन्हें या तो USB केबल के 
माध्यम से या बू्लटूर् के माध्यम से वायरलेस तरीके से 
लैपटॉप या कंप्यूटर से किेक्ट टकया जाता है ।  
 

हम की-बोर्ड की िंरचना के आधार पर इिकी कंुसियो 
को छ: भागों में बाँट िकते ह-ै 
 एल्फािुमरेरक कंुलजया ँ(Alphanumeric Keys) 
 न्यूमेररक की-पैड (Numeric Keypad) 
 फंक्शि की (Function Keys) 
 टवलशष्ट उदे्दश्यीय कंुलजया ँ(Special Purpose Keys) 

 मॉदडफायर कंुलजया ँ(Modifier Keys) 
 कसणर कंुलजया ँ(Cursor Keys) 
 

एल्फानमुेररक कंुसियाँ (Alphanumeric Keys) 
 Alphanumeric Keys की-बोडण के केन्द्र में स्थस्थत होती हैं| 

Alphanumeric Keys में Alphabets (A-Z), Number 
(0-9), Symbol (@, #, $, %, ^, *, &, +, !, = ), होते 
हैं| इस खंड में अंको, लचन्हों, तर्ा वर्णमाला के अततररि 
चार कंुलजया ँ Tab, Caps, Backspace तर्ा Enter कुछ 
टवलशष्ट कायों के ललये होती हैं| 

 उपयोग: - आम तौर पर शब्दों, वाक्यों आदद को टाइप 
करि ेके ललए उपयोग टकया जाता है। 
 

न्यूमेररक की-पैर् (Numeric Keypad) 
न्यूमेररक की-पैड (Numeric Keypad) में लगभग ।7 
कंुलजया ँ होती हैं| लजिम े 0-9 तक के अंक, गभर्तीय 
ऑपरेटर (Mathematics operators) जैसे- +, -. *, / 
तर्ा Enter key होती हैं | 
 

उपयोग:-  
आमतौर पर, कैलकुलेटर (CALCULATOR) में िंबर टाइप 
करि,े फॉमण भरि े और ऑिलाइि खोज कर 
(SEARCHING) िे आदद के ललए उपयोग टकया जाता है। 
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फंक्शन की (Function Keys) 
की-बोडण के सबस ेऊपर संभवतः ये ।2 फंक्शि कंुलजया ँहोती 
हैं| जो F।, F2……..F।2 तक होती हैं| ये कंुलजया ँनिदेशों को 
शॉटण-कट के रूप में प्रयोग करि ेमें सहायक होती हैं| इि 
Keys के कायण सॉफ्टवेयर के अिुरूप बदलते रहते हैं| 

 फंक्शि KEYS का उपयोग टवशेष कायों के ललए टकया 
जाता है।  

 वे F।-F।2 से लचटित हैं। उन्हें संख्यात्मक KEYS के सेट के 
ऊपर कीबोडण के ऊपर रखा जाता है। 
 

उपयोग: -  
 F।- इस की को प्रेस करि ेसे ल्कस्क्रि पर हेल्प टविंडो खुल 

जाएगी। 
 F2- टकसी फाइल या फोल्डर के िाम में बदलाव के ललए 

ये की दबाएं। इससे आपका फाइल या फोल्डर का िाम 
बदल सकते हैं। 

 F3- टकसी भी एप में सचण ओपि करिे के ललए इस की 
का प्रयोग कर सकते हैं। 

 F4- टकसी भी टविंडो को बंद करि ेके ललए ALT+F4 की 
को प्रेस करें। 

 F5- इससे आप टकसी भी वेबपेज को ररफे्रश कर सकते हैं। 
 F6- टकसी इंटरिेट िाउजर के एडे्रस बार पर जाि ेके ललए 

इस की का इस्तेमाल करें। 
 F7- एमएस वडण पर स्पेललिंग चेक और ग्रामर चेक करि ेके 

काम में ये की काम आती है। 
 F8- कंप्यूटर को ऑि करते वि बूट ऑप्शि में जािा 

चाहते हैं तो इस की का इस्तेमाल करें।  
 F9- एमएस डॉक्यूमेंट को ररफे्रश करिे और माइिोसॉफ्ट 

आउटलुक में ईमेल के सेंड ऐंड ररसीव ऑप्शि के ललए ये 
कीज काम आती है।  

 F।0- टकसी भी ऐप में मेन्य ूबार खोलि ेके ललए ये की 
काम आती है। 

 F।।- िाउजर को फुल स्क्रीि या उसस ेबाहर आिे के ललए 
आप इस की का इस्तेमाल करते हैं। 

 F।2- एमएस वडण पर सेव एंड डायलॉग बॉक्स को खोलि े
के ललए इस की का इस्तेमाल करें। 
 

 ववसशष्ट उदे्दश्यीय कंुसियाँ (Special Purpose Keys):-
ये कंुलजया ँकुछ टवशेष कायों को करि ेके ललये प्रयोग की 
जाती है| जैसे- Sleep, Power, Volume, Start, Shortcut, 
Esc, Tab, Insert, Home, End, Delete, इत्यादद| ये 
कंुलजया ँिये ऑपरेटटिंग लसस्टम के कुछ टवशेष कायों के 
अिुरूप होती हैं| 
 

 मॉद्वर्फायर कंुसियाँ (Modifier Keys):- इसमें तीि 
कंुलजया ँ होती हैं, लजिके िाम SHIFT, ALT, CTRL हैं| 
इिको अकेला दबाि ेपर कोई खास प्रयोग िहीं होता हैं, 
परन्त ुजब अन्य टकसी कंुजी के सार् इिका प्रयोग होता हैं 

तो ये उि कंुलजयो के इिपुट को बदल देती हैं| इसललए ये 
मॉदडफायर कंुजी कहलाती हैं| 
 

 किडर कंुसियाँ (Cursor Keys) :- ये चार प्रकार की Keys 
होती हैं UP, DOWN, LEFT तर्ा RIGHT | इिका प्रयोग 
कसणर को स्क्रीि पर मूव कराि ेके ललए टकया जाता है| 
 

 ननयंत्रण कंुसियाँ (Control Keys), लजिका उपयोग अन्य 
कंुलजयों को Revised करि,े हटािे जैसी सरल टिया करि े
या सभी अक्षरों को बडे अक्षरों में करिे के ललए टकया जाता 
है. 
 

किडर ननयंत्रण कंुसियाँ(Cursor Control keys )- 
 

 कसणर एक ज्यब्लिंटकिं ग प्रतीक है जो स्क्रीि पर ददखाई देता है। 
 

 4 टकज कसणर को दाएं बाएं और ऊपर िीच ेचलाि ेके ललए 
होती हैं ।  कसणर नियंत्रर् KEYS का उपयोग कसणर को 
ऊपर, िीच,े बाएँ या दाएँ जैसे चार ददशाओ ंमें से टकसी 
एक में ले जाि ेके ललए टकया जाता है। 
 

 KEYS पर तीर के निशाि उस ददशा को इंनगत करते हैं, 
लजसमें टवलशष्ट कसणर KEYS को दबाएँ जाि ेपर कसणर आग े
बढेगा। 
 

 इसके अततररि पेज अप, पेज डाउि कीज होती हैं, जो पषृ्ठ 
को आग ेपीछे करि ेके ललए प्रयोग की जाती हैं। 
 

 home की कीज का  उपयोग कसणर को लाइि के प्रारंभ में 
तर्ा एंड कीज का उपयोग कसणर को लाइि के अंत में ले 
जाि ेके ललए टकया जाता है। 
 

 उपयोग: आम तौर पर, कसणर को ऊपर, िीच,े बाएं, दाएं 
ददशा में ले जाि ेऔर गेम खेलिे में गेम डेवलपसण द्वारा गेम 
में वभर्ित टवभभन्न ददशाओ ंमें चररत्र को स्थािांतररत(move) 
करि ेके ललए उपयोग टकया जाता है। 
 

Enter KEYS - 
 Enter कंुजी एक महत्वपरू्ण कंुजी है, इस े ररटिण कंुजी 

(Return Key) भी कहा जाता है ।  
 कायण पूरा होि े के बाद, इस Key का उपयोग CPU को 

अिुरोध भेजि ेके ललए टकया जाता है।  
 एंटर key का उपयोग कसणर को अगली लाइि के शुरुआत 

में ले जाि ेके ललए भी टकया जाता है। 
 उपयोग: आम तौर पर एमएस ऑदफस, िोटपैड जैस े

सॉफ्टवेयर में कसणर को अगली पंनि की शुरुआत में ले 
जाि ेके ललए और सॉफ्टवेयर में प्रटियाओ ंको निष्पाददत 
करि ेके ललए कई सॉफ्टवेयर में उपयोग टकया जाता है 

 

से्पिबार key- 
 यह कीबोडण की सबस ेलंबी Key है। 
 उपयोग: इसका उपयोग आमतौर पर दो शब्दों या अक्षरों 

या प्रतीकों या संख्याओ ंके बीच एक िोटपैड, MS Office, 
आदद जैसे सॉफ़्टवेयर में ररि स्थाि डालि(ेINSERTING) 
के ललए टकया जाता है।  
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बैकसे्पि KEYS- 
 कसणर की वतणमाि स्थस्थतत के बाईं ओर एक समय में एक 

वर्ण को हटाि ेके ललए इस Keysका उपयोग टकया जाता 
है। 

 उपयोग : िोटपैड, एमएस ऑदफस आदद जैस ेसॉफ्टवेयर 
में भी इसका व्यापक रूप से उपयोग टकया जाता है। 
 

Delete KEYS – 
 

 कसणर की वतणमाि स्थस्थतत के दाईं ओर टाइप की गई सामग्री 
को नमटाि ेके ललए डेल या दडलीट की का उपयोग टकया 
जाता है। 
 

 उपयोग: यह कसणर की वतणमाि स्थस्थतत के दाईं ओर टाइप 
की गई सामग्री को नमटाि ेके ललए िोटपैड, एमएस ऑदफस 
इत्यादद जैस ेसॉफ़्टवेयर में भी व्यापक रूप से उपयोग टकया 
जाता है। 
 

 इसके अलावा Delete का इस्तेमाल टकसी फाइल, 
डॉक्यूमेंट, टपक्चसण, वीदडयो को दडलीट करि ेके ललए भी 
टकया जाता है। 
 

SHIFT KEYS- 
 

 वह कंुजी (key) लजस ेदबाकर बाकी कंुलजयों से भभन्न वर्ण 
प्रवेश करवाया जा सकता है । 
 

 कीबोडण पर दो लशफ्ट की होती हैं- एक बाईं ओर और एक 
दाईं ओर। और यह की-बोडण पर दूसरी सबसे बडी Keysहै। 
 

 Shift कंुजी एक कीबोडण पर ⇧ Shift एक संशोधक कंुजी 
है, लजसका उपयोग बडे अक्षरों और अन्य वैकस्थल्पक "ऊपरी" 
वर्ों को टाइप करि ेके ललए टकया जाता है । 
 

 इस Keysका उपयोग अन्य KEYS के संयोजि में टकया 
जाता है। 
 

 उपयोग : लशफ्ट कंुजी एक Modifier Key है, लजसका 
उपयोग तब टकया जाता है जब टकसी बटि पर दो करैक्टर 
लचटित होते है, तो ऊपर वाले करैक्टर को टाइप करि ेके 
ललए ‘लशफ्ट कंुजी’ का उपयोग टकया जाता है, जैस ेटक ‘!’ 
कीबोडण पर । िंबर बटि के ऊपर लचटित होता है। तो ‘!’ 
को टाइप करि ेके ललए, Shift के सार् । िंबर बटि दबाएं, 
तो ‘!’ टाइप टकया जाएगा अन्यर्ा । टाइप टकया जाएगा। 

 

कैप्स लॉक key- 
 Keyboard के अन्य keys के टवपरीत, ये caps lock key 

असल में एक “toggle key,” होता है ।  मतलब की ये 
हमेशा या तो On position में होता है या दफर Off Position 
में ।  

 जब ये Active होता है, तब ये प्रते्यक Letter को Capitalize 
करता है, लजस ेKeyboard में Type टकया जाता है 

 जब ये off होता है, तब जो भी letters type टकये जाते हैं, 
वो सभी input usual ही होते हैं ।  वहीँ ये जब on होता है, 
तब प्रते्यक letter जो की type टकये जाते हैं वो सभी 
transmit होते हैं एक upper-case character के तोर पर 

। Caps lock input को alter िहीं करते हैं बाटक के keys 
के तरह, जैस ेकी numbers और symbols. 

 

एसे्कप KEYS- 
 

 Esc, एसे्कप Keysका संक्षक्षप्त रूप है। यह कीबोडण के ऊपरी-
बाएँ कोि ेमें स्थस्थत है। 
 

 उपयोग : KEYBOARD ESC KEY का उपयोग हम कंप्यूटर 
या इंटरिेट पर चलते हुये प्रोग्राम को रोकि ेके ललए टकया 
करते है जब हमारा इंटरिेट पर कोई पेज लोड हो रहा है या 
दफर इंटरिेट से कंप्यूटर के अंदर कोई चीज डाउिलोड हो 
रही है तो इस चीज को रोकि ेया रद्द करि ेके ललए हम 
कंप्यूटर KEYBOARD के अंदर ESC KEY को दबात ेहै जैस े
ही हम इस KEY को दबात ेहै तो वेब पेज की लोदडिंग या 
वेब पेज से DOWNLOADING रुक जाती है। 
 

प्रतीक कंुसियाँ(KEYS)- 
 

 प्रतीक कंुलजया(ँKEYS) कीबोडण पर कई क्षेत्रों में स्थस्थत होती 
हैं। इिका उपयोग ., ', {, ], <, और ?, आदद जैसे प्रतीकों 
को टाइप करि ेके ललए टकया जाता है। 
 

 उपयोग: प्रतीकों को MS Word, Notepad आदद जैस े
सॉफ़्टवेयर में टाइप करि ेके ललए उपयोग टकया जाता है। 
 

Tab KEY – 
 

 टैब Keys कीबोडण के बाईं ओर होता है। 
 

 उपयोग: टैब कंुजी का उपयोग एक समय में 8 कैरेक्टर के 
बराबर स्पेस देि ेके ललए टकया जाता है, इसके अलावा भी 
इसके कई उपयोग होते हैं जैसे यदद आप एक ऑिलाइि 
फॉमण भर रहे हैं तो यह आमतौर पर एक डेटा एंरी बॉक्स से 
दूसरे डेटा एंरी बॉक्स में जाि ेके ललए और डायलॉग बॉक्स 
में ददए गए टवकल्पों में से टकसी एक का चयि करि ेके 
ललए भी इसका उपयोग टकया जाता है। टैब कंुजी का 
उपयोग कुछ कीबोडण शॉटणकट में भी टकया जाता है। 
 

Ctrl और Alt कंुसियाँ(KEYS)- 
कंप्यूटर पर टवभभन्न प्रकार के कायों को करि ेके ललए इि 
KEYS का उपयोग अन्य KEYS के सार् टकया जाता है। 
यह इि कायों को आसािी से करिे के ललए कुछ कायों को 
शॉटणकट बिाता है। 
 

उदाहरण - 
 Ctrl + Shift + esc = ओपि टास्क मैिेजर 
 Ctrl + A = सभी का चयि करता है 
 Alt+Ctrl+C – कॉपीराईट करि ेके ललए प्रयोग टकया 

जाता है ! 
 Alt+Ctrl+R – रलजस्टडण करि ेके ललए प्रयोग टकया जाता 

है ! 
 Alt+Ctrl+T – रेडमाकण  का प्रयोग करि ेके ललए प्रयोग 

टकया जाता है  
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हार्ड कॉपी आउटपुट द्वर्वाइि (Hard copy output 
device) 

 ये वे आउटपुट दडवाइस होती हैं, लजिके द्वारा प्रदाि टकया 
गया output मूतण रूप (tangible form) में होता है, अर्ाणत ्
इन्हें देखा व छुआ जा सकता है। बबजली की सलाई बंद 
होि ेपर यह खोते िहीं हैं। 

 अर्ाणत ्ये output स्थाई होते हैं। 
 जैस ेटप्रिंटर द्वारा कागज का प्रदाि टकया गया आउटपुट। 

 

मुख्य हार्ड कॉपी output द्वर्वाइि ननम्नसलखखत हैं- 
 टप्रिंटर 
 लॉटर 
 माइिोदफश े
 

आउटपुट इंटरफेि क्या होता ह?ै  
 

Output Interface  
 सेंरल प्रोसलेसिंग यूनिट (CPU) के प्रोसेलसिंग की टिया के 

बाद, प्राप्त पररर्ाम (result) मशीिी भाषा (binary 
language) में होता है, लजन्हें हम िहीं समझ सकते हैं। 
output device अर्वा output unit इस ेग्रहर् कर, हमारे 
द्वारा समझी जाि े वाली भाषा यािी टक ह्यूमि लैंग्वेज 
(human language) में कन्वटण या रान्सलेट कर देती है । 
और इसके बाद हमें प्रदलशित या प्रदाि करती है। 

 किवजणि या रांसलेशि का यह महत्वपूर्ण कायण, output 
unit में लग ेएक उपकरर् (device) द्वारा टकया जाता है, 
लजस ेआउटपुट इंटरफेस (Output Interface) कहते हैं। 

 आउटपुट इंटरफेस का कायण, कम्प्प्यूटर के सभी output 
devices और कम्प्प्यूटर के CPU व आंतररक मेमोरी 
(Internal memory) के बीच तालमेल स्थाटपत करिा होता 
है ताटक इिके बीच सूचिाओ ंका आदाि प्रदाि हो सके। 
 

आउटपुट द्वर्वाइि  
 मॉिीटर (Monitor) 
 टप्रिंटर (Printer) 
 लोटर (Plotter) 
 प्रोजके्टर (Projector) 
 साउंड काडण (Sound Card) 
 इअर फोि (Ear phone) 
 

Monitor (मॉननटर) 
 मॉनिटर एक महत्वपूर्ण Output device है। इस े visual 

display unit भी कहा जाता है। इसका उपयोग कंप्यूटर में 
output display करि ेके ललए टकया जाता है, मॉनिटर के 
बबिा कंप्यूटर अधूरा है। 

 यह आउटपुट को अपिी स्क्रीि पर soft copy के रूप 
प्रदलशित करता है। 
 

मॉननटर स्क्रीन दो प्रकार की होती हैं। िो की इि प्रकार 
हैं: – 
1.  Cathode Ray Tube Monitor (CRT) 
2. Flat Panel Screen Monitors 

मॉननटर के प्रकार – Types of Monitor 
 CRT मॉनिटर(Cathode Rays Tube) 
 LCD मॉनिटर(Liquid Crystal Display) 
 LED मॉनिटर(Light Emitting Diode) 
 Plasma मॉनिटर 
 

CRT Monitor : -  
 CRT Monitor सबस े ज्यादा Use होि े वाला Output 

Device हैं । लजस ेVDU (Visual display Unit) भी कहते 
हैं ।  इसका Main Part cathode Ray tube होती हैं लजस े
Generally Picture tube कहते हैं । अनधकतर मॉिीटर में 
टपक्चर ट्यूब एलीमेंट होता है, जो टी.वी. सेट के समाि 
होता है । यह ट्यूब सी.आर.टी. कहलाती है ।  सी.आर.टी. 
तकिीक सस्ती और उत्तम कलर में आउटपुट प्रदाि करती 
है ।  CRT में Electron gun होता है, जो की electrons की 
beam और cathode rays को उत्सलजित करती है । ये 
Electron beam, Electronic grid से पास की जाती है 
ताटक electron की Speed को कम टकया जा सके । CRT 
Monitor की Screen पर फास्फोरस की Coding की जाती 
है, इसललए जैसे ही electronic beam Screen से टकराती 
है, तो Pixel चमकिे लगते हैं और Screen पर Image या 
Layout ददखाई देता हैं। 
 

Flat panel Monitor : -  
 CRT तकिीक के स्थाि पर यह तकिीक टवकलसत की गयी, 

लजसम ेकैमीकल व गैसों को एक लेट में रखकर उसका 
प्रयोग Display में टकया जाता है । यह बहुत पतली स्क्रीि 
(Screen) होती है| flat Panel वजि में हिी तर्ा बबजली 
की खपत कम करि ेवाली होती है । इसमें द्रवीय टिस्टल 
दडस्प्ल े (Liquid Crystal Display-LCD) तकिीक प्रयोग 
की जाती है । LCD में CRT तकिीक की अपेक्षा कम 
स्पष्टता होती है । इिका Use Laptop आदद में टकया जाता 
हैं। 
 

LCD Monitor : -  
 Liquid Crystal Display आज के समय अनधकतर PC में 

उपयोग होती है। इमेज को दडसले करि े के ललये इसम े
टपक्सेर्ल् (Pixels) की एक लेयर का यूज टकया जाता है। 
ये आकार में काफी पतले और हिे वजि के होते है। इसके 
अलावा CRT की तुलिा में कम पावर  इस्तेमाल करते है। 
हालांटक प्राइस के मामल ेये अनधक महंग े है। इसका एक 
िुकसाि ये है, टक यदद LCD monitor को आप एक अलग 
एंगल से देखत ेहै, तो इसमें प्रदलशित इमेज की गुर्वत्ता पर 
र्ोडा इफेक्ट पडता है। 
 

LED Monitor : -  
 इन्हें आज के सबस ेआधुनिक मॉिीटर मािा जाता है। ये 

फ्लैट-पैिल और र्ोडा सा कर्वडण दडस्प्ल ेके सार् मे आत ेहै। 
बैक-लाइटटिंग की जगह इिमे Light-Emitting Diodes का 
उपयोग होता है, जो इस ेबेहतर टपक्चर क़्वाललटी देि ेमें 
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Word Processing 
 

वडण प्रोसेसर एक सॉफ्टवेर पकेैज है लजसकी मदद से हम 
एक डॉक्यूमेंट को हार् से बिाि ेकी अपेक्षा शीघ्र बिा सकते 
हैं, उसमें बदलाव कर सकते हैं, उस ेटप्रन्ट कर सकते हैं और 
सेव कर सकते हैं । एक डॉक्यूमेंट को बिािे का अर्ण है - 
की-बोडण से टाइप करिा, डॉक्यूमेंट में स्पैललिंग की गलततयों 
को ठीक करिा, शब्दों को नमटािा और डालिा, वाक्यों या 
पैराग्राफ को जोडिा आदद । 
 

Word processing की अवधारणा– कम्प्प्यूटर पर गर्िाओ ं
के अततररि सबस ेपहले जो कायण सम्पन्न हुआ र्ा वह वडण 
प्रोसलेसिंग ही र्ा। कैलकुलेशि करि े के पिात ्लोगों िे 
इसका प्रयोग पत्र ललखिे जैस ेकायों के ललये प्रारम्भ टकया 
और इससे सम्बस्वित एलीकेशि सॉफ्टवेयरों का निमाणर् 
टकया। पीसी के प्रारम्भ में वडण प्रोसेलसिंग के वडण स्टार और 
वडण परफेक्ट जैस ेसॉफ्टवेयर प्रयोग होते र्े। लेटकि वतणमाि 
समय में इस कायण के ललये टविंडोज पर आधाररत सॉफ्टवेयरों 
का प्रयोग टकया जाता है और इिमें सबस े ज्यादा 
माइिोसॉफ्ट ऑदफस के भाग माइिोसॉफ्ट वडण को प्रयोग 
करते हैं  
 

वर्ड प्रोिेसि िंग की ननम्नसलखखत ववशेषताएँ ह ै: 
 टाइप टकये टेक्स्ट में आसािी से बदलाव लाया जा सकता 

है । 
 शब्द और वाक्य सरलता से जोडे, हटाये और बदले जा 

सकते हैं । 
 पैराग्राफ या टेक्स्ट को एक स्थाि से दूसरे स्थाि पर लाया 

जा सकता है । 
 मालजिि और पेज की लम्बाई आवश्यकतािुसार व्यवस्थस्थत 

की जा सकती है। 
 स्पैललिंग की जाँच और त्रुटटयों का निदाि स्पैल चैक सुटवधा 

से टकया जा सकता है । 
 बहुत से डॉक्यूमेंट एक टकये जा सकते हैं । 
 मेल मजण सुटवधा के प्रयोग से एक ही पत्र अलग-अलग 

िामों और पतों से टप्रन्ट टकया जा सकता है I 
 

कंप्यूटर में फाइल प्रर्ाली (File System) - टवस्तार स े
कंप्यूटर में फाइल प्रर्ाली (File System) वह संरचिा है 
जो कंप्यूटर के डेटा को स्टोर करिे और व्यवस्थस्थत करिे के 
ललए लजम्मेदार होती है। यह उपयोगकताणओ ंऔर सॉफ़्टवेयर 
प्रोग्रामों को कंप्यूटर के डेटा, जैसे टक दस्तावेज़, लचत्र, 
वीदडयो और अन्य फाइलों तक पहँुचिे की अिुमतत देती है। 
एक फाइल प्रर्ाली यह तय करती है टक डेटा को कहाँ स्टोर 
टकया जाएगा, टकस प्रकार स ेसंगदठत टकया जाएगा और 
उसे कैस ेएक्सेस टकया जाएगा। 
 

फाइल प्रणाली का महत्व 
 डेटा का संरचिात्मक सगंठि: फाइल प्रर्ाली डेटा को 

व्यवस्थस्थत और संरलचत रूप स ेरखती है ताटक उस ेआसािी 
से एक्सेस और मैिजे टकया जा सके। 

 डेटा सुरक्षा: फाइल प्रर्ाली डेटा की सुरक्षा सुनिश्कित करती 
है, जैसे टक फाइलों का एक्सेस कंरोल, उिकी अखंडता 
और बैकअप। 

 प्रदशणि सुधार: यह सुनिश्कित करती है टक डेटा जल्दी स े
उपलब्ध हो सके और लसस्टम की कायणकुशलता बिी रहे। 
 

फाइल प्रणाली के मुख्य कायड 
 फाइलों का सगंठि: फाइल प्रर्ाली डेटा को एक संरलचत 

रूप में स्टोर करती है, जैसे टक फाइलों और फोल्डरों के रूप 
में। 

 फाइलों की पहचाि: प्रते्यक फाइल का एक िाम और एक 
टवलशष्ट स्थाि होता है। फाइल लसस्टम सुनिश्कित करता है 
टक हर फाइल का एक यूनिक पहचाि (जैस,े िाम, आकार, 
प्रकार) हो। 

 डेटा एक्सेस: फाइल लसस्टम डेटा को पढि,े ललखिे और 
संपाददत करिे के ललए एक इंटरफेस प्रदाि करता है। 

 पहंुच नियंत्रर्: फाइल लसस्टम उपयोगकताण के आधार पर 
फाइलों तक पहंुच को नियंबत्रत करता है, ताटक अिनधकृत 
एक्सेस स ेसुरक्षा सुनिश्कित हो। 

 फाइल संरचिा और मैिेजमेंट: फाइलों की संरचिा को 
निधाणररत करिा (जैस,े टेक्स्ट फाइल, इमेज फाइल, आदद) 
और उिका सही तरीके स ेमिैेजमेंट। 
 

MS Word 
 

Introduction 
 MS word को Microsoft द्वार develop टकया गया है। 

इसललए इसका पूरा िाम Microsoft Word है। जोटक 
Microsoft suit में शानमल है। 

 इस सॉफ्टवेयर को चार्ल्ण लसमोिी और ररचडण िॉडी द्वारा 
टवकलसत टकया गया। लजस ेपहली बार ।983 में release 
टकया गया। 

 इस सॉफ्टवेयर को Microsoft Windows, Apple mac OS, 
Android, and Apple iOS ऑपरेटटिंग लसस्टम में चलाया 
जा सकता है, और WINE का उपयोग करके ललिक्स 
ऑपरेटटिंग लसस्टम पर भी चल सकते है। 

 चार्ल्ण लसमोिी, (एक डेवलपर ) और ररचडण िॉडी, ( एक 
सॉफ्टवेयर इंजीनियर, ) एमएस वडण के दो निमाणता र्े I 

 इस कायणिम को शुरू में "मल्टी-टूल वडण" िाम ददया गया 
र्ा, लेटकि बाद में इसका िाम बदलकर एमएस वडण कर 
ददया गया I 

 इस े।983 में पेश टकया गया र्ा I  
 टविंडोज के ललए वडण स्टैंडअलोि या एमएस ऑदफस सूट के 

दहस्स ेके रूप में उपलब्ध है I  
 मैक के ललए एमएस वडण को माइिोसॉफ्ट द्वारा ।985 में 

वडण ।.0 के रूप में पेश टकया गया र्ा I 
 टकसी भी शब्द फाइल का एक्सटेंशि ".doc" है I 
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Versions of ms word:- 
 

MS Office का इततहाि: 
Microsoft Office, लजस ेसामान्यत: MS Office कहा 
जाता है, माइिोसॉफ्ट द्वारा टवकलसत एक सॉफ़्टवेयर सूट 
है, जो वडण प्रोसेलसिंग, स्प्रेडशीट, प्रेजेंटेशि, और अन्य कायों 
के ललए टवभभन्न एस्वलकेशि प्रदाि करता है। इसका पहला 
संस्करर् ।989 में आया र्ा। शरुुआत में, MS Office केवल 
Windows लेटफॉमण के ललए उपलब्ध र्ा, लेटकि बाद में 
इसे अन्य ऑपरेटटिंग लसस्टमों के ललए भी जारी टकया गया। 
 

MS Office के महत्वपूणड िंस्करण: 
 

 MS Office ।.0 (।990): 
o यह पहला संस्करर् र्ा, लजसमें Word, Excel, और 

PowerPoint शानमल र्े। 
o यह केवल Windows 3.0 के ललए उपलब्ध र्ा। 

 

 MS Office 3.0 (।992): 
o इसमें MS Access को जोडा गया। 
o यह पहली बार एक प्रमुख अपडेट र्ा, लजसमें Office का 

एकीकृत संस्करर् पेश टकया गया। 
 

 MS Office 95 (।995): 
o इसमें Office को Windows 95 के सार् पूरी तरह स े

एकीकृत टकया गया। 
o इसमें एक िया यूज़र इंटरफेस और बेहतर फीचसण रे्। 

 

 MS Office 97 (।997): 
o इसमें िए फीचसण जसैे टक "Office Assistant" (Clippy) 

और िई इंटरफेस दडज़ाइि की शुरुआत हुई। 
o Word, Excel, PowerPoint, और Outlook जैसे एस्वलकेशि 

अपडेट हुए। 
 

 MS Office 2000 (।999): 
o इसमें िए फीचसण और इंटरिेट के सार् बेहतर इंटीग्रेशि 

की सुटवधा र्ी। 
o इसमें वेब पज्यब्ललशिंग और छोटे बबज़िेस के ललए फीचसण 

जोडे गए। 
 

 MS Office XP (200।): 
o इसमें यूज़र इंटरफेस में सुधार टकया गया। 
o यह संस्करर् Windows XP के सार् पूर्ण रूप स ेसंगत र्ा। 

 

 MS Office 2003 (2003): 
o इसमें िए फीचसण जैस ेXML सपोटण और बेहतर दस्तावेज़ 

सुरक्षा जोडे गए। 
o यह संस्करर् Microsoft Outlook और Access में सुधार 

प्रदाि करता र्ा। 
 

 MS Office 2007 (2007): 
o इसमें "Ribbon" इंटरफेस पशे टकया गया, जो एक िई 

दडज़ाइि और कायणक्षमता प्रदाि करता र्ा। 
o यह संस्करर् दस्तावेज़ों को िए .docx, .xlsx, .pptx फॉमेट्स 

में बदलिे वाला र्ा। 

 MS Office 20।0 (20।0): 
o इसमें िाउड इंटीग्रशेि और बेहतर मल्टीटाल्कस्किं ग के 

फीचसण रे्। 
o Office Web Apps की शरुुआत हुई, जो ऑिलाइि 

दस्तावेज़ सपंादि की सटुवधा प्रदाि करते र्े। 
 

 MS Office 20।3 (20।3): 
o इसमें टच स्क्रीि सपोटण और Metro UI दडज़ाइि को जोडा 

गया। 
o OneDrive के सार् बेहतर इंटीग्रेशि और िाउड आधाररत 

सेवाएं दी गईं। 
 

 MS Office 20।6 (20।5): 
o इसमें बेहतर सहयोगात्मक फीचसण र्,े जैसे टक दस्तावेज़ों 

पर एक सार् काम करिा। 
o इसमें Office 365 की सदस्यता योजिा की शुरुआत हुई। 

 

 MS Office 20।9 (20।8): 
o इसमें कुछ िई टवशेषताएँ, जसैे िए चाट्सण और फोकस 

मोड की शुरुआत हुई। 
o यह Office 365 का स्थायी ससं्करर् र्ा, लजसे सब्सटिप्शि 

के बबिा खरीदा जा सकता र्ा। 
 

 MS Office 202। (202।): 
o यह संस्करर् अनधकतम िाउड इंटीग्रेशि और िए फीचसण 

के सार् आया। 
o इसमें बेहतर ऑिलाइि किसे्वक्टटवटी और सहयोगात्मक 

कायणक्षमता प्रदाि की गई। 
 

Microsoft 365 
 

इततहाि: Microsoft 365 की शुरुआत 20।7 में Office 
365 के रूप में हुई र्ी, जो एक सब्सटिप्शि-आधाररत सेवा 
र्ी। इसमें व्यनिगत उपयोगकताणओ,ं व्यवसायों, और 
संगठिों के ललए उत्पादकता टूर्ल् ददए गए रे्। 2020 में, 
Office 365 को अपडेट कर Microsoft 365 बिा ददया 
गया, लजसमें अनधक िाउड-आधाररत सेवाएँ और िए 
टूर्ल् जोडे गए। 
 

Microsoft 365 के मुख्य फीचिड: 
 

 ऑद्वफि ऐप्स (Word, Excel, PowerPoint, Outlook): 
इि ऐप्स को हमशेा िवीितम संस्करर् के सार् उपयोग 
टकया जा सकता है और इन्हें नियनमत रूप से अपडेट टकया 
जाता है। 
 

 OneDrive (क्लाउर् स्टोरेि): ।TB तक की िाउड 
स्टोरेज, लजससे डेटा को सुरक्षक्षत रखा जा सकता है और 
कहीं से भी एक्सेस टकया जा सकता है। 
 

 Microsoft Teams: यह चैट, वीदडयो कॉल, मीटटिंग्स, और 
दस्तावेज़ साझाकरर् के ललए उपयोगी टीम सहयोग टूल 
है। 

 िुरक्षा िुववधाएँ: एष्न्ट्िप्शि, मल्टी-फैक्टर ऑर्ेंटटकेशि, 
और डेटा लॉस टप्रवेंशि जैसी सुरक्षा सुटवधाएँ डेटा को 
सुरक्षक्षत रखती हैं। 
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 क्लाउर् पर िहयोग: ररयल-टाइम में दस्तावेज़ों पर टीम 
के सार् काम टकया जा सकता है और कहीं से भी एक्ससे 
टकया जा सकता है। 
 

 स्वचासलत अपरे्ट्ि: Microsoft 365 में स्वचाललत 
सॉफ़्टवेयर अपडेट्स होते हैं, लजससे िए फीचसण नमलते रहते 
हैं। 
 

 कई द्वर्वाइिों पर िपोटड: Windows, Mac, Android, और 
iOS दडवाइसों पर काम करिे की सुटवधा। 
 

 Skype for Business: वीदडयो कॉल और मीटटिंग्स के ललए 
Skype का एक व्यवसानयक संस्करर्। 
 

 Publisher और Access: व्यावसानयक उपयोग के ललए 
टवशेष टूर्ल्। 
 

 AI फीचिड: AI आधाररत टूर्ल् जैसे Editor और 
PowerPoint Designer, जो काम को आसाि बिाते हैं। 
 

Microsoft 365 के लाभ: 
 लचीलापन: उपयोगकताण कहीं से भी फाइलों तक पहँुच 

सकते हैं। 
 उन्त िहयोग: Teams और OneDrive के माध्यम से टीमों 

के बीच बेहतर सहयोग। 
 नवीनतम टूल्स: हमेशा िए फीचसण और टूर्ल् नमलते रहते 

हैं। 
 

 MS Office 2024 - िंक्षेप में पररचय: 
 

MS Office 2024, Microsoft का िवीितम ऑदफस 
सॉफ़्टवेयर संस्करर् है, जो टवभभन्न कायों जैसे दस्तावेज़ 
निमाणर्, डेटा टवश्लेषर्, और प्रजेेंटेशि में सहायक है। इसमें 
उपयोगकताणओ ंके ललए कई िए और उन्नत फीचसण हैं: 
 

 आधुननक इंटरफेि: उपयोगकताण के अिुभव को बेहतर 
बिािे के ललए िया और सहज इंटरफेस। 
 

 AI इंटीग्रेशन: स्माटण टूर्ल् जैसे Copilot जो काम को 
आसाि और तज़े बिाते हैं। 
 

 बेहतर क्लाउर् इंटीग्रेशन: OneDrive और Microsoft 
365 के सार् गहरी इंटीग्रशेि। 
 

 िुरक्षा में िुधार: िई सुरक्षा सुटवधाएँ जैसे डेटा एष्न्ट्िप्शि 
और मल्टी-फैक्टर ऑर्ेंटटकेशि। 
 

 िहयोगात्मक फीचिड: ररयल-टाइम में टीम के सार् काम 
करिे की सटुवधा। 
 

 प्रदशडन िुधार: तेज़ कायणक्षमता और बेहतर प्रदशणि। 
 
 
 
 
Interface Of MS Word 

 
MS Word के उपयोग 

 Textual Document तैयार करिा, Edit करिा, Format 
करिा इत्यादद, ।  इससे इसका सीधा मतलब है टक 
माइिोसॉफ्ट वडण भी Documentation से समं्बनधत कायण 
करता होगा। 

 
 MS Word में हम Document, Resume, Newsletter, 

Report इत्यादद को Create करिे के अलावा Edit तर्ा 
Formatting भी कर सकते है। इि सभी कायों को करि े
के ललए इसके अंदर बहुत सारे Tools तर्ा फीचर ददए गए 
होते है। 
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Hiding Ribbon in Word 
जब आप वडण उपयोग करते है और आपको महसूस होता है 
की आपके वडण में काम स्क्रीि जगह बचा है काम करि ेके 
ललए, तो आप ररबि दडस्प्ले टवकल्प(Ribbon Display 
Option) का प्रयोग कर सकते है। Ribbon Display Option 
आपको वडण टविंडो में ऊपर वाले दादहि ेकोि ेमें नमिीमाइज 
बॉटम के बगल में नमल जायेगा। 

 

इिका प्रयोग करन े के सलए आपको उि पर क्लक्लक 
करना होगा और ये तीन ववकल्प में होते ह।ै :- 
 

 Auto-Hide Ribbon: इस टवकल्प का चयि करते ही 
आपका दस्तावेज पूरा स्क्रीि में ददखाई देि ेलगेगा। दफर 
आपको ररबि देखि े के ललए Expand Ribbon बॉटम प े
क्लिक करिा होगा जो आपके माउस कसणर को ऊपर ले 
जाते ही ददखाई देगा। 
 

 Show Tabs: इस टवकल्प में आपको ररबि में से केवल 
टैब ही ददखाई देगा और टैब में मौजूद कमांड का समूह भी 
अदृश्य रहेगा। जब भी आप टकसी टैब पे क्लिक करेंगे तो 
उस टैब में मौजूद सभी कमाडं का ग्रुप/समूह ददखाई देगा। 
 

 Show Tabs and Commands: इसका उपयोग करि ेसे 
आपके वडण टविंडो में पूरा ररबि सभी कमांड के सार् ददखाई 
देता रहेगा। िया वडण दस्तावेज हमेशा इसी टवकल्प के सार् 
खुलता हैं। 
 
 
 
माइिोिॉफ्ट वर्ड एद्वर्टर 

 
Home Tab in MS Word 

 Ms Word Home Tab क्या है – Home Tab का उपयोग 
MS Word में टेक्स्ट फॉमटेटिंग के ललए टकया जाता है, 
Home Tab के द्वारा हम टकसी भी टेक्स्ट को Bold, Italic, 
Underline, Copy, Paste एवं Edit करके अच्छी तरीके से 
Represent कर सकते हैं ।  Home Tab को हम Shortcut 
Key की Alt+H बटि प्रेस करके Access कर सकते हैं ।  

 Home Tab माइिोसॉफ्ट ऑदफस के Ms Word, Ms 
Excel, Ms Powerpoint, Ms Access में उपलब्ध है ।  
home tab के माध्यम से हम अपि ेData को Font Setup, 
Paragraph Setup, Styles और Editing Find & Replace 
टवकल्पों के माध्यम से बहुत ही अच्छी तरीके से Document 
को प्रदलशित कर सकते हैं ।  
 

41

https://www.infusionnotes.com/


 

https://www.infusionnotes.com/ 

 

MS Word 2007 & MS Word 20।9 में Home Tab मुख्य 
रूप िे 5 ग्रुपों में बांटा गया ह ै– 
1. Clipboard Group 
2. Font Group 
3. Paragraph Group 
4. Styles Group 
5. Editing Group 
 

Clipboard Group in MS Word 
Clipboard Group in MS Word का उपयोग टवभभन्न प्रकार 
के Text, Picture, Object, Vedio & Image को Copy, 
Paste, Cut & Format Painter, Paste Special करि ेके 
ललए उपयोग में लाया जा सकता है ।  
 

क्लक्लपबोर्ड ग्रुप के अतंगडत ननम्नसलखखत ववकल्प उपलब्ध 
ह ै– 
1. Paste 
2. Cut 
3. Copy 
4. Paste Special 
5. Format Painter 

 

Copy (Ctrl+C) 
 इस ऑप्शि का उपयोग MS Word में डाटा की एक से 

अनधक Copy बिाि ेके ललए टकया जाता है ।  कॉपी करि े
के ललए सबस ेपहले हमें उस टेक्स्ट टपक्चर या ऑब्जेक्ट 
को सेलेक्ट करिा होगा । सेलेक्ट करि ेके बाद Home Tab 
के Clipboard Group में जाकर कॉपी ऑप्शि को सेलेक्ट 
करें। इस प्रकार आपका डाटा का एक से अनधक कॉपी 
तैयार कर सकते हैं ।  इसका Shortcut Key Ctrl+C 
Paste (ctrl+v) : है ।  

 कॉपी टकए गए डाटा को लािे के ललए Paste ऑप्शि को 
उपयोग टकया जाता है ।  सबस ेपहले हमें कॉपी करि ेके 
बाद लजस स्थाि पर हमें दूसरे कॉपी की आवश्यकता है, वहां 
पर जाकर हम कॉपी ऑप्शि पर क्लिक करेंग ेइस प्रकार 
हम लजतिी बार इस ऑप्शि को उपयोग करेंग ेउतिी बार 
और डाटा हमारे पास कॉपी होता जाएगा इसका Shortcut 
Key Ctrl+V होता है । 

 इस प्रकार Copy और Paste एक सार् नमलकर कायण करते 
हैं ।  बबिा कॉपी टकए Paste कायण िहीं करेगा और केवल 
Copy करि ेसे कोई भी ऑब्जेक्ट, टपक्चर कॉपी िहीं होगा 
उस ेकॉपी करि ेके बाद पेस्ट करिा अनिवायण है. 

 
 

Cut (ctrl+x) 
 इस टवकल्प का उपयोग MS Word में सेलेक्ट टकए गए 

टेक्स्ट टपक्चर या ऑब्जेक्ट को एक स्थाि से हटा कर दूसरे 
स्थाि में ले जाि ेके ललए टकया जाता है ।  इसका Shortcut 
Key Ctrl+X होता है ।  
 
Paste Special 

 इस टवकल्प का उपयोग MS Word में कॉपी टकए गए डाटा 
को अन्य फॉमेट में पेस्ट करि े के ललए Paste Special 
option का उपयोग टकया जाता है ।  इसके माध्यम से हम 
कॉपी के टकए गए डाटा को Image के रूप में भी पेस्ट कर 
सकते हैं ।  

 इसका Shortcut Key Alt+Ctrl+V होता है। 
 
Format Painter  

 इसका उपयोग MS Word में टकसी दूसरे टेक्स्ट में टकए 
टकए गए Format को कॉपी करिे के ललए टकया जाता है 
सबसे पहले लजस Text का फॉमेट को कॉपी करिा उस े
सेलेक्ट कर ले, सेलेक्ट करि े के बाद Format Painter 
ऑप्शि टवकल्प का चयि करें, उसके बाद यह टेक्स्ट के 
ऊपर कॉपी करिा है, उस ेसेलेक्ट करें इस प्रकार हमारा 
Format Painter टवकल्प का उपयोग टकया जा सकता है. 

 Format Painter का Shortcut Key  
 Ctrl+Shift+C, Ctrl+Shift+V 

 
Font Group :  

 Font Group माइिोसॉफ्ट वडण में एक Effective 
Document बिाि े के ललए Important ग्रुप है, इसके 
माध्यम से हम Font Size, Font Type चेंज कर सकते हैं 
सार् ही सार् टेक्स्ट को Bold, Italic, Underline के 
माध्यम से Format कर सकते हैं.  
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Font Type 
 Font Size 
 Increase Font Size 
 Decrease Font Size 
 Change Case 
 Clear All Formatting 
 Font Color 
 Text Highlight Color 
 Text Effects 
 Superscript 
 Subscript 
 Strikethrough 
 Bold 
 Italic 
 Underline 
 

 Bold (B) :- इस ऑप्शि को उपयोग MS Word में सेलेक्ट 
टकए गए टेक्स्ट को गहरा मोटा करि ेके ललए टकया जाता 
इसका Shortcut Keys Ctrl+B है टकस टकसी भी टेक्स्ट 
को बोल्ड करि ेके ललए सबस ेपहले उस ेसेलेक्ट करें दफर 
होम टैब में जाकर  font ग्रुप में बी बटि भी ऑप्शि को 
लसलेक्ट करें या control+B दबाएं ।  
 

 Italic (I) :- इस ऑप्शि का उपयोग चुिाव टकए गए 
अक्षर को ततरछा करि ेके ललए टकया जाता है । टकसी भी 
टेक्स्ट अक्षर को ततरछा करि े के ललए सबस ेपहले उस 
टेक्स्ट को अक्षर को लसलेक्ट कर ले इसका Shortcut Keys 
Ctrl+I है 
 

 Underline (U) :- इस Option का उपयोग चुिाव टकए 
गए अक्षरों को के िीच ेलाइि खींचि ेअर्ाणत ्Underline 
करि ेके ललए टकया जाता है ।  इसका Shortcut Keys 
Ctrl+U है ।  
 

Font Type :- इस टवकल्प का उपयोग MS Word में Font 
Type को Change करि ेके ललए टकया जाता है जैसे Time 
New Roman, इत्यादद. 

 Font Size :- इस टवकल्प का उपयोग MS Word में Font 
Size को बढाि ेऔर कम के ललए टकया जाता है ।  इसके 
माध्यम से हम अनधकतम 72 अंकों तक Font Size बढा 
सकते हैं । 
 

 Font Size Increment :- इस टवकल्प का उपयोग करते 
हुए हम Font Size को अपिी इच्छा अिुसार बढा सकते हैं 
। इसमें 72 से भी अनधक हम Font Size को बढा सकते 
हैं ।  
 

 Font Size Decrement :- इस टवकल्प के माध्यम से हम 
Font Size साइज को कम कर सकते हैं ।  
 

 Font Color :- टवकल्प के माध्यम से हम Font Color को 
बदल सकते हैं।  जैस ेटक पहले से ही काला अक्षर होता है 
इस े हम अपिी इच्छा अिुसार लाल, हरा, िीला, पीला 
इत्यादद कर सकते हैं ।  
 

 Change Case :- इस ऑप्शि का उपयोग माइिोसॉफ्ट 
वडण में ललख ेगए Letters के Case को बदलि ेके ललए 
टकया जाता है, जैसे Small Letters से Capital Letters. 
 
MS Word में Change Case 5 प्रकार के होते हैं – 

 Sentence Case 
 lower case 
 upper case 
 Capitalized Each Work 
 toggle case 

 
Clear All Formatting 
Clear All Formatting का उपयोग Microsoft Word में 
अलाई टकए गए टवभभन्न प्रकार के text formatting को 
हटािे के ललए टकया जाता है, फॉमटेटिंग का अर्ण है टकसी 
भी टेक्स्ट को Bold, Italic, Underline करिा । 
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7. Comments :- Comments Group का इस्तेमाल करके 
आप टकसी भी Text प ेComment लगा सकते है । उसके 
ललए आपको उस Text को Select करके Comments 
ऑप्शि प ेक्लिक करिा होगा । उसके बाद साइड मे एक 
बॉक्स खुल जाएगा । उसम ेआप अपि े Comment को 
ललख सकते है| 
 

8. Header & Footer :- Header & Footer Group के अंदर 
तीि ऑप्शि आत ेहै Header, Footer और Page Number 
Header Header MS Word के सबस ेउपर वाले मालजिि 
पर स्थस्थत होता है, इसका इस्तेमाल करके आप डॉक्यूमेंट के 
हैडर मे पाठ का िाम, टाइटल, पेज िंबर, या कोई संदेश 
आदद ललख सकते है, इस ेपजे मालजिि के अिुसार बढाया 
या घटाया जा सकता है | 
 

 Footer :- Footer MS Word के सबसे िीच ेवाले मालजिि 
प ेस्थस्थत होता है,  इसका इस्तेमाल करके आप डॉकयुमेंट 
के फूटर मे पाठ का िाम, टाइटल, पेज िंबर, या कोई संदेश 
आदद ललख सकते है, इस ेपजे मालजिि के अिुसार बढाया 
या घटाया जा सकता है| 
 

 Page Number :- Page Number ऑप्शि का इस्तेमाल 
करके आप Header या Footer मे Page Number लगा 
सकते है । इसके अंदर कई प्रकार के िंबररिंग फामेट ददये 
गए होते है । लजस े Insert करके  आप कस्टमाइज कर 
सकते है| 
 

9. Text :- Text Group के अंदर सात ऑप्शि होते है Text 
Box, Quick Parts, Word Art, Drop Cap, Signature 
Line, Date & Time और Object इने्ह दडटेर्ल् मे िीच े
बताया गया है | 
 

 Text Box :- Text Box ऑप्शि का इस्तेमाल करके आप 
अपि ेपेज मे स्टायललस्ट Text Box बिा सकते है । इसम े
आपको Draw Text Box का भी ऑप्शि नमलता है  लजसकी 
मदद से आप Text Box को Draw कर सकते है| 
 

 Quick Part :- Quick Part ऑप्शि का इस्तेमाल करके 
आप Document Property मे Author का िाम, Company 

का िाम, Category, Company Address इत्यादद को भर 
सकते है| 
 

 Word Art :- Word Art ऑप्शि का इस्तेमाल करके आप 
Stylish Text को ललख सकते है | 
 

 Drop Cap :- Drop Cap ऑप्शि का इस्तेमाल करके आप 
पैराग्राफ के पहले अक्षर को बडा कर सकते है | 
 

 Signature Line :- Signature Line ऑप्शि का इस्तेमाल 
करके आप Digital Signature को एड कर सकते है लेटकि 
इसका उपयोग लसफण  Microsoft Partner ही कर सकते हैI 
 

 Date & Time :- Date & Time ऑप्शि का इस्तेमाल 
करके आप अपि ेडॉकयुमेंट मे Current Date और Time 
को डाल सकते है, आप को लजस जगह पे Date और Time 
लगािा हो वह अपि ेMouse के Cursor को ले जािा होगाI 
 

 Object :- Object ऑप्शि का इस्तेमाल कर आप अन्य 
Software के फाइल को MS Word म ेInsert करा सकते 
है| Text From File की मदद से आप दूसरे फाइल के अंदर 
ललख ेगए टेक्स्ट को Current फाइल म ेला सकते है | 
 

।0. Symbols :- Symbols Group के अंदर दो ऑप्शि होते है 
Equation और Symbol  
 

 Equation :- Equation ऑप्शि का इस्तेमाल करके आप 
गभर्त से सबंनधत लजतिे भी लसिंबल और फॉमूणला है उस े
टाइप कर सकते है | 
 

 Symbols :- Symbols ऑप्शि का इस्तेमाल करके आप 
अपि ेडॉक्यूमेंट म ेटकसी भी Symbol को Insert कर सकते 
है, इस ऑप्शि के अंदर आपको बहुत सारे Stylish Text 
भी नमल जाएगे । लजस ेSelect करके Insert बटि दबाि े
पर इन्सटण हो जाएग|े 
 

3. Page Layout Tab 
Page Layout का अर्ण होता है की हमारे डॉक्यूमेंट के हर 
पेज के एललमेंट्स को हम कैसे ददखािा चाहते है। 
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References: - 

 

Microsoft Office 2007 में Reference टैब - िभी 
ववकल्पों का ववस्तार िे वववरण 
 

Microsoft Office 2007 में Reference टैब, टवशेष रूप 
से Microsoft Word में उपयोग टकया जाता है। इस टैब 
का उदे्दश्य दस्तावेज़ के संदभण (references) को प्रभावी 
ढंग से प्रबंनधत करिा है। इसमें टवभभन्न सुटवधाएँ हैं जो शोध, 
उद्धरर्, बबज्यब्लयोग्राफी, फुटिोट, कैप्शि, और अन्य संदभण 
आधाररत कायों को आसािी से करिे में मदद करती हैं। 
यह टैब मुख्य रूप स ेपशेेवर दस्तावेज़ों को बेहतर ढंग स े
संरलचत करिे, संदभण जोडिे और दस्तावेज़ को समझिे में 
सहायक बिाता है। 
 

Reference टैब में उपलब्ध मुख्य ववकल्प 
A. Table of Contents (सामग्री ताललका) 
B. Footnotes (फुटिोट्स) 
C. Citations and Bibliography (उद्धरर् और 

बबज्यब्लयोग्राफी) 
D. Captions (कैप्शि) 
E. Cross-Reference (िॉस-रेफेरेंस) 
F. Table of Authorities (अनधकार ताललका) 
G. Language (भाषा) 
H. Research (शोध) 
 

1. Table of Contents (िामग्री तासलका) 
सामग्री ताललका दस्तावेज़ के टवभभन्न खंडों (sections) और 
उपखंडों (subsections) का सारांश प्रदाि करती है। यह 
एक स्वचाललत ताललका होती है, जो दस्तावेज़ की संरचिा 
पर आधाररत होती है और हेदडिंग्स और उप-हेदडिंग्स को 
सूचीबद्ध करती है। सामग्री ताललका का मखु्य उदे्दश्य 
दस्तावेज़ के शीषणकों और उपशीषणकों को सुव्यवस्थस्थत तरीके 
से प्रस्तुत करिा है, ताटक उपयोगकताण आसािी से टकसी 
भी खंड को खोज सके। 

 स्वचाललत सामग्री ताललका: यह स्वचाललत रूप से हेदडिंग्स 
के आधार पर ताललका बिाता है। 

 हस्तक्षेप स ेसामग्री ताललका: उपयोगकताण खुद से हेदडिंग्स 
और पृष्ठों का चयि करके सामग्री ताललका बिा सकता है। 
 

कैिे उपयोग करें: 
 Reference टैब में जाएं और Table of Contents पर 

क्लिक करें। 
 आपको कई प्रकार के स्वचाललत और मैन्युअल टेम्पलेट्स 

ददखाई देंग,े लजिमें से आप चिु सकते हैं। 
 

2. Footnotes (फुटनोट्ि) 
फुटिोट्स का उपयोग दस्तावेज़ में अततररि जािकारी देि े
के ललए टकया जाता है, जो मुख्य टेक्स्ट से संबंनधत होती 
है, लेटकि उस पर ज्यादा ध्याि कें दद्रत िहीं करिा चादहए। 
यह पृष्ठ के िीचे ददखाई देती है। Endnotes (समाश्कप्त 
टटप्पभर्याँ) का उपयोग दस्तावेज़ के अंत में टकया जाता है। 

1. Insert Footnote: फुटिोट जोडिे के ललए। 
2. Insert Endnote: एंडिोट जोडिे के ललए, जो दस्तावेज़ के 

अंत में ददखाई देती है। 
3. Next Footnote: अगली फुटिोट में कूदिे के ललए। 
4. Show Notes: सभी फुटिोट्स या एंडिोट्स को एक ही 

स्थाि पर देखिे के ललए। 
 

कैिे उपयोग करें: 
 Footnotes जोडि े के ललए Reference टैब में Insert 

Footnote पर क्लिक करें। इसके बाद, आपके दस्तावेज़ में 
फुटिोट स्वतः ही पृष्ठ के िीचे ददखाई देगी। 
 

3. Citations and Bibliography (उद्रण और 
तबस्थब्लयोग्राफी) 
इस टवकल्प का उपयोग दस्तावेज़ में उद्धरर् जोडिे और 
बबज्यब्लयोग्राफी (संदभण सूची) बिािे के ललए टकया जाता 
है। आप उद्धरर्ों को टवभभन्न शैललयों (APA, MLA, 
Chicago, आदद) के अिुसार जोड सकते हैं। 

 Insert Citation: टकसी स्रोत से उद्धरर् जोडिे के ललए। 
 Manage Sources: सभी उद्धरर्ों और स्रोतों को प्रबनंधत 

करिे के ललए। 
 Bibliography: दस्तावेज़ के अंत में बबज्यब्लयोग्राफी जोडिे 

के ललए। 
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अथडमेवटक ऑपरेशन (Arithmetic operation) 
+ Add  
- Subtract  
x Multiply  
/ Divide  
 

लॉसिक ऑपरेशन (logic operation) 
< Less than  
= equal to  
> Greater than  
 

यह सभी प्रकार की गर्िा और तुलिा अर्णमेटटक लॉलजक 
यूनिट (ए. एल.यु.) में होती हैं प्रोसलेसिंग से पहले प्राइमरी 
मेमोरी (Primary memory में जो डाटा होता है और जो 
निदेश होते हैं, वह अर्णमेटटक लॉलजक यूनिट में रांसफर हो 
जाते हैं और वहां पर उिकी प्रोसेलसिंग का कायण होता है 
Arithmetic logic unit (ALU) से जो पररर्ाम नमलते हैं, 
उिको प्राइमरी मेमोरी में रांसफर कर ददया जाता है और 
प्रोसलेसिंग समाप्त होि ेके बाद में प्राइमरी मेमोरी (Primary 
memory) में जो डाटा बचता है या अंततम पररर्ाम बचते 
हैं वह एक आउटपुट दडवाइस (Output device) के माध्यम 
से आप तक पहंुचा ददए जाते हैं ।  
 
Table of Arithmetic Operator :- 
  

+ 
Addition (योग) 
 
- 
Subtraction (घटािा) 
 
* 
Multiplication (गुर्ा) 
 
/ 
Division (भाग) 
 
% 
Modulus (भागशेष) 
 
++ 
Increment (वृनद्ध) 
 
-- 
Decrement (कमी) 
 

 

COMPUTER ARiTHMATIC 
 

Binary addition– बाइनरी में िोड़ना 
हम सभी को decimal (डेसीमल) संख्याओ ंको जोडिा, 
घटािा और गुर्ा करिा आदद आता है. उसी प्रकार स ेहम 
binary संख्याओ ं पर भी गभर्तीय कायण कर सकते है. 
binary संख्याओ ं को जोडिा, घटािा एवं गुर्ा करिा 
decimal से भी easy होता है क्योंटक बाइिरी में केवल दो 
अंको (0 और ।) का प्रयोग टकया जाता है. 
 

binary को िोड़ने के चार basic ननयम ननम्नसलखखत ह:ै 
0+0=0 
0+।=। 
।+0=। 
।+।=।0 
यहाँ पर आप देख सकते है टक । को । के सार् जोडिे पर 
।0 प्राप्त हुआ है. इसे हम उत्तर '0' और carry '।' कह सकते 
हैं. 
example ।: 
।0+ ।0 = ।00 
 

 
 

Hexadecimal addition -  
hexadecimal में ।6 अंक होते हैं. 
(0,।,2,3,4,5,6,7,8,9,A,B,C,D.E.F) (A = ।0, B = ।।. C 
= ।2. D] = 43, E = ।4, F = ।5) 
   । A 8 
+ 6 7 B 
8   2   3 
 

पहले column में: 
8+8= 8 + ।।।0 
= ।9।0 = ।6+ 3 = ।3।6 
sum - >3 carry । इसे first column में ललखते है. 
 

दूिरे column में: 
।(carry) + A + 7 = । + ।0।0 + 7 
= ।8।0 = ।6+ 2 = ।2।6 sum ->2, carry । इसे दूसरे 
column में ललखते हैं. 
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तीिरे column में: 
।(carry) + । +6=8 
sum -> 8, carry ->0 इसे तीसरे column में ललखते है. 
इस प्रकार, ।A8।6 + 67B।6 = 823।6 
Binary subtraction in hindi - बाइिरी में घटािा 
binary संख्याओ ं को घटािे के चार basic नियम 
निम्नललप्टखत है: 
0-0 =। 
।-0 =। 
।-।=0 
।0-।=। 
जब कोई बडा binary bit, छोटे binary bit से घटाया 
जाता है तब, डेसीमल सखं्या की भातंत अगले उच्च कॉलम 
(next higher column) से । borrow टकया जाता है.. 
 

 
hexadecimal subtraction   - हेक्साडेसीमल में घटािा 
example:- (84)।6 में से (2A)।6 को घटाइए. 
 8   4 
-2  A 
5 A 
 

पहले column में: 
पहले column में 4 है जो A से छोटा है इसललए दूसरे 
column से । को borrow करेंगे. । = ।6. अब वह total 
20 हो जायेगा. अब A = ।0 को इससे घटा देंगे. हमारे पास 
difference ।0 आएगा. (A = ।0.) 
 

दूिरे column में: 
दूसरे column में अब 7 बचा हुआ है. 7 से 2 को घटा देंग.े 
हमारे पास difference 5 आएगा. 
इस प्रकार, (84) ।6 (2A) ।6 = ( 5A ) ।6 
 

Register Memory  
 Register computer के प्रोससेर का एक भाग होता है । 

लजसका कायण तेजी के सार् प्रोसेसर को data उपलब्ध 
करािा होता है। Register उि data या निदेशों को रखता 
है, लजस पर तुरंत कायण करिा रहता है या होता है।  
 

 Register Memory एक समय मे टकसी डाटा के केवल एक 
भाग को ही रखता है। इसमें डाटा का transfer और 
प्रार्नमक storage में डाटा in या out एक high speed 
operation के सार् होता है। वास्तव में रलजस्टर का आकार 
और रलजस्टर की संख्या कंप्यटूर की speed को निधाणररत 
करि ेमें मदद करता है। 

 रलजस्टर मेमोरी computer के ललए बहुत ही महत्वपुर्ण 
मेमोरी होती है और computer की processing इसी पर 
निभणर रहती है । लजस क्षमता की रलजस्टर मेमोरी लगी होती 
है, उसी आधार पर कम्प्प्युटर अनधक processing क्षमता से 
कायण करती है। 
 

इनम ेकुछ प्रमखु Register सिनका उपयोग द्वकय ेिाते 
हैं, उनका नाम ननम्न-सलखखत हैं: 
 

रसिस्टर मेमोरी के प्रकार 
(।) Memory Address Register (MAR) 
(2) Instruction Register (IR) 
(3) Address Register (AR) 
(4) Accumulator (AC) 
(5) Program Counter (PC) 
(6) Memory Buffer Register (MBR) 
 

(।)Memory Address Register (MAR): 
 यह Register डाटा या instructor के address को रखि े

का काम करता है। निदेश के execution के दौराि ही मेमोरी 
से data या instruction को access करि ेका कायण यह 
Memory Address register करता है। उदाहरर् के ललए 
यदद CPU को मेमोरी से पढि ेअर्ातण read करि ेका कायण 
या उसमें (write) ललखिें के ललए टकसी डाटा की 
आवश्यकता है तब वह MAR के आवश्यक मेमोरी location 
पर address को रखता है। इस रलजस्टर का use  मेमोरी 
की addressing के ललए टकया जा सकता है। ये register 
information के उस address को रखिे का कायण करता है 
जहाँ से वह आ रहा होता है और जहा ँउस ेstore होिा होता 
है। सामान्य भाषा में कहें तो यह मेमोरी से रीड टकए डेटा 
के Address को store करके रखता है। 
 

(2)Instruction Register (IR): 
 Process के दौराि टकसी ददए गए समय म ेकेवल एक ही 

instruction को execute करता है। यह रलजस्टर उस 
instruction को control unit अर्ाणत ्नियंत्रर् कक्ष में जाि े
से पहले संग्रदहत करके रखता है। सामान्य भाषा में कहे तो 
यह मेमोरी एक्लिक्यूट होि ेवाले निदेश को store करके 
रखता है। 
 

(3)Address Register (AR): 
 यह register memory addressing के सार् conjunction 

में भी use होता है। जो पहला type होता है अर्ाणत ्MAR 
basically टकसी भी data के memory address को तब 
तक store करके रखा जाता है, जब वह या तो memory 
से load होि ेका कायण होता है या memory में store होि े
का कायण होता है। ओर जबटक AR(Address Register) 
storage जब तक टकसी डाटा की आवश्यकता होती रहती 
है तब तक उसके location के address को hold करके 
रखिे का कायण करता है। 
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 जैसा टक हम सभी लोग जािते हैं टक आज के इस दौर में 
सभी चीजें Digital होती जा रही हैं क्योंटक सभी चीजों में 
Digital Electronic Circuit का यूज होता जा रहा है और 
सभी प्रकार के Digital Electronic Circuit में Transistors 
का यूज होता है। Transistors Digital Electronic Circuit 
में या तो एक स्वस्वच के रूप में प्रयोग होता है या तो 
Amplifier के रूप में, लेटकि हम यहां माइिोप्रोसेसर की 
बात कर रहे है, Microprocessor में Transistors का 
उपयोग एक स्वस्वच की तरह टकया जाता है, जो की On और 
Off होते है! 
 

Clock Cycle 
 हर Digital Electronic उपकरर् एक ही भाषा को समझती 

है या वकण  करती है वो है, 0 और । ! यही दो वैलू्य पर हर 
दडलजटल उपकरर्  वकण  करता है । दफर चाहे मोबाइल हो , 
कंप्यूटर हो या दफर कैिुलेटर ! इस 0 और । की वैलू्य को 
बाइिरी भाषा कहा जाता है, हर Digital Electronic 
उपकरर् केवल बाइिरी भाषा को समझता है या वकण  करता 
है, तो जहा ंपर Transistors का उपयोग होता है वहां यही 
दो वैलू्य वकण  करती है! 

 जब वैलू्य 0 होता है तो उस ेऑफ मािा जाता है । और जब 
वैलू्य । होता है तो उस ेऑि मािा जाता है! इस ऑि-ऑफ 
को High-Low भी कहते है । 

 अब आप ये तो जाि ही गये है टक Processor में 
Transistors का यूज़ टकया जाता है । टकसी भी प्रोसेसर में 
लाखों में िही बल्कि करोडों में Transistors Use टकये जाते 
है, जो की हर एक सेकेण्ड में एक बार On और Off होते 
है! Transistors एक सेकेण्ड में ऑि और ऑफ होकर एक 
Cycle को पूरा करते है, इसी कम्पलीट साइटकल को िॉक 
साइटकल ( Clock Cycle ) कहा जाता है!  
 

Clock Speed या Clock Rate in processor 
 Clock Speed और Clock Rate दोिों एक ही चीज है, 

प्रोससर के अंदर एक प्रकार की घडी होती है, जो एक सेकेन्ड 
में लजतिी बार घूमती है, यानि गर्िा करिे में लजतिा समय 
लेती है उस ेClock Speed कहते है । िॉक स्पीड या िॉक 
रेट आपके CPU/Processor के Clock Cycle को Count 
करि ेका काम करती है, तर्ा यह ये भी दशाणती है टक 
आपके प्रोसेसर की स्पीड टकतिी है, या आपका 
Processor/CPU प्रतत सेकेण्ड टकतिी गर्िाए कर सकता 
है। 

 िॉक स्पीड एक टिस्टल Oscillator द्वारा उत्पन्न प्रतत सेकंड 
Cycle की संख्या है, एक Cycle आमतौर पर एक िैिोसेकंड 
से कम होता है जो टक एक Synchronous circuit के ललए 
समय को नियंबत्रत करती है! सभी माइिोप्रोसेसर की Clock 
Speed 66 MHZ से 3.8 GHZ तक होती है। इस घडी की 
इकाई हटणज होती है, इसललए Clock Speed या Clock Rate 
को मेगाहट्ज़ण (MHz) या गीगाहट्ज़ण (GHz) में मापा जाता 
है। 

मेगा हटणज या गीगा हटणज को समझिे से पहले आपको 
हटणज को समझिा होंगा क्योटक िॉक स्पीड या िॉक 
रेट की सबस ेछोटी इकाई हटणज होती है! हटणज ( Hertz ) 
को समझि ेके ललए िीच ेदी गयी टेबल को देप्टखये  
।000 हट्जण (Hz) - । टकलोहट्जण (Khz) 
।000 टकलोहट्जण - । मेगाबाइट (Mhz) 
।000 मेगाबाइट - । गीगाहट्ज़ण (Ghz) 
। गीगाहट्ज़ण = ।000 मेगाहट्ज़ण = ।000000 टकलोहट्जण =  
।000000000 हट्जण 
। मेगाबाइट = ।,000,000 बाईट = ।024 टकलोबाइट = 
।024 हट्जण 
 

माइिोप्रोिेिर की क्लॉक स्पीर् द्वकतनी होती ह?ै 
उत्तर:- माइिोप्रोसेसर की Clock Speed 66 MHZ से 3.8 
GHZ तक होती है। 
 

Clock Speed को द्वकिम ेमापा िाता ह?ै 
उत्तर:- Clock Speed या Clock Rate को मेगाहट्ज़ण 
(MHz) या गीगाहट्ज़ण (GHz) में मापा जाता है। 
 

िीपीयू के प्रकार – Types of CPU 
Central Processing Unit का चयि सबस ेमहत्वपूर्ण है 
क्योंटक एक CPU यािी प्रोससेर टकसी कंप्यूटर के सभी 
महत्वपूर्ण कॉम्पोिेन्ट को संभालता है । 
 

एक कंप्यूटर सिस्टम की परफॉरमेंि उिके प्रोिेिर पर 
ही ननभडर करती ह.ै  
 

Single-core CPUs 
 इस प्रकार के CPUs एक समय मे लसफण  एक लसिंगल प्रोसेस 

को निष्पाददत कर पात े है । core टकसी CPU की क्षमता 
को निधाणररत करते है । ये सबस ेपुराि ेप्रकार के लचप है । 
लजन्हें पहले के लसस्टम में उपयोग टकया जाता र्ा । 

 लजि लसस्टम में Single-core CPU लगे होते है, उिकी 
परफॉरमेंस बहुत अच्छी िही होती है. ( खास कर Multi-
tasking में. ) एक से अनधक प्रोग्राम या एलीकेशि चलाि े
पर आप देखेंग ेउिकी प्रोसेलसिंग क्षमता स्लो होि ेलगेगी। 

 Single-core CPU होि ेके कारर् एक ऑपरेशि पूर्ण होि े
के बाद ही दूसरे का िंबर आता है । इससे दूसरे ऑपेरशि 
को प्रोसेलसिंग के ललए इंतजार करिा पडता है. इस प्रकार के 
CPUs की परफॉरमेंस इिकी clock speed पर निभणर करती 
है । जो यह निधाणररत करता है टक सेंरल प्रोसेलसिंग यूनिट 
टकतिी जल्दी निदेशों को पुिः प्राप्त और उिकी व्याख्या कर 
सकता है। 
 

Dual-core CPUs 
 िाम से ही पता चलता है, टक इि CPU में दो core होते है। 

यािी हम कह सकते है, टक इसमें अनधक क्षमता होती है. 
अब क्योंटक Dual-core में दो CPU की क्षमता होती है । 
तो वे Single core के मुकाबले में एक से अनधक ऑपरेशि 
को परफॉमण कर पात ेहै ।  इिकी प्रोसलेसिंग स्पीड भी Single-
core की तुलिा में अनधक होती है । 
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Mohan Sharma 

S/O Kallu Ram 

Railway Group -

d 

11419512037002

2 

PratapNag

ar Jaipur 

 

Mahaveer singh Reet Level- 1 1233893 Sardarpura 

Jodhpur 

 

Sonu Kumar 

Prajapati   S/O 

Hammer shing 

prajapati 

 

SSC CHSL tier-
1 

 

2006018079 Teh.- 

Biramganj, 

Dis.- 

Raisen, MP 

N.A Mahender Singh EO RO  (81 

Marks) 

N.A. teh nohar , 

dist 

Hanumang

arh 

 

Lal singh EO RO  (88 

Marks) 

13373780 Hanumang

arh 

N.A Mangilal Siyag SSC MTS N.A. ramsar, 

bikaner 
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MONU S/O 

KAMTA PRASAD 

 SSC MTS 3009078841 kaushambi 

(UP) 

 

Mukesh ji RAS  Pre 1562775 newai tonk 

 

Govind Singh 

S/O Sajjan Singh 

RAS  1698443 UDAIPUR 

 

Govinda Jangir RAS 1231450 Hanumang

arh 

N.A Rohit sharma 

s/o shree Radhe 

Shyam sharma 

RAS N.A. Churu 

 

DEEPAK SINGH RAS  N.A. Sirsi Road , 

Panchyawa

la 

N.A LUCKY SALIWAL 

s/o GOPALLAL 

SALIWAL 

RAS N.A. AKLERA , 

JHALAWAR 

N.A Ramchandra 

Pediwal 

RAS N.A. diegana , 

Nagaur 
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Monika jangir RAS  N.A. jhunjhunu 

 

Mahaveer RAS  1616428 village-

gudaram 

singh, 

teshil-sojat 

N.A OM PARKSH RAS N.A. Teshil-

mundwa 

Dis- Nagaur 

N.A Sikha Yadav High court LDC N.A. Dis- Bundi 

 

Bhanu Pratap 

Patel s/o bansi 

lal patel 

Rac batalian 

 

729141135 Dis.- 

Bhilwara 

N.A mukesh kumar 

bairwa s/o ram 

avtar 

3rd grade reet 

level 1 

1266657 

 

JHUNJHUN

U 

N.A Rinku EO/RO (105 

Marks) 

N.A. District: 

Baran 

N.A. Rupnarayan 

Gurjar 

EO/RO (103 

Marks) 

N.A. sojat road 

pali 

 

Govind SSB  4612039613 jhalawad 
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Jagdish Jogi EO/RO (84 

Marks) 

N.A. tehsil 

bhinmal, 

jhalore. 

 

Vidhya dadhich RAS Pre. 1158256 kota 

 

Sanjay Haryana PCS 96379  

 

Jind 

(Haryana) 
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