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ह िंदी 

अध्याय – 1 

संधि एवं संधि ववचे्छद 
 

पहिभाषा :- दो वर्णों के परस्पर मेल से उच्चारर्ण 
और लेखन में जो पररवर्तन  होर्ा है उसे संधि कहरे् 
है अर्ातत््त प्रर्म शब्द का अंतर्म वर्णत और दुसरे का 
प्रर्म वर्णत धमलकर उच्चारर्ण और लेखन में जो 
पररवर्तन कररे् हैं | उसे संधि कहरे् हैं | 

संधि – 1.आदेश :- ककसी वर्णत के स्थान पर कोई 
दुसरा वर्णत आ जाये र्ो ,  

                 जगर््+ईश = जगदीश  

                 वाक्+ईश = वागीश  

2. आगम – अनु+छेद = अनुचे्छद  

                   च् 

3. लोप – अर्:+एव = अर्एव  

4. प्रकृतर्भाव - मन:+कामना = मन:कामना  

 संयोग – प्रर्म शब्द का अंतर्म वर्णत और दुसरे 
शब्द का प्रर्म वर्णत धमलकर उच्चारर्ण और लेखन में 
कोई पररवर्तन नहीं कर पाए र्ो उसे संयोग कहरे् हैं 
| 

उदाहरर्ण : - युग + बोि = युगबोि  

संधि के भेद – संधि के र्ीन भेद होरे् हैं  

 

 

 स्वर संधि       व्यंजन संधि         कवसगत संधि  

स्वि सधंि – दो स्वरों के परस्पर मेल को संधि कहर्े 
हैं | 

स्वि सधंि पााँच प्रकाि की  ोती  ै :- 
1. दीर्त स्वर संधि  

2. गुर्ण स्वर संधि  
3. वृधि स्वर संधि  
4. यर््ण स्वर संधि  
5. अयादद स्वर संधि  

दह िंदी में अ, आ, इ, ई , उ , ऊ , ए , ऐ , ओ , औ 
, ऋ ,  कुल 11 स्वर होरे् हैं | 

1. दीिध स्वि संधि -  यदद ह्रस्व या दीित स्वर ( अ , 
इ , उ ) के बाद समान                   
ह्रस्व (अ , इ , उ) या दीर्त स्वर आये र्ो दोनों 
धमलकर दीित हो जारे् हैं | 

       उदा.     अ/आ +अ/आ = आ  

                  इ/ई + इ/ई = ई  

                  उ/ऊ + उ /ऊ = ऊ  
 

(1).अ +अ =आ   

अंत्य + अक्षरी = अंत्याक्षरी             

अंि + अनुगामी = अंिानुगामी  

अधिक + अंश = अधिकांश            

अधिक + अधिक = अधिकाधिक  

अस्त + अचल = अस्ताचल         

आग्नेय + अस्त्र = आग्नेयास्त्र  

उत्तर + अधिकार = उत्तराधिकार  

उदय + अचल = उदयाचल  

उप + अध्याय = उपाध्याय       

उर्ध्त + अिर = उर्ध्तिर  

ऊह + अपोह = ऊहापोह            

काम + अयनी = कामायनी  

गर् + अनुगतर्क = गर्ानुगतर्क    

गीर् + अंजलल = गीर्ांजलल  
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धछद्र + अने्वषी = धछद्राने्वषी      

जठर + अग्नग्न = जठराग्नग्न  

जन + अदतन  = जनादतन            

र्थ्य + अने्वषर्ण= र्थ्याने्वष्ण  

र्ीर्त + अटन = र्ीर्ातटन              

दाव + अनल = दावानल  

दीप + अवली = दीपावली          

दाव + अग्नग्न = दावाग्नग्न 

देश + अंर्र = देशांर्र                    

नू्यन + अधिक = नू्यनाधिक 

पद + अवनर् = पदावनर्      

पर + अिीन = परािीन  

प्र + अंगन = प्रांगर्ण              

प्र + अर्ी = प्रार्ी  

भग्न + अवशेष = भग्नावशेष                  

अ + आ = आ  

आम + आशय = आमाशय         

गभत + आिान = गभातिान        

अन्य + आश्रिर् = अन्याश्रिर्     

गभत + आशय = गभातशय  

आयत + आवर्त = आयातवर्त         

फल + आहार = फलाहार  

कंटक + आकीर्णत = कंटकाकीर्णत        

छात्र +आवास = छात्रावास  

कुश + आसन = कुशासन           

जन + आकीर्णत = जनाकीर्णत  

खग + आिय = खगािय          

जना +देश =जनादेश  

गमन + आगमन = गमनागमन         

भय + आक्रान्त = भयाक्रांर्  

भय + आनक = भयानक            

कपत्त + आशय = कपत्ताशय  

िमत + आत्मा = िमातत्मा              

भ्रष्ट + आचार = भ्रष्टाचार  

मेर् + आलय = मेर्ालय           

लोक + आयुक्त = लोकायुक्त  

कवरह + आरु्र = कवरहार्ुर           

कववाद + आस्पद = कववादास्पद  

शर् + आयु =   शर्ायु               

शाक + आहारी = शाकाहारी  

शोक + आर्ुर = शोकारु्र              

सत्य + आग्रह = सत्याग्रह  

लसिंह + आसन = लसिंहासन          

स्थान + आपन्न = स्थानापन्न  

दहम + आलय = दहमालय        

जल + आशय = जलाशय  

पंच + आयर् = पंचायर् 

आ + अ = आ  

कक्रया + अन्वयन = कक्रयान्वयन     

मुक्ता + अवली = मुक्तावली  

र्र्ा + अकप = र्र्ाकप             

रचना + अवली = रचनावली  
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दीक्षा + अंर् = दीक्षांर्            

कवद्या + अजतन = कवद्याजतन  

द्राक्षा + अररष्ट = द्राक्षाररष्ट        

ििा + अंजलल = ििांजलल  

द्राक्षा + अवलेह = द्रक्षावलेह      

सुिा + अंशु =  सुिांशु  

धनशा + अंर् = धनशांर्             

द्वारका + अिीश = द्वारकािीश  

पुरा + अवशेष = पुरावशेष      

महा + अमात्य = महामात्य  

आ + आ = आ  

कारा + आगार = कारागार          

कारा + आवास = कारावास  

कृपा + आकांशी = कृपाकांशी     

कक्रया + आत्मक = कक्रयात्मक  

लचिंर्ा + आरु्र = लचिंर्ारु्र     

दया + आनंद = दयानंद  

द्राक्षा + आसव = द्राक्षासव     

धनशा + आनन = धनशानन  

प्रेक्षा + आगार = प्रेक्षागार          

प्रेरर्णा +आस्पद = प्रेरर्णास्पद  

भाषा + आबि = भाषाबि         

महा + आशय = महाशय  

रचना + आत्मक = रचनात्मक    

वार्ात + आलाप = वार्ातलाप  

ििा + आलु = ििालु  

(2). इ / ई + इ /ई = ई  

इ + इ = ई  

अतर् + इर् = अर्ीर्             

अतर् + इन्द्रिय = अर्ीन्द्रिय  

अतर् + इव = अर्ीव            

अधि + इन  =  अिीन   

अग्नभ + इष्ट =अभीष्ट           

ककव + इंद्र = ककवि  

प्रतर् + इर् = प्रर्ीर्            

प्राप्ति + इच्छा = प्रािीच्छा  

मग्नर्ण + इंद्र = मर्णीि      

मुधन + इंद्र = मुनीि  

रकव + इंद्र = रवीि        

हरर + इच्छा = हरीच्छा  

ई + इ = ई  

फर्णी + इंद्र = फर्णीि     

महर्ी + इच्छा = महर्ीच्छा 

मही + इंद्र = महींद्र         

यर्ी + इंद्र = यर्ीि  

शची + इंद्र = सुिींद्र                   

ई + ई =ई    

नदी + ईश्वर = नदीश्वर      

नारी + ईश्वर = नारीश्वर  

फर्णी + ईश्वर = फर्णीश्वर   

मही + ईश = महीश  

रजनी + ईश = रजनीश    
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िी + ईश = िीश  

सर्ी + ईश = सर्ीश  

इ + ई = ई  

अधि + ईक्षक = अिीक्षक    

अधि + ईक्षर्ण = अिीक्षर्ण  

अधि + ईश्वर = अिीश्वर   

अग्नभ + ईप्सा = अभीप्सा  

ककप + ईश = कपीश        

श्रक्षतर् + ईश = श्रक्षर्ीश  

धगरी + ईश = धगरीश         

परर + ईश्रक्षर् = परीश्रक्षर्  

परर + ईक्षा = परीक्षा       

प्रतर् + ईक्षा = प्रर्ीक्षा  

प्रतर् + ईश्रक्षर् =प्रर्ीश्रक्षर्    

मुधन + ईश्वर = मुनीश्वर  

वारर + ईश  = वारीश           

कव + ईक्षक = वीक्षक 

हरर + ईश = हरीश  

दीर्ध सधंि के अपवाद –  

शक + अन्धु = शकंिु          

ककत  + आन्धु = ककत न्धु  

कपर्ृ + ऋर्ण = कपर्ृर्ण  

मारृ् + ऋर्ण = मार्ृर्ण  

(2).गुण स्वि संधि : - 

               अ /आ + इ/ई =ए  

            अ /आ + उ / ऊ = ओ 

            अ / आ + ऋ = अर् 
 

धियम :- 1. यदद अ / आ के बाद इ / ई आऐ र्ो 
दोनों के स्थान पर ‘ए ‘ हो जार्ा है | 

          जैसे – अ / आ + इ / ई = ए   

2. यदद अ / आ के बाद उ / ऊ आए र्ो दोनों के 
स्थान पर ‘ओ’ हो जार्ा है| 

          जैसे -  अ / आ + उ /ऊ =ओ  

 3. यदद अ / आ के बाद ‘ऋ’ आए र्ो दोनों के 
स्थान पर ‘अर् ‘हो जार्ा है| 

           जैसे – अ / आ + ऋ = अर् 

अ + इ = ए  

अंत्य + इष्टष्ट = अंत्येष्टष्ट                

अल्प + इच्छा = अल्पेच्छा  

इर्र + इर्र = इर्रेर्र           

उप + ददष्टा = उपदेष्टा  

कमत + इन्द्रिय = कमेन्द्रिय      

गज + इंद्र = गजेि    

लजर् + इन्द्रिय = लजर्ेन्द्रिय       

देव + इंद्र = देवेि  

न + इतर् = नेतर्               

प्र + इकषतर् =  प्रेकषतर् 

भारर् + इंदु = भारर्ेंदु         

भोजन + इचु्छक = भोजनेचु्छक  

मम + इर्र = ममेर्र          

मत्स्य + इंद्र = मत्स्येि  

मानव + इर्र = मानवेर्र        

मृग + इंद्र = मृगेि 
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औ + उ = आव ु 

भौ + उक = भावुक  

 (2). वं्यजि संधि   

व्यंजन के बाद स्वर या व्यंजन आने पर उनके मेल 
से जो कवकार उत्त्त्पन्न होर्ा है उसे व्यंजन संधि कहरे् 
हैं | 

धनयम : - यदद ककसी अर्ोष व्यंजन( वगत का पहला 
व दूसरा वर्णत ) के बाद कोई र्ोष व्यंजन ( वगत का 
र्ीसरा , चौर्ा , पांचवा , वर्णत र्र्ा य ,र, ल,व ,ह 
(अंर्:स्थ वर्णत ) या कोई स्वर आये र्ो वगत का पहला 
वर्णत , र्ीसरे वर्णत में बदल जार्ा है | 

जैसे : - क्                           ग् 

        च्                           ज् 

        ट्       + र्ोष वर्णत           ड़ 

       त््त                            द  

       प्                            ब 

षट् + आनन = षडानन  

षट्  + दशतन = षडं्यत्र  

उदा िण :-   

ददक् + अम्बर = ददगंबर  

ददक् + अंर् = ददगंर्  

दृक + अंचल = दृन्गचल  

वाक् + ईश = वागीश  

प्राक् + ऐतर्हालसक = प्रागैतर्हालसक  

ददक् +गज = ददग्गज  

ददक् + ज्ञान = ददग्ज्ज्ञान  

वाक् + जाल = वाग्जाल  

वाक् + दत्ता = वाग्दत्ता  

वाक् + दान = वाग्दान  

लचर्् + रूप = लचदू्रप  

सत््त +रूप = सदू्रप  

लचर्् + कवलास = लचदद्वलास  

वाक् + देवी = वागे्दवी  

सम्यक् + दशतन = सम्यग्दशतन  

ददक् + बोि = ददग्बोि  

ददक् + भ्रम = ददग्ज्भ्रम  

ऋक् +वेद = ऋग्वेद  

ददक् + कवजय = ददप्तग्वजय  

सम्यक् + वार्णी = सम्यग्वार्णी  

ददक् + हस्ती = ददग्ज्हस्ती  

वाक् + हरर = वग्ज्हरर  

अच् + अंर् = अजंर्  

कवराट् + आकार = वीराडाकार  

षट् + अंग = षडंग  

अप् + ज = अब्ज  

अप् + द = अब्द  

अप् + धि = अब्धि  

जगर्् + अंबा = जगदंबा  

लचर्् + अर्णु = लचदरु्ण 

लचर्् + आकार = लचदाकार 

जगर्् + आत्मा = जगदात्मा  

वृह्र्् + आकार = वृह्दाकर  

सर्् + आचार = सदाचार 

सत्त् + आत्मा = सदात्मा  
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सर्् + आनंद = सदानंद  

 सर्् + आशय = सदाशय  

सर्् + इच्छा = सददच्छा 

जगर्् + ईश = जगदीश  

सर्् + उपयोग = सदुपयोग  

सर्् + उपदेश = सदुपदेश  

सर्् + गतर् = सद्गतर्  

जगर्् + गुरु = जगदु्गरू  

सर्् + गुर्ण = सदु्गर्ण  

पोर्् + दार = पोद्दार  

कवद्युर्् + िारा = कवद्युिारा  

सर्् + िमत = सिमत  

धियम : -(2) यदद वगत के प्रर्म वर्णत ( क् , च् , 
ट् , त््त , प् ) के बाद न् या म् आए र्ो प्रर्म वर्णत 
अपने ही   वगत के पााँचवें वर्णत में बदल जार्ा है |  

उदाहरर्ण –  

क् 

च् 

ट्             +  न / म = पााँचवें वर्णत में पररवर्तन  

त््त 

प् 

ददक् + नाग = ददङ्नाग 

ददक् + मंडल = ददङ्मंडल  

वाक् + धनपुर्ण = वाङ्ङ्नपुर्ण  

ददक् + मुख  = ददङ्मुख 

ददक् + मूढ़ = ददङ्मूढ़    

षट् + मास = षण्मास 

षट् + मार्ुर = षण्मार्ुर 

जगर्् + नार् = जगन्नार्  

जगर्् + धनवास = जगतन्नवास 

भवर्् + धनष्ठ = भवतन्नष्ठ  

िीमर्् + नारायर्ण = िीमन्नारायर्ण 

लचर्् + मय = लचन्मय  

जगर्् + मार्ा = जगन्मार्ा  

जगर्् + मोदहनी = जगन्मोदहनी  

सर्् + मागत = सन्मागत  

सर्् + मतर् = सन्मतर्  

सर्् + मान = सन्मान  

उद् + नर् = उन्नर्  

उद् + धनद्र = उतन्नद्र  

उद् + मूलन = उनू्मलन  

उद् + मोचन = उन्मोचन  

र्द् + मय = र्न्मय  

मृद् + मय = मृण्मय 

मृद् + मूतर्ि = मृण्मूतर्ि  

मृद् + मयी = मृण्मयी  

धियम : - (3) यदद ‘ म्’ के बाद स्पशत वर्णत आए 
र्ो ‘म्’  को स्पशत वर्णत के अंतर्म वर्णत में बदल देर्े 
है यदद अन्त:स्थ , ऊष्म या संयुक्त वर्णत आए र्ो ‘म्’ 
को अनुस्वार में बदल देरे् है और यदद कोई स्वर 
आए र्ो दोनों को जोड़ देरे् है | 

उदाहरर्ण –  

अलम् + कृतर् = अलङ्कृतर् ( अलंकृतर् ) 

अलम् + करर्ण = अलङ्करर्ण (अलंकरर्ण) 

अलम् + कृर् = अलङ्कृर् (अलंकृर्) 
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अहम् + कार = अहङ्कार(अहंकार) 

भयम् + कर = भयंकर  

शम् + कर = शंकर  

शुभम् + कर = शुभंकर  

सम् + के्षप = संके्षप  

सम् + र्ोष = संर्ोष  

सम् + रु्ष्ट = संर्ुष्ट  

सम् + र्ाप = संर्ाप  

सम् + र्तर् = संर्तर्   

सम् + कलन = संकलन  

सम् + कल्प = संकल्प  

अम् + जन = अंजन  

लचरम् + जीवी = लचरंजीवी  

िनम् + जय = िनंजय  

सम् + क्रांतर् = सक्रांतर्  

सम् + र्टन = संर्टन  

सम् +गठन = संगठन  

सम् + गर् = संगर्  

मम् + जन = मंजन  

मृत्यु + जय = मृत्युन्जय 

सम् + जय = संजय  

सम् + गतर् = संगतर्  

सम् + गम = संगम  

सम् + र्नन = संर्नन  

सम् + र्षत = संर्षत  

परम् + र्प = परंर्प   

ककम् +नर = ककन्नर  

सम् +धनवेश = सतन्नवेश  

सम् + न्यासी = संन्यासी  

सम् + धनदहर्  =सतन्नदहर्  

सम् + धनकट = सतन्नकट  

धियम : - यदद ‘म्’ के पश्चार् ‘क्’ से ‘म्’ र्क के 
स्पशत व्यंजन के  अलावा ऊष्म व्यंजन ( श्, ष् , स ्
, ह् ) अर्वा अंर्स्थ व्यंजन ( य ्, र् , ल् , व्) आए 
र्ो ‘म्’ ( अनुस्वार ) में बदल जार्ा है |  

उदाहरर्ण –  

सम् + रचना = संरचना  

सम् + ललि = संललि  

सम् + वरर्ण = संवरर्ण  

सम् + वाहक = संवाहक  

सम्म + शे्लष्ण = संश्लेषर्ण  

सम् + हतर् = संहतर्  

सम् + दहर्ा = संदहर्ा  

सम् + हार =  संहार  

सम् + रक्षक = संरक्षक  

सम् + लग्न = संलग्न  

सम् + लाप = संलाप  

सम् + वितन = संवितन  

सम् + वाद = संवाद  

सम् + कविान = संकविान  

सम् + शय = संशय  

सम् + स्मरर्ण = संस्मरर्ण  

स्वयम् + वर = स्वयंवर 

13

https://www.infusionnotes.com/


    

https://www.infusionnotes.com/    

अध्याय – 4 
पयाधयवाची शब्द 

 
इसे प्रतर्शब्द भी कहरे् हैं । लजन शब्दों के अर्त में 
समानर्ा होर्ी है, उन्हें हम पयातयवाची शब्द अर्वा 
प्रतर्शब्द कहरे् हैं । दहन्दी में र्त्सम पयातयवाची शब्द 
ही अधिक पाए जारे् हैं जो संसृ्कर् से दहन्दी में आए 
हैं । दहन्दी में र्द्भव पयातयवाची शब्दों का अभाव है। 
कुछ प्रमुख पयातयवाची शब्दों के उदाहरर्ण नीचे ददये 
जा रहे हैं - 
  (अ)  

शब्द          पयाधय 
अमृर्  - पीयूष, सुिा, अमी  

अंग   - अवयव, भाग, दहस्सा, अंश, 
खंड़ ।  

अग्नग्न  - आग, पावक, अनल, वदहन, 
हुर्ाशन, कृशानु, वैश्वानर ।  

अनी  - सेना, फौज, चमू, कटक, दल।  

असुर  - दनुज, दानव, दैत्य, राक्षस, 
धनलशचर, धनशाचर, रजनीचर 
।  

अरण्य  - जंगल, वन, कानन, कवकपन ।  

अश्व   - र्ोड़ा, वालज, हय, र्ोटक, र्ुरग 
।  

अंकुर  - अाँखुआ, 
कोंपल,कल्ला,नवोलद्भद्/  

अंचल  - पल्ला, पल्ल,ू आाँचल ।  

अंर्    - समाप्ति, अवसान, इतर्, 
उपसंहार   

अंर्   - फल, अंजाम. पररर्णाम. 
नर्ीजा । 

शब्द          - पयाधय 

अचल   - पवतर्, पहाड़, धगरर, शैल, 
स्थावर ।  

अचला   - पृथ्वी, िरर्ी, िरा, भू, इला, 
अवनी  

अतर्तर्   - अभ्यागर्, मेहमान, पाहुना ।  

अिर     - ओठं, ओष्ठ, लब, रद-पट, 
होंठ ।  

अनंग  - कामदेव, मदन, मनोज, मयन, 
मन्मर् ।  

अनल  - 'अग्नग्न' ।  

अनाज  - अन्न, िान्य, शस्य ।  

अधनल  - हवा, वायु, पवन, समीर, वार्,  
मरुर्् ।  

अनुकम्पा  - कृपा, मेहरबानी, दया ।  

अन्वेषर्ण   - अनुसन्धान, खोज, शोि, 
जााँच ।  

अपना   - धनज, धनजी, व्यधक्तगर् ।  

अपर्णात  - पावतर्ी, लशवा, उमा, भवानी, 
भैरवी  

अपमान  - तर्रस्कार, अनादर, धनरादर ।  

अप्सरा  - देवांगना, सुरबाला, सुरनारी, 
सुरकन्या, देवबाला, देवकन्या 
।  

अबला  - नारी, गृदहर्णी, मदहला, औरर्, 
स्त्री  

अभय  - धनभतय, धनभीक, धनड़र, साहसी 
।  

अग्नभप्राय  - र्ात्पयत, आशय, मंर्व्य । 
 

अाँगुली - आाँगुललका , अाँगुली , उाँगली 
, दधिर्ी , शक्वरी | 

अाँगूठी - अंगुली , अंगुललका , अगंुलीय 
, छल्ला , छाप , मुाँदरी , 
मुदद्रका | 

अंकक - आमूल्यक , मूल्य – धनरूपक 
, मूल्यांकक , मूल्यांकनकर्ात 
| 

अंकुर - कललका , कोपल , नवपल्लव 
, अाँखुआ  , अंगुसा | 
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अंगभू - अंगज , अंगभूर् , आत्मज , 
र्नय , िेवर्ा , नंदन नकुल , 
सुअन , सुर्| 

अन्तररक्ष - आकाश , उच्चाकाश , खमध्य 
, महाकाश , महाव्योम | 

अंर्िातन - अदृश्य , ओझल , गायब , 
छूमंर्र , तर्रोभूर् , तर्रोदहर् , 
लुि | 

अंदु - र्ुंर्ुरू , झााँझ , नूपुर , पाजबे 
, पादांगद , पायल , बंिन , 
बेडी | 

अंिकार - र्म , तर्धमर , अाँधियारा , 
अाँिेरा , रार् , र्धमस्र | 

अंिा - चक्षुहीन , दृष्टष्टहीन , नेत्रहीन  

अंश - अंग , अवयव , उिारर्ण , 
र्टक , लचत्रांश , शरीर , 
सोपान , दहस्सा | 

अकड़ - अनम्य , अंहकार , र्मंड , दंभ 
, दपत , िृष्टर्ा , हठ | 

अकस्मार्् - अचानक , एकाएक  , सहसा  

अकाट्य - अखंडनीय , अंदश्य , 
अनुल्लंर्नीय , अभंज्य , 
स्वयंलसि | 

अककिं चन - दररद्र , धनितन , अगतर्क , 
अनुपाय , असहाय , कंगाल , 
गरीब, अक्षकीलक , कीली , 
िुरा , िुरी | 

अक्षर् - अनुल्लंतर्र् , अभंलजर् , 
अकवभक्त , कौमायतवान | 

अक्षय - अनंर् , अमर , शाश्वर् , 
अपररवर्तनीय , सनार्न | 

अक्षुण्ण - अनष्ट , अभङ्न्जर् , अमर , 
अकवकृर् , अकवभक्त , पकवत्र | 

अगाि - अधमर् , असीम , धनस्सीम , 
अरु्ल , अकूर् , अगर्णनीय | 

अग्नग्न - अनल , अरुर्ण , अशधन , 
आाँच , आग , कृशानु , 
जार्वेद , ज्वाला , दहन , 
िनजंय , पकव , पावक , 
रोदहर्ाश्व , वहधन , वायुसुख , 
वैश्वानर , लशखी , सधमि , 
छूर्भुक , हुर्वहा , हुर्ाशन | 

अग्राह्य - अपाच्य , धनकषि , अनाहायत , 
अस्वीकायत | 

अलचर - अल्पजीवी , क्षर्णभंगुर , 
क्षग्नर्णक | 

अचल - अटल , अदडग , अवहनीय , 
अकवचल , दृढ , धनश्चल , 
स्थावर , स्तस्थर | 

अच्युर् - अटल , अनष्ट , अमर , ईश्वर 
, कवष्णु | 

अजीव - अदु्भर् , अनोखा , कवलचत्र , 
कवलक्षर्ण | 

अज्ञ - अज्ञानी , नासमझ , मंदिी , 
मूढ़ , मुखत | 

अज़ - दु:ख , पीड़ा , मार्म , शोक , 
अबोि | 

अतर्तर् - अभ्यागर् , आगंर्ुक , आगर् 
, गृहागर् , पाहुन , मेहमान | 

अर्ुल - अनुपम , अदद्वर्ीय , बेनजीर , 
बेजोड़ , बेधमसाल | 

अत्याचार - अपकार , उत्पार् , जुल्म , 
नृशंसर्ा , अन्याय | 

अर् - आदद , आरम्भ , प्रारंभ | 
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अिर - ओठ , ओष्ठ , रदपुट , लब | 

अिमी - कुच्छत्सर् , कु्षद्र , र्कटया , 
धनकृष्ट , नीच , पतर्र् | 

अधिकार - अहतर्ा , आधिपत्य , कब्जा , 
दावा , स्वाधमि , हक | 

अिीन - अवलतं्रबर् , आश्रिर् , धनभतर , 
परवश , मार्हर् , वशीभूर् | 

अिीर - आकुल , आरु्र , उदद्वग्न , 
कवकल , व्यग्र | 

अनार् - दीन , नार्हीन , धनराश्रिर् , 
बेसहारा , यर्ीम | 

अनार - दादड़म , रामबीज , शुककप्रय , 
शुकोदन | 

अधनवायत - अटल , अपररहायत , बाध्यकर 

अनी - कर्ण , कुशाग्र , छोर , िार , 
नोक | 

अनुकरर्ण - अनुगमन , अनुवर्तन  
अनुसरर्ण , नकल | 

अनुग्रह - इनायर् , कृपा , दया , स्नेह | 

अनुदार - असहनशील , कठोर , धनदतय 
, मर्ांि , स्वार्ी | 

अनुपम - अरु्ल , अदु्भर् , अदद्वर्ीय , 
अनूठा , अनूप , अनोखा , 
धनराला | 

अनुमान - अंदाज , कयास | 

अन्वेषक - अनुसंिानकर्ात , आकवष्कर्ात , 
पुरार्िवेर्ा | 

अन्वेषर्ण - अनुसंिान , खोज , गवेषर्ण , 
जााँच , कवशे्लष्ण , शोि | 

अपमान - अनादर , अवज्ञा , अवमान , 
तर्रस्कार , बेइज्जर्ी | 

अग्नभजार् - कुलीन , योग्य , कवलशष्ट , 
संभ्रांर् | 

अग्नभप्राय - आशय , उदे्दश्य , र्ात्पयत , 
मंशा , मर्लब | 

अमृर् - अधमय , अमी , पीयूष , सिुा 
, सुरभोग , सोम | 

अरण्य - वन , कवकपन , कान्तार , 
कानन , अटवी | 

अजुतन - गाण्डीविारी , गुडाकेश , 
िनंजय , पार्त , सव्यसाची | 

अवनतर् - उर्ार , धगरावट , अपकषत , 
र्टाव , ह्रास | 

अश्व - र्ोटक , र्ोड़ा , र्ुरंग , बाजी 
, सैंिव , हय | 

असुर - दनुज , दानव , दैत्य , 
धनशाचर , रजनीचर , र्मचर 
, राक्षस , सुरारर | 

अस्त - अदृश्य , ओझल , गायब , 
तर्रोदहर् , लुि | 

अहंकार - अग्नभमान , गुमान , गरूर , 
र्मंड , दंभ , दपत | 

                         (आ) 

आाँख  - नयन, नेत्र, लोचन, चक्ष,ु दृग 
।  

आम  - आम्र, रसाल, सहकार, 
अमृर्फल ।  

आग  - अग्नग्न' ।  

आकाश  - व्योम, गगन, अम्बर, नभ, 
आसमान, अनन्ता ।  

आनन्द  - मोद, प्रमोद, आमोद, हषत, 
आह्लाद, उल्लास ।  

आकांक्षा  - अग्नभलाषा' ।  
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कप्रया - प्रेधमका, सजनी, कप्रयर्मा, 
प्रेयसी, ददलरुबा ।  

कप्रय - प्रेमी, कप्रयर्म, साजन, प्यारा, 
स्नेही  

प्रासाद - राजमहल, महल, सदन, भवन, 
हवेली ।  

प्रेम - स्नेह, प्रीतर्, प्यार, 
अनुराग,ममर्ा/  

पत्थर - प्रस्तर , पाषार्ण , पाहन , उपल 
, अि , लशला , ग्रावा | 

पत्ता - दल , दु्रमछल , ककसलय , 
पल्लव | 

पत्नी - दारा , भायात , विू , बहू , 
गृदहर्णी , कांर्ा , अिांधगनी | 

पराग - कुसुमराज , केशर , पुष्पिूलल 
, पुष्परज | 

पररपाटी - ढंग , र्रीका , पितर् , 
प्रर्णाली , रीतर् | 

परोक्ष - अगोचर , अप्रत्यक्ष , ओझल 
, तर्रोदहर् | 

पलाश - ककिं जुल , ककिं शुक , केसू , 
टेसू | 

पहाड़ - अचल , अदद्र , धगरर , दुगात , 
भवानी , लशवानी , शैलजा , 
शैलसुर्ा | 

प्रकाश - आलोक , उजाला ,छकव , 
ज्योतर् , दीप्ति , द्युतर् | 

प्रर्णय - अनुरधक्त , अनुराग , आसधक्त 
, प्यार , प्रीतर् , प्रेम , रतर् , 
स्नेह | 

प्रशंसा - श्लार्ा , सु्ततर् , सराहना , 
गुर्णवान , र्ारीफ , बड़ाई | 

प्रसन्न - आनंददर् , आह्लाददर् , खुश , 
प्रफुल्ल , हकषिर् 1  

प्रस्तावना - आमुख , उपोद्घार् , 
प्राक्कर्न , भूधमका | 

फूल -
- 

पुष्प, प्रसून, सुमन, कुसुम, 
गल ।  

ब्रह्मा - स्वयंभू, स्रष्टा, प्रजापतर्, अज, 
कविार्ा, कवधि, चर्ुरानन ।  

ब्राह्मर्ण - दद्वज, कवप्र, भूदेव, ज्येष्ठ वर्णत ।  

बन्दर - ककप , कीश , मकत ट , वानर , 
शाखामृग , हरर | 

बलराम - बलभ्रद , मसूली , खेर्ीरमर्ण 
, हलिर , ह्लायुि , हली | 

बार् - व्याघ्र , केसरी ,शादूतल | 
बािा - अटकाव , अड़चन , रुकावट 

, कवघ्न , व्यविान | 

बुधि - िी , प्रज्ञा , मतर् , मनीषा | 

बेचैन - कवकल , व्याकुल , अशांर् , 
बेर्ाब , लचिंर्ारु्र | 

बैल - अक्षिर , उक्षा , ऋषभ , 
पुंगल , वृष , वृषभ | 

ब्रह्म - आत्मभू , चर्ुरानन , नाग्नभज 
, प्रजापतर् , कविार्ा , कवधि , 
कवरंलच , स्रष्टा , दहरण्यगभत | 

भय - त्रास , भीतर् , कवभीषा | 

ग्नभक्षा - भीख , मिुकरी , याचक , 
वृतर् | 

भैंस - कासरी , मदहषी , लुलाप , 
सैररभी | 

भौंरा - अलल , दद्वरेफ , भाँवरा , भंृग , 
भ्रमर , मिुकर , मिुप , 
षट्पद | 

भास्कर - रकव, सूयत, ददवाकर, ददनकर, 
ददनेश, भानु ।  

मछली - मत्स्य, मीन, सफरी, झख ।  

मिुकर - भौरा, भ्रमर, भृग, षट्पद, 
मिुप, अलल ।  

महादेव - शंभु, लशव, शंकर, पशुपतर्, 
चिशेखर, त्रत्रलोचन, 
नीलकंठ, धगरीश ।  

महेि - इि, सुरेश, देवराज, देवेि ।  
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मोक्ष - मुधक्त, धनवातर्ण, परमपद, 
कैवल्य  

मक्खन - दधिसार , नवनीर् , माखन , 
लौनी | 

मट्ठा - गोरस , छाछ , र्क्र | 
मददरा - कादंबरी , दारु , मद , मद्य , 

वारुर्णी , शराब , सुरा , हाला 
| 

मिु - शहद , भ्रमराज , मकरंद , 
माश्रक्षक , सुिा | 

मार्ा - अंबा , जननी , प्रसू , मााँ | 

मागत - पंर् , पर् , बाट , रास्ता , राह 
| 

धमत्र - दोस्त , मीर् , संगी , सखा , 
सपक्ष , सहचर , सार्ी 1  

मुधक्त - कैवल्य , अपवगत , धनवातर्ण , 
परमिाम , परमपद् , मोक्ष , 
सद्गतर् | 

मुग्ध - कैवल्य , अपवगत , धनवातर्ण , 
परमिाम , परमपद् , मोक्ष , 
सद्गतर् | 

मुधन - र्पस्वी , र्ापस , योगी , व्रर्ी 
, सािु | 

मुगात - अरुर्णलशखा , कुकु्कट , 
र्मचूर , र्ाम्रचूड , र्ाम्रलशख 
| 

मूाँगा - प्रवाल , रक्तमग्नर्ण , रक्तांग , 
कवदु्रम | 

मृदु - कोमल , नाजुक , सौम्य ,  
मृदुल , मसृर्ण | 

मृषा - अनृर् , असत्य , झूठ , धमथ्या 
| 

मेंढक - मंडूक , ददुतर , दादुर ,भंक , 
वषातभू , शार्ूर | 

मोर्ी - मुक्ता , मौधक्तक , शलशप्रभा , 
सीपज | 

मैला - अशुलच , मललन ,  म्लान , 
अपकवत्र , गंदा | 

मोर - मयूर, केहा, लशखी, सपतभक्षी, 
लशवसुर्वाहन । 
(य- ) 

यम - कीनाश, िािदेव, िमतराज, 
यमराज, सूयतपुत्र, यमुनाभ्रार्ा 
।  

यमुना - काललिंदी , अकत जा , कृष्णा , 
जमुना , रकवर्नया , सूयतजा 
| 

युि - समर , संग्राम , िरर्ण | 

युधिश्रष्ठर - कौन्तेय , जय , िमतराज , 
पार्त , िमातत्मज | 

यश - कीतर्ि, ख्यातर्, प्रलसधि, नाम । 
रजनी - रार्, धनलश, रात्रत्र, कवभावरी ।  

राजा - भूप, नृपतर्, नरपतर्, नरेश, 
नृप, नरेंद्र, भूपतर्, महीप, 
शासक ।  

राजीव - कमल, पंकज, नीरज, जलज, 
सरलसज, सरोज ।  

रार्  - र्मा , र्धमस्रा , त्रत्रयामा , 
अहोरात्र , क्षपा , र्मब्धस्वनी , 
धनशा , धनलश , यामा , 
याधमनी , रजनी , राका , 
रैना , कवभावरी , शब , शवतरी 
, श्यामा, रात्रत्र | 

राम -  रर्ुपतर् , दशरर्नंदन , 
रर्ुवंशमग्नर्ण , रर्ुवर , रमापतर् 
, रार्व , सीर्ापतर् | 

रािा - कृष्णकप्रया , ब्रजरानी , 
राधिका , वृषभानुजा | 

लक्ष्मर्ण - रामानुज , लखन , शेष , 
सौधमत्र | 

लग्न - नत्थी , संबि , संयकु्त , संलग्न 
| 

लहर - र्रंग , कवलच , उधमि | 
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अध्याय – 7 
 

वाक्ांश के शलए साथधक शब्द 
 

अच्छी रचना के ललए आवश्यक है कक कम से कम 
शब्दों में कवचार प्रकट ककए जाए। और भाषा में यह 
सुकविा भी होनी चादहए कक वक्ता या लेखक कम से 
कम शब्दों में अर्ातर्् संक्षेप में बोलकर या ललखकर 
कवचार अग्नभव्यक्त कर सके। कम से कम शब्दों में 
अधिकाधिक अर्त को प्रकट करने के ललए ‘वाक्यांश 
या शब्द–समूह के ललए एक शब्द’ का कवसृ्तर् ज्ञान 
होना आवश्यक है। ऐसे शब्दों के प्रयोग से वाक्य–
रचना में संश्रक्षिर्ा, सुन्दरर्ा र्र्ा गंभीरर्ा आ जार्ी 
है। भाषा में कई शब्दों के स्थान पर एक शब्द बोल 
कर हम भाषा को प्रभावशाली एवं आकषतक बनार्े हैं 
1  
कुछ वाक्ांशों के शलए एक शब्द – 
 

'अ' से शुरू  ोिे वाले एकल शब्द 
 जो सबस े आगे रहर्ा हो - अग्रर्णी 
 ककसी आदरर्णीय का स्वागर् करने के ललए चलकर 

कुछ आगे पहुाँचना - अगवानी 
 लजसकी गहराई या र्ाह का पर्ा न लग सके - 

अगाि 
 जो गाये जाने योग्य न हो - अगेय 
 जो छेदा न जा सके - अछेद्य 
 लजसका कोई शत्रु पैदा ही न हुआ हो - अजार्शत्रु 
 लजसे जीर्ा न जा सके – अजेय 
 लजसके खंड या टुकड़े न ककये गये हों - अखंदडर् 
 जो खाने योग्य न हो - अखाद्य 
 जो धगना ना जा सके - अगग्नर्णर्/अनधगनर् 
 लजसके अंदर या पास न पहुाँचा जा सके - अगम्य 
 लजसके पास कुछ भी न हो - अककिं चन 
 लजसमें कुछ करने की क्षमर्ा न हो - अक्षम 
 लजसका खंडन न ककया जा सके - अखंडनीय 

 लजसका ज्ञान इन्द्रियों द्वारा न हो - अगोचर 
 दूर र्क फैलने वाला अत्यधिक नाशक आग - 

अग्नग्नकांड 
 लजसका जन्म पहले हुआ हो - अग्रज 
 जो ककसी देन या पाररिधमक मदे पहले से ही सोचे 

- अग्नग्रम 
 जो अंडे से जन्म लेर्ा है - अंडज 
 ककसी कर्ा के अन्तगतर् आने वाली कोई दूसरी 

कर्ा - अंर्ुःकर्ा 
 राजभवन के अंदर मदहलाओ ंका धनवास स्थान  - 

अंर्ुःपुर 
 मन में आप से उत्पन्न होने वाली प्रेरर्णा - अंर्ुःप्रेरर्णा 
 अंक में सोने वाला - अंकशायी 
 अंक में स्थान पाया हुआ – अंकस्थ 
 मूलकर्ा में आने वाला प्रसंग , लर्ु कर्ा    -  

अंत:कथा 
 महल का वह भाग जहााँ राधनयााँ धनवास करर्ी है – 

अंत:पुि 
 िरर्ी और स्वगत (आकाश) के बीच का स्थान  -  

अंतहिक्ष  
 मन में होने वाला स्वाभाकवक ज्ञान  - अंतज्ञाधि  
 जो सबके मन की बार् जनर्ा हो  - अंतयाधमी  
 वह कवद्यार्ी जो आचायत के पास ही धनवास करर्ा 

हो   - अंतेवासी  
 लजसका जन्म धनम्न वर्णत में हुआ है  - अंत्यज  
 अपन े दहसे्स या अंश के रूप में कुछ देना   -  

अंशदाि  
 लजसको कहा न जा सके  -   अकथिीय  
 लजसको काटा न जा सके    अकाट्य  
 लजसके पास कुछ भी नहीं हो    - अठकिंचि  
 जो पासे के खेल में कुशल हो    -  अक्षिूतध  
 जो क्षमा न ककया जा सके   -   अक्षम्य  
 लजसका खंडन ने ककया जा सके    - अखंड / 

अखंडिीय  
 जो खाने योग्य न हो    -   अखाद्य 
 जहााँ पहुाँचा न जा सके  - अगम्य  
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'उ' व 'ऊ' से शुरू  ोि ेवाले एकल शब्द 
 लजसका मन उदार हो - उदारमना 
 लजसका ह्नदय उदार हो - उदारह्नदय 
 ऊपर आने वाला श्वास - उच्छ्वास 
 ऊपर की ओर उछाला या फें का हुआ - उच्छिि 
 लजसका उल्लेख करना आवश्यक हो - 

उल्लेखनीय 
 लजससे उपमा दी जाए - उपमान 
 वह वस्तु लजसका उत्पादन हुआ हो - उत्पाद 
 सूयत लजस पवतर् के पीछे धनकलर्ा है - उदयाचल 
 बीज से जन्म लेने वाला - उलद्भज 
 उत्तर ददशा - उदीची 
 वह हाँसी लजसमें अपमान का भाव हो - उपहास 
 लजस पर उपकार ककया गया हो - उपकृर् 
 पवतर् के नीचे की समर्ल भूधम – उपत्यका 

 लजसन ेअपना ऋर्ण पूरा चुका ददया हो   - उऋण  
 स्वन में बड़बड़ाना करना   -  उचावा  
 भोजन करने के बाद बचा हुआ अन्न / झूठन  -  

उप्सच्छष्ट  
 ऊपर की ओर उछाला या फें का हुआ    - उस्तिप्त  
 लजसका उिरर्ण ददया गया हो  -   उिृत 
 जो िरर्ी को चीर (फाड़) कर जन्मर्ा है  -  

उक्षिज / उक्षिद  
 पवतर् के नीचे र्लहटी की भूधम   - उपत्यका  
 आकाश में र्ारे का टूटना  - उपप्लव 
 छार्ी का र्ाव  - उिक्षत 
 जो छार्ी के बल चलर्ा हो (सााँप आदद)  - उिग 

(सपध) 
 ऐसी जमीन जो अच्छी उत्पादक हो   - उवधिा  
 लजस भूधम में कुछ भी पैदा न होर्ा हो – ऊसि  
 कवचारों का ऐसा प्रवाह लजससे कोई धनष्कषत न 

धनकले  - ऊ ापो   

'ए' व 'ऐ' से शुरू  ोिे वाले एकल शब्द 
 इंदद्रयों से संबंधिर् - ऐंदद्रक 

 ककसी एक पक्ष से संबंि रखने वाला - एकपक्षीय 
 चांद्रमास के ककसी पक्ष की ग्यारहवीं तर्तर् - 

एकादशी 
 ककसी वस्तु के क्रय-कवक्रय का अकेला अधिकार 

- एकाधिकार 
 इिजाल करने वाला - ऐिजाललक 
 लजसका संबंि ककसी एक देश से हो - एकदेशीय 
 जो अपनी इच्छा पर धनभतर हो - ऐच्छच्छक 
 इि का हार्ी - ऐरावर् 
 लजसका लचत्त एकाग्नग्रर् हो - एकाग्रलचर् 
 इतर्हास से संबंधिर् - ऐतर्हालसक 
 इस लोक से संबंि रखने वाला - ऐहलौककक 
 जो ददन में एक बार भोजन करर्ा हो – एकाहारी 
 सांसाररक वस्तुओ ंको प्राि करने की ईच्छा  - 

एषणा  
 इंदद्रयों को भ्रधमर् करने वाला  -   ऐंिजाशलक 
 जो इंदद्रयों से सबंंधिर् हो  -  ऐंठिय 

'ओ' व 'औ' से शुरू  ोि ेवाले एकल शब्द 
 जो उपधनषदों से संबंधिर् हो - औपधनषददक 
 सााँप त्रबचू्छ के जहर या भूर्प्रेर् के भय को मंत्रो से 

झाड़ने वाला - ओझा 
 लजसका उच्चारर्ण ओष्ठ से हो – ओष्ठ्य 
 परब्रह्म का सूचक ओ ंशब्द - ओकंार 
 आड़ या परदे के ललए रर् या पालकी को ढकने 

वाला कपड़ा - ओहार 
 लजसका संबंि उपधनवेश या उपधनवेशों से है - 

औपधनवेलशक 
 उपचार या ऊपरी ददखावे के रूप में होने वाला – 

औपचाररक 
 जो मात्र लशष्टाचार, व्यावहाररकर्ा के ललए हो  - 

औपचाहिक  
 कववादहर् पत्नी से उत्पन्न पुत्र  - औिस  
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'क' से शुरू  ोि ेवाल ेएकल शब्द 
 उपकार को मानने वाला - कृर्ज्ञ 
 उपकार को न मानने वाला - कृर्घ्न 
 हार्ी का बच्चा - कलभ 
 इस्लाम पर कवश्वास न करने वाला - कादफर 
 वृक्ष, लर्ा, फूलों से तर्रा हुआ कोई सुन्दर स्थान 

- कंुज 
 लजस नारी की बोली कठोर हो - ककत शा 
 जो पुरुषिहीन हो - क्लीव 
 जो पुरुष ककवर्ा ललखर्ा हो - ककव 
 जो स्त्री ककवर्ा ललखर्ी हो - कवधयत्री 
 जो बर्तन बेचने का काम करे - कसेरा 
 जो कहा गया है - कतर्र् 
 लजसने कोई कसूर ककया हो – कसूरवार 

 दो व्यधक्तयों की परस्पर होने वाली बार्चीर्  - 
कथोपकथि  

 लशव की जटाएाँ    - कपदध  
 लजस स्त्री की बोली कठोर हो  - ककध शा  
 कमत करने में र्त्पर व्यधक्त  -  कमधठ  
 जो कल्पना से परे हो  - कल्पिातीत  
 जो दुुःख या भय से पीदड़र् हो  -  काति 
 अपनी गलर्ी स्वीकार करने वाला   कायल  
 अपन ेकाम के बारे में कुछ धनश्चय न करनेवाला  

- ठकिंकतधव्यववमूढ़ 
 वृक्ष , लर्ा , फूलों से तर्रा हुआ कोई सुंदर स्थान 

– कंुज  
 कुल का नाश करने वाला  -   कुलांगाि  
 जो अचे्छ कुल में उत्पन्न हुआ हो  - कुलीि  
 लजसकी बुधि कुश (डाभ) के अग्र भाग (नोक) 

की र्रह र्जे हो   -  कुशाग्रिुद्धि 
 अमावस्या की रार्   -  कुहू  
 कुाँ ए के मेंढ़क के समान संकीर्णत बुधिवाला    -  

कूपमंडूक  
 अपन ेललए ककए हुए उपकार को भुला देनेवाला  -  

कृतघ्न  

 अपन ेललए ककए हुए उपकार को याद रखने वाला  
- कृतज्ञ 

 ककसी की कृपा से पूर्णतरूपेर्ण संर्ुष्ट – कृताथध 
 लजसे क्रय ककया गया हो  -  िीत  
 जहााँ िरर्ी और आकाश धमलरे् ददखाई देर्े हों – 

क्षक्षततज  
 जो भूख धमटाने के ललए बैचेन हो  - क्षुिातुि  

 लजसका हार् बहुर् रे्ज चलर्ा हो - श्रक्षप्रहस्त 
 जो क्षमा पाने के योग्य हो - क्षम्य 
 जहााँ िरर्ी और आकाश धमले हुए ददखाईं दें - 

श्रक्षतर्ज 
 भूख से पीदड़र् - कु्षिार्ुत 
 ककसी ग्रन्थ में अन्य व्यधक्त द्वारा जोड़ा गया भाग 

- के्षपक 
 पूवत में हुई हाधन की भरपाई - क्षतर्पूतर्ि 
 क्षर्ण भर में नष्ट होने वाला – क्षर्णभंगुर 

'ख' से शुरू  ोिे वाले एकल शब्द 
 लजसका कोई दहस्सा टूटकर अलग हो गया हो - 

खंदडर् 
 ऐसा जो अन्दर से खाली हो - खोखला 
 जो खाने योग्य हो - खाद्य/खाद्यान्न 
 वह स्त्री लजसका पतर् रार् को ककसी अन्य स्त्री के 

पास रहकर प्रार्ुः उसके पास आये - खप्तण्डर्ा 
 ऐसा ग्रहर्ण लजसमें सयूत या चि पूरा ढक जार्ा है 

- खग्रास 
 आकाशीय कपण्डों का कववेचन करने वाला - 

खगोलशासत्त्री 
 ककसी के र्र की होने वाली र्लाशी – 

खानार्लाशी 
 दूसरों के मर् का कवरोि करना  -  खंडि   

'ग' से शुरू  ोि ेवाल ेएकल शब्द 
 वह नाटक लजसमें गीर् अधिक हों - 

गीतर्रूपक/गीतर्नाट्य 
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अध्याय – 12 
पाहिभापषक : प्रशासधिक शब्दावली 

 

राजकीय प्रशासन एवं अन्यत्र भी दहिंदी एवं अंग्रेज़ी 
दोनों भाषाओ ंका चलन है इसललए अंग्रेजी एवं दह िंदी 
दोनों भाषाओ ंकी आिारभूर् पाररभाकषक शब्दावली से 
पररलचर् होना आवश्यक है। यहााँ भारर् सरकार के 
वैज्ञाधनक एवं र्कनीकी शब्दावली आयोग द्वारा 
प्रकालशर् कवकवि शब्दावललयों से मुख्य-मुख्य शब्दावली 
दी जा रही है। यह शब्दावली ही 
अधिकृर् है, अर्: शब्दों के इसी दहिंदी अनुवाद को 
प्रयोग में लेना चादहए। अधिक जानकारी के ललए बृहर्् 
प्रशासन शब्दावली आदद अन्य शब्दावललयों को देखा 
जा सकर्ा है।  
 (A)  
Abandonment  - पररत्याग 
Abatement  - उपशमन/कमी 

Abbreviation  - संक्षेप/संक्षेपर्ण 

Abeyance  - आस्थगन 

Ability  - योग्यर्ा 

Abnormal  - अपसामान्य 

Abolition  - उनू्मलन/समाप्ति 

Above cited  - उपयुतक्त 

Above par  - औसर् से ऊाँ चा 

Abridge  - संक्षेप करना 

Absence  - अनुपस्तस्थतर् 

Absentee 
Statement        

- अनुपस्तस्थतर् कववरर्ण 

Abstract - सार 

Abuse  - दुरुपयोग 

Academic - शैक्षग्नर्णक 

Academic 
Council 

- शैक्षग्नर्णक पररषद् 

Academic 
Council 

- शैक्षग्नर्णक पररषद् 

Academy  - अकादमी  

Accede  - मान लेना/ 
सस्तम्मललर्  होना  

Acceptability   - स्वीकायतर्ा  

Acceptance  - स्वीकृतर्  

Accessory  - उपसािन/अतर्रर
क्त  

Accident  - दुर्तटना/संयोग  

Accord  - समझौर्ा, 
देना/अनुकूल होना 
नई  

Accordingly  - र्दनुसार  

Account  - लेखा/खार्ा/दहसाब  

Account Head  - लेखा शीषत मई 

Accountibility  - उत्तरदाधयि/जवाव  
देही  

Accrue  - प्रोदू्भर् होना  

Accuracy  - यर्ार्तर्ा/शुिर्ा  

Accusation  - अग्नभयोग  

Accuse  - अग्नभयोग लगाना 

Acknowledge   - अग्नभस्वीकार 
करना/मानना 

Acknowledgeme
nt  

- पावर्ी / प्राप्ति 
सूचना / 
अग्नभस्वीकृतर् / 
रसीदी 

Acquire  - अवाि 
करना/अजतन 
करना 

Acquisition of 
land  

- भूधम अवाप्ति 
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Act in force  - प्रवृत्त अधिधनयम 

Acting  - कायतवाहक/कायतका
री 

Action  - कायतवाही 

Activities  - कायतकलाप 

Additional  - अतर्ररक्त 

Addressee  - पाने वाला/प्रेर्ष् 

Ad hoc  - र्दर्त 

Adjourn  - स्थधगर् 
करना/काम 
रोकना 

Adjourned-
Sinedic   

- अधनप्तश्चर् काल के 
ललए स्थधगर् 

Adjournment 
motion    

- स्थगन प्रस्ताव 

Adjustment  - समायोजन 

Administer  - प्रशासन करना / 
देना / ददलाना 

Administer oath  - शपर् ददलाना 

Administration  - प्रशासन 

Administration 
of Approval 

- प्रशासधनक 
अनुमोदन 

Administration 
of Control       

- प्रशासधनक  
धनयंत्रर्ण 

Administration 
of Convenience 

- प्रशासधनक सुकविा 

Administration 
of Reforms   

- प्रशासधनक सुिार 

Administration 
of Set up   

- प्रशासधनक 
व्यवस्था 

Administration 
of System   

- प्रशासधनक पितर् 

Admissible  - माहय, स्वीकार 

Admit  - स्वीकार 
करना/अंदर आने 
देना प्रकवष्ट करना  

Agrarian  - कृकष भूधम संबंिी  

Amount  - रालश/मात्रा/ 
पररमार्ण  

Amount Claimed  - अध्यातर्िर् रालश  

Amount 
deposited  

- जमा रालश  

Amount 
outstanding    

- बकाया रालश  

Amount 
withdrawn  

- धनकाली गई      

Ancillary  - आनुषंधगक 

Annexure  - संलग्न / पररलशष्ट 
/ अनुबंि  

Announce  - र्ोषर्णा करना / 
आख्यापन करना  

Annual  - वाकषिक प्रस्ताव 

Annual Audit 
Report   

- वाकषिक अंकेक्षा 
प्रतर्वेदन  

Annual Financial 
Statement   

- वाकषिक कवत्तीय 
कववरर्ण 

Annual review  - वाकषिक समीक्षा  

Annul  - रद्द करना  

Anomaly  - असंगतर्  

Antecedents  - पूवतवृत्त  

Anti-dated 
cheque  

- पूवतददनांककर् चैक  

Anticipated  - प्रत्यालशर्  

Anticipated 
Expenditure   

- प्रत्यालशर् व्यय  

Anticipated 
Revenue   

- प्रत्यालशर् राजस्व  

Appeal  - अपील/ अपील 
करना  
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In course of  - के दौरान  

In course of time - यर्ासमय  

Increment  - वेर्न वृधि  

Incumbent  -  प्रदस्थ/प्रदिारी  

Encumbrance   - अधिभार  

Incurred  -  व्यय ककया गया  

in default of  - के अभाव में 
In perpetuity  - सदैव के ललए / 

शाश्वर्  

In preference to  - सदैव की अपेक्षा  

In public interest  - लोक दहर् में  

In pursuance of  - के अनुकरर्ण में  

In regard to  - के कवषय में  

In respect of  - के कवषय में 
/केललए  

Inspection after 
execution  

- धनष्पादन के बाद 
धनरीक्षर्ण  

Inspection at site  - मौके पर धनरीक्षर्ण  

Insinuation  - वक्रोधक्त,परोक्ष,संके
र् 

Install - धनयुक्त करना / 
संस्थाकपर् करना / 
लगाना 

Installment  - ककस्त 

Indent  - मांगपत्र 

Instigate  - उकसाना  

In subordination  - अवज्ञा  

Integration  - एकीकरर्ण  

Intensive  - गहन/प्रकृष्ट  

Intent  - आशय /इरादा  

Interalia  - सार्-सार्  

Interception  - अंर्रावरोि/बीच 
में पढ़ लेना/रोक 
लेना/सुन लेना  

Interim - अंर्ररम  

Intermediate   - मध्यवर्ी  

Interpreter  - दुभाकषया  

Interrogate  - पूछर्ाछ करना  

Invalid  - अशक्त/अकवधिमा
न्य  

Inventory  - सूची  

Investigation   - जााँच पड़र्ाल 
 

Invoice  - बीजक  

Inward Register  - आवकपंजी  

Inward returns  - आवककववरग्नर्णयााँ  

Ipsofacto  - यर्ार्थ्यर्ुः  

Irrecoverable  - नावसूल  

Irrelevant  - असंगर्/असंबि  

Isolated post   - एकल पद  

Issue  - धनगतम 
Item wise  - मदवार  

Itinerary  - यात्रा कायतक्रम / 
मागतधनदेलशका  

It is notified  - यह देखा गया 
है/यह अधिसूलचर् 
ककया गया है  

It is suggested    =    - यह सुझाव ददया 
जार्ा है  

It will be construed  - इसका अर्त 
समझा जाएगा 

(J) 
Job  - कायत/नौकरी  

Job work  - छुटपुट, फुटकर 
काम  

Join  - कायत भार ग्रहर्ण 
करना/सधमर् होना  

Joining Report  - कायतग्रहर्ण 
प्रतर्वेदन  

Joint  - संयुक्त  

Joint representation - संयुक्त अभ्यावेदन  

Joint resolution  - संयुक्त संकल्प  

Journal  - दैधनकी/पत्रत्रका  

Judicial  - न्याधयक  

Junior  - कधनष्ठ  

Just  - न्यायपूर्णत/उलचर्/
ठीक 

(K) 
Keep in abeyance  - आस्थधगर् रखना 

(L) 
Labour relations  - िम सम्पकत   

Land mark  - सीमा लचह्न  
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Land Tenure  - पटे्टदारी/भूिृतर्  

Lapse  - बीर्ना/व्यपगमन  

Lawful  - कवधिसंगर्  

Lawless  - कवधिहीनर्ा  

Lay out  - खाका / योजना / 
अग्नभन्यास  

Lease  - पट्टा  

Lease deed  - पटे्ट पर, पटे्ट कवलेख  

Lease hold  - पटे्ट पर  

Leave not due  - छुट्टी शेष नहीं  

Legal  - वैि  

Legal Claim  - कवधिक दावा  

Legal Force  - कवधि बल  

A Legal Notice  - कवधिक सूचना  

Legislation function 
=  

- कविायी कायत 

Legislature  - कविान मंडल  

Letter book  - पत्र पुस्ती 
Letter Exchange  - कवधनमय पत्र 

Letter indemnity  - क्षतर्पूतर्ि पत्र  

Letter Intent  - आशय पत्र  

Liaison  - संपकत   

License  -  अनुज्ञप्ति / 
लाइसेंस  

Limited concern  - सीधमर् दाधयर्ा / 
व्यवसाय  

Liquidation  - पररसमापन  

Litigation  - मुक़दमेबाजी  

Lock out  - र्ालाबंदी  

Lodging  - वासगृह  

Log Book  - कायत पंजी  

Loss in transit  - मागत में हाधन  

Lower age limit  - धनम्न वय सीमा 
(M) 

Machine punching  - बेिनी  

Machine Stapling    
=     

- र्ार-लसलाई 
मशीन  

Magazine  - गोदाम/बारूदर्र/
आयुि 
आगार/पकवत्र  

Maiden speech  - प्रर्म भाषर्ण  

Maintenance  - अनुदान  

Maintenance grant  - धनवातह 

Maladjustment  - कुसमायोजन  

Malafide  - कदाशय  

Malice  - कवद्वेष  

Mandate  - अधिदेश  

Manifesto  - र्ोषर्णापत्र  

Manipulate           
=       

- जोड़-र्ोड करना 

Margin  -  हालशया/उपांर्/ 
गुंजाइश  

Master Plan  -  बृहर्् योजना  

Memo  -   ज्ञापन  

Memorandum   -   ज्ञापन  

Merger  - कवलयन  

Metal led road  - पक्की सड़क  

Migration  - प्रवास  

Ministerial  - मंत्रालधयक/ललकप
क वगीय  

Minutes  - कायतवृत्त  

Misappropriation  - दुकविधनयोग  

Miscellaneous  - फुटकर/कवकवि  

Misconduct  - दुराचरर्ण  

Misleading  - भ्रामक  

Misrepresentation  - अन्यर्ा कर्न  

Modus operandi  - कायत प्रर्णाली  

Mortgage  - बंिक/धगरवी  

Motion  - प्रस्ताव   

Motive  - प्रयोजन/प्रेरर्णा/प्रेर
क  

Mutation  - नामांर्रर्ण 

(N) 
National Anthem  - राष्ट्रगान  

National Convention 
=       

- राष्ट्रीय सम्मेलन  

National Song  - राष्ट्रगीर्  

Negligible  - नगण्य  

Negotiate  -  बार्चीर् करना  

Nepotism  - भाई - भर्ीजावाद  

Net amount  -  अवलशष्ट रालश  

Net Total  -  शुि जोड़  
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(V) 
Vague  - अस्पष्ट/ 

अधनप्तश्चर्  

Valid  - कवधिमान्य  

Vigilance   
  

- सर्तकर्ा 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

भाग – ि 
अध्याय – 13 

 

संक्षक्षप्तीकिण  
 
संश्रक्षिीकरर्ण या संक्षेपीकरर्ण अर्वा संक्षेपर्ण प्रेसी 
(Precis) का भाषा अनुवाद है। लैकटन भाषा के 
प्रेसीडर (Praecidere) से प्रेसी शब्द बना है लजसका 
अर्त होर्ा है कााँट-छााँट कर छोटा रूप करना। 
संश्रक्षिीकरर्ण या संक्षेपीकरर्ण शब्द इसी अर्त में 
प्रयुक्त होर्ा है। संके्षपीकरर्ण की र्रह सारांश, 
सरलीकरर्ण, भावार्त, मुख्यार्त, आशय आदद में भी 
संश्रक्षि रूप में ललखने पर बल ददया जार्ा है, पर 
संके्षप इनसे स्वरं्त्र कला है। इसकी अपनी शैली है। 
संक्षेपण का अथध   ैसंक्षक्षप्त या छोटा कििा  ोता 
 ै 1 ककसी अनुचे्छद, पररचे्छद, कवसृ्तर् कर्ा अर्वा 
प्रतर्वेदन को लजर्ने कम से कम शब्दों में प्रसु्तर् 
ककया जाए लजसमें उस कवषय का पूर्णत भाव एवं 
उदे्दश्य स्पष्ट हो सके को उसे संके्षपर्ण कहरे् हैं 1 
सरल र्रीकें  से हम यह कह सकरे् हैं कक अनावश्यक 
बार्ों को लगभग हटाकर एक तर्हाई शब्दों में उसकी 
आवश्यक एवं महिपूर्णत बार्ों को व्यक्त कर देना को 
ही संके्षपर्ण कहरे् है | 
संश्रक्षिीकरर्ण वह कला है लजसके द्वारा ककसी वक्तव्य 
को, ककसी कवषय को कम-से-कम शब्दों में प्रसु्तर् 
करने पर भी स्वयं में पूर्णत हो। उसमें मूल का न कोई 
अंश छूटर्ा है और न ही उसके अधनवायत आशय को 
समझने में कोई कमी आर्ी है। 
संक्षेपक संश्रक्षिीकरर्ण करर्े समय औलचत्य के ललए 
मूल अवर्रर्ण या कवषय के क्रम में पररवर्तन करके 
उसे अधिक संगर् बना देर्ा है। इसके सार् ही 
संश्रक्षिीकरर्ण करर्े समय वाक्यों की संगतर् और 
संबंि रखना भी आवश्यक होर्ा है1 लजससे कवचारों 
के र्ारि में अन्तर न आ जाए। र्ात्पयत यह है कक 
संश्रक्षिीकरर्ण वह कला या रचना है, लजसमें ककसी 
वक्तव्य, लेख आदद में व्यक्त भावों को मूल की अपेक्षा 
कम शब्दों में प्रतर्पाददर् ककया जाए। संश्रक्षिीकरर्ण 
में मूल का लगभग एक तर्हाई भाग होर्ा है। 
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उपयोतगता 
संश्रक्षिीकरर्ण की कला की अपनी उपयोधगर्ा है। 
इस कला से कवद्यार्ी में स्वर्ंत्र धनर्णतय लेने की 
योग्यर्ा बढ़र्ी है। वह असार छोड़कर सार ग्रहर्ण 
करने में समर्त होर्ा है। ककिं रु् इसके ललए अभ्यास 
की परम आवश्यकर्ा है। संश्रक्षिीकरर्ण से भाषा 
ललखने का सामथ्यत आर्ा है। संश्रक्षिीकरर्ण से 
लेखक की योग्यर्ा का कवकास होर्ा है। 
संश्रक्षिीकरर्ण कायातलयों में कायतप्रर्णाली का प्रमुख 
दहस्सा है। इसके त्रबना कायातलय का काम-काज ठप्प 
हो सकर्ा है। पत्रकारों और संवाददार्ाओ ंके ललए 
भी इस कला का बहुर् महत्त्व है। 
 

संक्षेपण के प्रकाि  (Type of Critical 
Precis) 

 समाचार का संक्षेपर्ण – हर एक समाचारों के 
संक्षेपर्ण में तर्तर्, स्थान र्र्ा संबंि रखने वाले 
व्यधक्तयों के नाम का उल्लेख ककया जाना चादहए 
अर्ातर् ्इस प्रकार के संक्षेपर्णों में शीषतक प्रभावी 
होना चादहए | 

 संवाद का संक्षेपर्ण – हर एक संवाद का संक्षेपर्ण 
आवश्यक नहीं होर्ा है 1 स्पष्ट ददखाई देने वाला 
कर्न को जो ददखाई न दे उस कर्न में रहना 
चादहए 1  उिरर्ण लचह्नों (“ ”) को हटा देना चादहए 
र्र्ा संज्ञा के स्थान पर सवतनाम का प्रयोग करना 
चादहए 1 

 पत्राचारों का संक्षेपर्ण – सभी कायातलयों में 
पत्राचारों के संके्षपर्ण की आवश्यकर्ा होर्ी है| 

संक्षक्षप्तीकिण के गुण 
व्यावहाररक जगर् में, कवकवि कायातलयों में, प्रेस 
कांफ्रें स आदद में कवसृ्तर् वक्तव्य या अवर्रर्ण की 
रूपरेखा संश्रक्षि करना आजकल आवश्यक है। 
संश्रक्षिीकरर्ण के अभाव में ऐसा करना असंभव है। 
इसके ललए आिारभूर् धनम्न गुर्ण कहे गए हैं। 

1. पूर्णतर्ा : संश्रक्षिीकरर्ण अपने आप में पूर्णत होना 
चादहए। पढ़ने के बाद ऐसा लगना चादहए कक 
उसका कोई मुद्दा छूटा नहीं है। 

2. संश्रक्षिर्ा : संश्रक्षिीकरर्ण करर्े समय मूल 
अवर्रर्ण के दृष्टांर्, व्याख्या और अलंकाररकर्ा 

आदद उससे अलग कर देने चादहए। सािारर्णर्ुः 
संश्रक्षिीकरर्ण का एक तर्हाई भाग स्वीकृर् माना 
जार्ा है। 

3. स्पष्टर्ा : संश्रक्षिीकरर्ण का पाठक मूल अनुचे्छद 
नहीं पढ़र्ा, इसललए इसमें कोई मुद्दा नहीं छूटना 
चादहए। अगर इसमें व्यर्त का कवस्तार ककया जार्ा 
है र्ो इससे अस्पष्टर्ा आ जार्ी है। 

4. र्ारर्म्य : अचे्छ संश्रक्षिीकरर्ण में एक र्ारर्म्य 
होना चादहए। कवचारों में असम्बिर्ा नहीं होनी 
चादहए। इसमें एकसूत्रर्ा होनी चादहए। प्रत्येक 
वाक्य में िृंखलाबिर्ा होनी चादहए लजससे क्रम में 
हाधन न हो। 

5. प्रभावोत्पादकर्ा : मूल अवर्रर्ण के त्रबखरे क्रम में 
पररवर्तन कर उसे प्रभावोत्पादक बनाया जार्ा है। 
यह अचे्छ संके्षपक का गुर्ण है। भावों की क्रमबिर्ा 
अचे्छ संश्रक्षिीकरर्ण में प्रभाव पैदा करने की क्षमर्ा 
रखर्ी है। 

6. सारर्ा : अच्छा संश्रक्षिीकरर्ण मूल अवर्रर्ण का 
सार मात्र होना चादहए, अर्ुः अनुचे्छद से न कुछ 
कम होना चादहए और न कवस्तार होना चादहए।  

इन र्त्त्वों के अतर्ररक्त सशं्रक्षिीकरर्ण अप्रत्यक्ष कर्न 
शैली में ककया जाना चादहए, मूल अनुचे्छद के शब्दों 
र्र्ा वाक्यों का प्रयोग नहीं ककया जाना चादहए। 
आकार की वृधि रोकने के ललए मुहावरें , लोकोधक्तयााँ 
व दृष्टांर् आदद धनकाल देने चादहए। कवशेषर्णों और 
कक्रया कवशेषर्णों को हटा देना चादहए। टीका-कटप्पर्णी 
धनकाल देनी चादहए। भूधमका व उपसंहार आदद का 
भी महत्त्व नहीं है। 
इस प्रकार इन सब र्त्त्वों या गुर्णों को ध्यान में 
रखकर संश्रक्षिीकरर्ण करना चादहए। 
 

संक्षक्षप्तीकिण की ववधि 
संश्रक्षिीकरर्ण करर्े समय संश्रक्षिीकरर्ण लेखक को 
इसके गुर्णों को ध्यान में रखना चादहए और ललखने 
के ललए पूर्णत मनोयोग के सार् बैठना चादहए। 
संक्षेपक संश्रक्षिीकरर्ण करर्े समय धनम्नललष्टखर् 
कवधि अर्वा प्रर्णाली अपना सकर्ा है:- 

1. मूल अनुचे्छद का पठन : संश्रक्षिीकरर्ण कररे् समय 
संक्षेपक को मूल अवर्रर्ण को कम-से-कम र्ीन बार 
पढ़ना चादहए। पढ़रे् हुए उसे कवलशष्ट वाक्यों को 

150

https://www.infusionnotes.com/


    

https://www.infusionnotes.com/    

6. खाल ओढ़ाय शस िं  की, स्याि शस िं  िह िं  ोय  
ककसी डरपोक आदमी को शस्त्र पहना दें, वदी भी दे 
दें , र्ो वह वीरर्ा नहीं ददखा सकर्ा | ककसी का 
कोई वेष बना दें र्ो उसमें इसी से वह गुर्ण नहीं आ 
जार्े | मौका पड़ने पर उसकी वास्तकवकर्ा प्रकट हो 
जायेगी | 

7. िीिज िमध धमत्र अरु िािी आपत काल पिखखए 
चािी  

जब मनुर्ष् पर प्राय: कवपलत्त आर्ी है र्ो िैयत नहीं रह 
पार्ा | िमत को आदमी कोसर्ा है, धमत्र सार् नहीं 
देर्े | कभी-कभी नारी भी छोड़ जार्ी है | बड़े-बड़े 
शहरों में ऐसे ककसे्स सुनने में आर्े हैं | परन्तु इन 
चारों की परख मुप्तिल समयमें ही होर्ी है की पक्का 
कौन है- वही जो सार् न छोड़े | 

8. मिुज तू सृक्षष्ट श्रृंगाि  
संसार में भांतर्-भांतर् के जीव हैं | जो गुर्ण मनुर्ष् 
में हैं| जैसी प्रतर्भा मनुर्ष् की है वैसे गुर्ण वैसी प्रतर्भा 
बुधि ककसी जीव में नहीं | मनुर्ष् ने क्या-क्या नहीं 
ककया | कल्पना कीलजए प्रागैतर्हालसक काल में यह 
िरर्ी कैसी रही होगी | जीव और उनके बीच में 
मनुर्ष् कैसे रहर्े होंगे और युग-युग में बढ़र्े हुए 
मनुर्ष् ने क्या कर डाला है ? अदु्भर् ! मनुर्ष् 
परमात्मा की सवतिेष्ठ कृतर् है | 

9. िाज सं तिि को किे िीि-क्षीि को दोय|  
जो व्यधक्त ककसी कायत को करने योग्य होर्ा है , वही 
उसे कर सकर्ा है, दूसरा नहीं | उदाहरर्ण – कोई 
झगड़ा हो जाए र्ो उसका धनपटारा एक सयाना 
आदमी ही कर सकर्ा है | वही जान सकर्ा है कक 
सच्चा कौन है झूठा कौन है | 

10. स्वािीिता  मािा जन्मशसि अधिकाि  ै- ततलक  
प्रकृतर् में सब स्वािीन हैं | जन्म से ही वे ककसी गैर 
के अिीन नहीं हो जारे् | हम उन्हें अपने दहर् के 
ललए, स्वार्तवश भले ही अपने बस में कर लेरे् हैं और 
उनके कृत्रत्रम अप्राकृतर्क र्र बनाकर उन्हें अपनी 
कैद में रखरे् हैं | इसी र्रह हर जातर् को अपनी 
मारृ्भूधम पर अपना राज्य स्थाकपर् करने का 
अधिकार है | ककसी और जातर् का यह अत्याचार है 
कक वह ककसी दूसरी जातर् को अपने अिीन कर 
रखे| 

अध्याय – 15 
 

पत्र – लेखि एवं प्रारूप लेखि 
 
दूर स्तस्थर् अपने पररलचर् लोंगो से सम्बन्ध स्थाकपर् 
करने के ललए अर्वा कवचार - कवमशत करने के ललए 
पत्राचार एक महिपूर्णत सािन हैं । दूर रहने वाले 
अपने पररलचर्ों, सगे - सम्बब्धन्धयों, व्यापाररयों, 
समाचार - पत्र के सम्पादकों, सरकारी – गैर 
सरकारी कायातलयों के अधिकाररयों स े सम्पकत  
स्थाकपर् करने अर्वा सूचना प्राि करने के ललए 
पत्राचार का कवशेष महत्त्व हैं । पत्र कवकवि प्रकार के 
होरे् हैं और उनके ललखने का स्वरूप भी अनेक 
प्रकार का होर्ा हैं । अर्ुः सभी प्रकार के पत्रों को 
ललखने का सम्यक् र्रीका जानना आवश्यक होर्ा 
हैं । इन सबका पररचय और नमूना नीचे ददया 
जायेगा । 
मोटे रूप में पत्रों के दो भेद होरे् हैं - 
(क) सामान्य पत्र 
(ख) कायतलयीय पत्र 
 
(क) सामान्य पत्र 
इस प्रकार के पत्रों के अन्तगतर् अपने सगे - 
सम्बब्धन्धयों को ललखे गये पत्र, कववाह में उपस्तस्थर् 
होने के ललए आमंत्रर्ण, ककसी शुभ कायत में उपस्तस्थर् 
होने के ललए पत्र, बिाई संदेश आदद आरे् हैं । 
(1) पाररवाररक या र्रेलू पत्र 
(2) सामालजक पत्र । 
 
(1) पाररवाररक या र्रेलू पत्र - 
ऐसे पत्रों के माध्यम से हम दूर स्तस्थर् अपने सगे - 
सम्बब्धन्धयों, पररवार के सदस्यों से धनकट का 
सम्बन्ध स्थाकपर् कररे् हैं । पाररवाररक पत्र ललखरे् 
समय धनम्नललष्टखर् बार्ों पर ध्यान देना चादहए:- 
(1)पत्र ललखरे् समय शुरू में कागज के ऊपरी लसरे 
के दादहनी ओर प्रेषक पूरा पर्ा और पत्र भेजने का 
ददनांक ललखना चादहए । 
(2)जहॉं पर ददनांक ददया गया हैं उसकी सीि में 
बाएाँ  हार् की ओर हालशया (कागज का चौर्ाई 
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  हिनांक 7-7-77 

षप्रय मिोिय  
नमस्कार ! 
      आपको यि जानकर ििड िोगा षक िमारे 
षवश्वषवद्यािय के ‘हििी-षवभाग ने हििी भािा की 
समस्याएँ एवं समाधान’ पर षवद्वानों के िेख आमंत्रित 
कर प्रकालशत करने का ननश्चय षकया िैं । आशा िैं, 
आप भी अपना षवद्वतापणूड ननबंधन भेजकर िमें 
अनुगृिीत करेंगे । आपका िेख यहि 30 अगस्त 1977 
ई. तक सुिभ िो सकेगा तो िमें सुषवधा रिेगी । 
आशा िै आप सानि िोंगे । 

    
   भविीय 

 षवजयपाि लसिंि 
सामाजिक पत्र 
सामालजक पिाचार के अन्तगडत ननमंिण पि; बधाई 
पि, शोक - पि आहि की गणना िोती िैं । षववाि 
के अवसर पर ननमंिण, षकसी सफिता की प्राप्प्त 
पर बधाई और षकसी अननष्ट पर शोक - संवेिना 
व्यक्त की जाती िैं । सामालजक पिाचार में प्रेिक का 
नाम पि में या तो सबसे ऊपर रिता िैं या अंत में 
सामालजक पिाचार की अनेक षवनधयॉं िैं लजनके 
नमूने नीचे हिए जा रिे िैं - 
नमूना 1 
मान्यवर, 
       परम षपता परमेश्वर की असीम कृपा स ेमेरे 
कननष्ठ लच. रामचन्द्र का शुभ षववाि पटना ननवासी 
श्री बािानि शमाड की कननष्ठ पुिी सौभाग्यकांक्षक्षणी 
सुनीता के साथ सम्पन्न िोना ननप्श्चत हुआ िैं 1 
आपसे साग्रि अनुरोध िैं षक शननवार 17 हिसम्बर, 
1977 ई. को सांय 5 बज े मेरे ननवास स्थान (15, 
गुरूधाम कॉिोनी, वाराणसी) पर पधारें एवं वर - वधू 
को आशीवाि िेकर िमें अनुगृिीत करें । 

    
   षवनीत, 

  लशवप्रसाि 
 
 
 

नमूना- 1 
 
श्री/श्रीमती...................... 
    प्रमषपता परमात्मा की मिती कृपा से मेरी पुिी 
स्वस्तस्तमती अचडना का शुभ पाणणग्रिण संस्कार शुभ 
नमतत माघ शुक्ल पंचमी, ‘रषववार, सं. 2034 
तिनुसार 12 फरवरी, 1978 ई. को पटना 
षवश्वषवद्यािय के प्रोफेसर आिरणीय र्ॉं. मनोरंजन 
झा के ज्येष्ठ पुि लचरंजीवी श्री रजनी रंजन झा, 
िेक्चरर, मनोषवज्ञान षवभाग, राजेन्द्र कॉिेज, छपरा 
(त्रबिार) के साथ सम्पन्न िोना ननप्श्चत हुआ । सभी 
मांगलिक कृत्य मेरे ननवास - स्थान (आचायड पुरी, 
िािकोठी, गया, त्रबिार) पर सम्पन्न िोंगे । आपसे 
नम्र ननवेिन िैं षक उक्त शुभ अवसर पर उपस्तस्थत 
िोकर िमें गौरव प्रिान करें । 

   षवनीत, 
  जयशंकर झा 

 
कार्ड का नमूना – 2 

श्री एवं श्रीमती राजपतत सिाय 
अपने पुि के जन्म हिन के शुभ अवसर पर 5 नवम्बर, 
1977 ई. को अपराह्रन 5 बजे अपने ननवास - स्थान: 
सिाय भवन, कमच्छा, वाराणसी पर आपको सािर 
आमंत्रित करते िैं । 

    
   षवनीत, 
  राजपतत सिाय 

 
षकसी संस्था के समारोि में संभ्रान्त जनों को 
ननम्ांषकत ढंग से आमंिण - पि प्रेषित षकया जाता 
िैं:- 
नमूना - 1 

उिर प्रताप मिाषवद्यािय, वाराणसी 
िीक्षांत - समारोि 

प्रो. र्ॉ. रामिोचन लसिंि 
द्वारा 

िीक्षांत - भािण 
रषववार, हिनांक 10 अप्रैि, 1977 ई., 4 बजे 

अपरािन, मिाषवद्यािय - प्रांगण । 
िीक्षांत - समारोि का सभापततत्व 
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र्ॉ. र्ी. शमाड 
कुिपतत, गोरखपुर षवश्वषवद्यािय, करेंगे । कृपया इस 
समारोि में सस्तिलित िोकर िमें अनुगृिीत करें । 
    
  राजनाथ लसिंि 
षटप्पणी - कृपया यि पि अपने साथ िाएँ तथा 3.45 
अपराह्रन तक स्थान ग्रिण कर िें । बचों ों को साथ 
न िाएँ  । 
 

नमूना – 3 
साहित्य पररिद् 

हििी षवभाग, काशी हिन्दू षवश्वषवद्यािय 
वाराणसी - 5 

तुिसी - जयन्ती समारोि 
मिोिय, 
     प्रततविड की भॉंतत इस विड भी साहित्य - पररिद् 
के तत्वावधान में हिनांक 23 – 7 - 77 को हििी - 
भवन में 1 बजे अपरािन ‘तुिसी - जयन्ती समारोि’ 
का आयोजन सुसम्पन्न िोगा । हििी के िब्धप्रततष्ठ 
षवद्वान् आचायड िजारी प्रसाि हद्ववेिी समारोि की 
अध्यक्षता करेंगे । 
उक्त समारोि में आपकी अपस्तस्थतत साग्रि प्रातथित िैं 
। 

   षवनीत, 
  षवजयपाि लसिंि 

     हििी षवभागाध्यक्ष, 
 काशी हिन्दू षवश्वषवद्यािय 

 
बधाई पत्र 

    
   
 25, रवीन्द्रपुरी, वाराणसी 

 हिनांक 7-10-1977 ई. 
 
षप्रय बन्धु शमाड जी, 
              नमस्कार ! 
          मुझे यि जानकर िाहििक ििड हुआ षक 
तुमने भारतीय पुलिस सेवा (आई.पी.एस.) की 1976 
की परीक्षा में सवाडनधक अंक प्राप्त षकया िैं । इस 
सफिता पर मेरी िाहििक बधाई । आशा िी निीं, 

अषपतु पूणड षवश्वास भी िैं षक आगे भी तुम अपनी 
षविक्षण प्रततभा एवं कत्तडव्यननष्ठ से जीवन में ननरन्र 
उन्नतत करोगे । 
      आशा िै स्वस्थ एवं सानि िो ! 
    
  तुम्हारा अणभन्न 
  अनुराग  
 

शोक - पत्र 
    
  42, अशोक रोड़ 
  नयी हिल्ली, 
  हिनांक 15-03-77 
षप्रय गोषविजी, 
        आपकी ज्येष्ठ पुिवधू के असामनयक ननधन 
की सूचना पाकर मुझे अत्यन्त शोक हुआ । इसे तो 
वज्रपात िोना िी किेंगे । मृत्यु अपने वश की निीं िै। 
अतः ऐसे दः खि समय में धैयड धारण करना चाहिए 
। मै परमात्मा से प्राथडना करता हँ  षक वि हद्वन्गत 
आत्मा को शांतत प्रिान करे और शोक संतप्त पररवार 
को शोक सिन करने की अपूवड शनक्त िे । 

    
   भविीय 

 सुधा पाणे्डय 
 

शोक समाचार की सूचना 
ओम् िररस्मरणम् 

    
 554, ममफोर्ड गंज, 
                       इिािाबाि  

                      7-1-77 
श्री हद्ववेिी जी, 
      अत्यंत द:ख के साथ लिख रिा हँ षक हिनांक 
3-1-77 को 3 बजे रात हृिय - गतत रूक जाने के 
कारण मेरी श्रीमती जी का ननधन िो गया ।  

    
  - रामचन्द्र शमाड 
कार्ाडलर्ी पत्र 
प्रत्येक संस्था का अपना एक कायाडिय िोता िैं, 
लजसे उक्त संस्था का प्रशासन - केन्द्र किा जा 
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अध्यार् – 17 
 

मनबांध लेखन  
 

मनबांध के 4 अांग  ोिे  ैं 
1. शीषडक : ननबंध  में िमेशा शीिडक आकिडक िोना 

जरूरी िै।  शीिडक पढ़ने से िोगों में उत्सुकता ज्यािा 
िोती िै। 

2. प्रस्तावना: ननबंध  में सबस ेश्रेष्ठ प्रस्तावना िोती िै, 
भूनमका नाम से भी इसे जाना जाता िै । ननबंध  की 
शुरुआत में िमें षकसी भी प्रकार की सु्ततत , श्लोक 
या उिािरण से करते िैं तो उसका अिग िी प्रभाव 
पड़ता िै।  

3. ववषर् ववस्तार – ननबंध  में षविय षवस्तार का सवड 
प्रमुख अंश िोता िै, इसके अंिर तीन से चार 
अनुचे्छिों को अिग-अिग पििुओ ंपर षवचार प्रकट 
षकया जा सकता िै। ननबंध िेखन में इसका संतुिन 
िोना बहुत िी आवश्यक िै। षविय षवस्तार में 
ननबंधकार अपने दृखष्टकोण को प्रकट करते हुए बता 
सकता िै  ।  

4. उप सां ार – उप संिार को ननबंध  में सबसे अंत में 
लिखा जाता िै। पूरे ननबंध में लिखी गई बातों को 

5.  िम एक छोटे से अनुचे्छि में बता सकते िैं। इसके 
अंिर िम संिेश ,  उपिेश , षवचारों या कषवता की 
पंनक्त के माध्यम से भी ननबंध को समाप्त कर सकते 
िैं । 
मनबांध के प्रकार 
ननबंध तीन प्रकार के िोते िैं षविय के अनुसार 

1. वणडनात्मक – सजीव या ननजीव पिाथड के बारे में 
जब िम ननबंध िेखन करते िैं तब उसे वणडनात्मक 
ननबंध किते िैं। यि ननबंध िेखन स्थान , पररस्तस्थतत 
, व्यनक्त आहि के आधार पर ननबंध लिखा लिखा 
जाता िै ।  

 प्राणी 
1. श्रेणी 
2. प्राप्ति स्थान 
3. आकार प्रकार 
4. स्वभाव  
5. ववचचत्रिा 
6. उपसां ार 

 

 मनुष्य 
1.  पररचर् 
2. प्राचीन इति ास  
3. वांश परांपरा  
4. भाषा और धमड  
5.  सामाजिक एवां रािनीतिक िीवन 

 स्थान 
1. अवस्थस्थति 
2. नामकरण 
3. इति ास 
4. िलवार् ु
5. जशल्प 
6. व्यापार 
7. िाति धमड 
8. दशडनीर् स्थान 
9. उप सां ार 
2.वववरणात्मक – ऐततिालसक , पौराणणक या हफर 
आकस्तस्मक घटनाओ ंपर जब िम ननबंध िेखन 
लिखते िैं उसे षववरणात्मक ननबंध किते िैं । यि 
ननबंध िेखन यािा , मैच , ऋतु आहि पर लिख 
सकते िैं। 

 ऐति ाजसक 
1. घर्ना का समर् और स्थान 
2. ऐति ाजसक पषृ्भूमम 
3. कारण और फलाफल 
4. इष्ट अमनष्ट और मांिव्य  
 आकस्मस्मक घर्ना 
1. पररचर् 
2. िारीख, स्थान और कारण 
3. वववरण और अांि 
4. फलाफल 
5. व्यचि और समाि 
6. कैसा प्रभाव हुआ 
7. ववचारात्मक 
3. ववचारात्मक मनबांध: गुण , िोि ,  या धमड आहि 

पर ननबंध िेखन लिखा जाता िै उसे षवचारात्मक 
ननबंध किता िै। या ननबंध में षकसी भी प्रकार की 
िेखी गई यि सुनी गई बातों का वणडन निीं षकया 
जा सकता। इसमें केवि कल्पना और लचिंतन शनक्त 
की गई बातें लिख सकते िैं। 
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       टैगोर जी की षटप्पणी आज िशकों बाि भी 
षवश्व स्तर पर षवद्यामान जषटि समस्याओ ं का 
समाधान प्रसु्तत करती िै आज सम्पूणड षवश्व को 
मानवता के मूल्य को समझते हुए शरणाथी समस्या 
का समाधान करना चाहिए  जिवाय ुपररवतडन जैसी 
गंभीर समस्या का ननराकरण करना चाहिए मानवता 
का कोई षवकल्प निीं िै इसको राष्ट्र की सीमाओ ंमें 
बांधकर निी रखा जा सकता । 
                                                
भारत की प्राचीन सम्पन्न मोस्वमपी  संसृ्कतत भी 
कुटुम्बकम की सीख िेती िै. 
                अथाडत सम्पूणड पृथ्वी िमारी माता िै 
िमें सिैव इसके कल्याण िेतु तत्पर रिना  चाहिए1                                                
पक्ष - 
 षवपक्ष पर षवशे्लिण कर स्पष्टतः किा जा सकता िै 
राष्ट्रवाि एक सीमा तक िोना उलचत िै,परन्त ुजब 
राष्ट्रवाि षकसी के प्राणों पर िावी िो जाए,  मानव 
कल्याण पर िावी िो जाए तो यि राष्ट्रवाि निीं 
अंधराष्ट्रवाि  िोता िै और अंधराष्ट्रवाि मज सामने 
वािे को  िी निीं  अषपत ुस्वयं को भी नुकसान 
पहंुचता िै। 
आज वैखश्वकरण के युग में  यि बहुत िी आवश्यक 
िै षक िम राष्ट्रवाि व मानवता के अंतर को समझे, 
सम्पूणड षवश्व इस पररप्रके्ष्य में भारतविड को 
आिशडप्रततमान के रूप में िे सकता िै भारत ने माि 
प्रांतीय काि में hi वसुधैवकुटुम्बकम का नारा निीं 
हिया अषपतु वतडमान समय में भी अपन ेसंस्कारों का 
भिी - भांतत अनुकरण कर रिा िै। 
         आजािी बाि शरणाथी समस्या समाधान 
अफ्रीका जैसे गुिाम िेशों की स्वतंिता की 
परोपकारी, गुटननरपेक्षता, आंिोिन, पंचशीि 
समझौता, कांगो, स्वेज निर  मुदे्द पर संयुक्त राष्ट्र 
की मिि, हफलिस्तीन का समथडन, आतंकवाि का 
षवरोध, नेपाि में भूकंप सिायता, ऑपरेशन राित,  
अफ्रीका को  सस्ती िर पर जेनेररक िवाओ ं  की 
आपूतति आहि के माध्यम स े भारत ने सिैव 
मानवतावाि को प्रिलशित  षकया िै,                                                  
यि पूरे षवश्व के लिए यि प्रत्यक्ष उिािरण िै सम्पूणड 
वैखश्वक समुिाय को इस आिशड  का पािन करना 
चाहिए,लजसस े सम्पूणड षवश्व में शान्तन्त, समृनद्ध, 

खुशिािी,सम्पन्नता, समावेलशता को वास्तषवक 
धराति पर चररताथड षकया जा सकेगा। 
 

5. 2022 िक ककसानों की आर् दुगुना करना एक 
सपना र्ा  कीकि  

कि मैंने टी.वी. खोिी नू्यज़ चैनि पर  चचाड, 
पररचचाड का कें द्र त्रब िंद था - 'षकसान मध्य प्रिेश में 
कई षकसानों ने आत्मित्या कर िी थी। मिाराष्ट्र में 
षवधान   माफी िेतु आंिोिन पर थे, उत्तर प्रिेश 
सरकार को कृिक  माफी के सम्बन्ध में घेरा जा रिा 
था …… यिां तक षक संसि में भी वाि षववाि का 
त्रब िंद या षकसान दिडशा"। 
यि िेखकर मेरे मन में षवचार आया आखखर सम्पूणड 
िेश का पेट भरने वािा कृिक आज बेचारा क्यों 
कििाता िै वि स्वयं अपना पेट भरने में क्यों  
असमथड िैं? क्या सरकार इनके लिए कुछ करती निी 
……तभी मेरे नमि ने व्यंग्य षकया…… सरकार 2022 
तक इन षकसानों की आप िोगुनी कर िेगी। 
  उसका व्यंग्य सुनकर मुझे भी िगा की वि एक 
सपना माि िै या हफर वास्तव में इसे िकीकत में 
बििा जा सकता िै। उपरोक्त प्रश्न का उत्तर िेने िेतु 
क्रमवार षवशे्लिण की आवश्यकता िै, वस्तुतः सबसे 
पििे यि जानना जरुरी िै षक कृिक भाइयों की 
समस्या क्या क्या िैं- 
  इसे िम  स्पष्टता िेतु 3 भागों में बांट सकते िैं। 

1. खेती शुरू करने स ेपूवड समस्या 
2. खेती के िौरान समस्या 
3. खेती के उपरान्त अथाडत फसि कटाई के बाि 

समस्या  
1.खेती के पूवड समस्याओ ंको िेखें, तो सबसे बड़ी 
षपन्ताका कारण िै छोटी जोतों का आकार। िमारे 
िेश में 80% षकसान 1.5 िेके्टपर से भी कम भूनम 
पर खेती करते िैं। इसके कारण बीज, लसचाई उवडरक 
के रूप में इनपुट ज्यािा िोता िै , पर आउपुट कम। 
खेती करने िेतु एक मुश्त रालश की आवश्यकता िोती 
िै, लजससे बीज,उवडरक लसिंचाई आहि पूतति िो, 
अपयाडप्त ज्ञान अलशक्षा व पयाडप्त कागजात न िोन े
के कारण व ेबेक से समान्यता ऋण निीं िे पात ेऔर 
सूिखोरो की ऊची व्याज िर के लशकार बन जात ेिैं। 
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Chapter –3 
Tenses and Sequence of Tense 

 
Time (समय) और Tense (काल) दोनों ऐसे शब्द 
हैं लजनमें संबंध होत ेहुए भी अंतर है।         
Time का प्रयोग सामान्य अथव में होता है,  जबकक 
Tense का प्रयोग किशेष अथव में Verb के form का 
ननरूपण करने के ललए ककया जाता है। चललए नीच े
हदए गए उदाहरणों पर हम लोग किचार करते हैं – 
 
1. Veena goes to the market every Sunday. 
2. The plane takes off at 5 p.m. tomorrow. 
3. He had no money yesterday. 
 
उदाहरण (1) में Simple Present Tense का प्रयोग 
ककया गया है।  लेककन इससे Past, Present, और 
Future तीनों का बोध होता है, िीणा Past time में  
प्रत्येक रकििार को जाती है और आशा है कक Future 
time में भी प्रत्येक रकििार को जाएगी। 
 
उदाहरण  (2) में स्पष्ट होता है कक प्लेन (plane)  
कल 5 बज ेशाम को  प्रिान करेगा। इस िाक्य में 
भी Simple Present Tense का प्रयोग ककया गया 
है, लेककन  इससे future time का बोध होता है। 
 
उदाहरण (3) में Simple Past Tense का प्रयोग 
ककया गया है, तथा इससे past time का बोध होता 
है। 
ऊपर हदए गए उदाहरणों से यह स्पष्ट होता है कक 
Verb के Present Tense में  रहन ेपर भी इस पर 
Present, Past और Future Time का बोध होता 
है। 
 अतः, Verb के Tense तथा इसके प्रयोग को 
सािधानी से समझन ेकी जरूरत है सिवप्रथम एक 
प्रश्न उठता है कक Tense क्या है? इस प्रश्न का उत्तर 
इस प्रकार है :- 
Tense :  कायव के समय के मुताबबक Verb के रूप 
में जो पररितवन होता है, उसे  Tense कहत ेहैं। 
                 

Kinds of Tense 
 
1. Present Tense ( ितवमान काल) 
2. Past Tense ( भूतकाल ) 
3. Future Tense ( भकिष्य काल ) 

1. Present Tense : ककसी कायव के ितवमान समय 
में होन ेया करने जैसे-  हो रहा है,  हो चुका है, या 
हो गया है तथा एक लंब ेसमय से होता रहा है, का 
बोध हो तो उस े  Present Tense कहत ेहैं। 
 दूसरे शब्दों में - An action which is done at 
the present time. जैसे - 
1.I read a book              
 मैं पुस्तक पढता हाँ । 
2.I am reading a book  
  मैं पुस्तक पढ रहा हाँ । 
3.I have read a book     
 मैं पुस्तक पढ चुका हाँ। 
4.I have been reading a book for an hour   
 मैं दो घंटे स ेपुस्तक पढता रहा हाँ। 
 
2.Past Tense : ककसी कायव के बीत ेहुए समय में 
होन ेया करने, हो रहा था, हो चुका था,  या हो गया 
था तथा एक लंब ेसमय से होता रहा था का बोध 
हो, तो उस े Past Tense कहते हैं। 
 दूसरे शब्दों में- An action which is done at 
the Past time. जैसे - 
1.I wrote a letter.        
   मैं पत्र ललखता था या मैंने पत्र ललखा। 
2.I was writing a letter.   
 मैं पत्र ललख रहा था। 
3..I had written a letter.   
मैं पत्र ललख चुका था या मैंने पत्र ललखा था  
4.I had been writing a letter for two days.            
मैं दो हदनों स ेपत्र ललख रहा था  
 
3. Future Tense : ककसी कायव के आने िाल ेसमय 
में होन ेया करने जैसे-हो रहा होगा, होता रहेगा,  हो 
चुका होगा या हो गया होगा तथा एक ननश्चित समय 
स ेहोता आ रहा होगा का बोध हो, उसे  Future 
Tense कहते हैं।  जैस े- 
1. I shall write a letter.   
     मैं पत्र ललखंूगा। 
2. I shall be writing later.   
     मैं पत्र ललख रहा हंगा1  
3. I shall have written a letter.  
मैं पत्र ललख चुका हंगा1 
4. I shall have been writing a letter.  
मैं पत्र ललखता आ रहा होऊंगा। 
 उपयुक्त  उदहारण से यह स्पष्ट होता है कक 
Present, Past तथा Future Tense के भी चार -
चार उपभेद होत ेहैं। 
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1. Present Tense 
Present Tense के चार उपभेद होत ेहैं। 
1. Present Indefinite Tense /Simple Present 
Tense (सामान्य ितवमान काल ) 
2. Present Continuous / Progressive Tense ( 
अपूणव ितवमान काल / तात्काललक ितवमान काल ) 
3. Present Perfect Tense( पूणव ितवमान काल) 
4. Present perfect continuous tense  (पूणावपूणव 
ितवमान काल  / पूणव तात्काललक ितवमान काल ) 
        
 1. Simple Present Tense 
पहचान- हहन्दी िाक्यों के अंत में ता है, ती है, ते हैं, 
ता हाँ आहद शब्द आते है 1 
Structure :  
Positive tense :- 
Subject +main verb +s/es+Object 
Ex-Ram reads books.  
Note:- अगर subject singular ह ै (जैसे- he, 
she, it या ककसी व्यक्तक्त का नाम ) तो verb की 
first form में s या es प्रयोग करेंगें 1  
Negative:- 
Subject+do/does+not+main verb+Object 
Ex- Ram does not read books. 
Interrogative:-  
Ist type:- 
Do/does+subj+not+main verb+Object+? 
 
2nd  type :-WH words + Ist type 
Ex- Does ram read books? 
note:-यहद subject एकिचन(He ,She ,It 
,name) होगा तो main verb में s या es लगायेंग े
और अगर subject बहुिचन(you ,we,they) होगा 
तो main verb में s या es नहीं लगायेंगे 1  
जैसे :- 
ram reads books.  
they read books. 
 
Rule (1): Simple Present Tense का प्रयोग 
habitual, or regular or repeated action ( 
ननयनमत या स्वाभाकिक कायव ) कों express ( 
अणभव्यक्त ) करने के ललए ककया जाता है। जैस े- 
Mukesh goes to bed at 10 P.M. 
He always comes here on Sunday. 
She reads a newspaper every morning. 
He takes tea without sugar. 
We work  eight hours a day. 

I live at Mahendru. 
Shweta and Anshu are girls. 
I get up at 6 a.m. every morning. 
Note : सामान्यत:  Time expressing Adverbs  ( 
समय सूचक किया किशेषण ) जैस े- 
always, often, sometimes, generally, usually, 
occasionally, rarely, seldom, never, hardly, 
scarcely, habitually, daily, everyday, every 
night, every morning, every evening, every 
week, every month, every year, once a week, 
once a day, once a month, twise a day, twice 
a week, twice a month आहद का प्रयोग 
habitual, or regular or repeated action को 
express करने के ललए ककया जाता है। दूसरे शब्दों 
में कह सकते हैं कक उपरोक्त Adverbs का प्रयोग 
होन ेपर Simple Present Tense का प्रयोग होता है 
जैसे- 
He always comes here at night. 
He generally comes here at night. 
He usually comes here at night. 
He sometimes comes here at night. 
He often comes here at night. 
He rarely comes here at night. 
He seldom comes here at night. 
He never comes here at night. 
 
Rule (2) : इस Tense का प्रयोग Universal truth 
(सािवभौनमक सत्य ) principal ( लसद्धांत)  
permanent activities (िायी कायव) को 
express(अणभव्यक्त) करने के ललए ककया जाता है 
जैसे - 
The sun rises in the east. 
Two and two makes four. 
Man is mortal. 
Water boils at 100°C. 
The Ganges springs from the Himalayas. 
 
Rule (3) : इस Tense का प्रयोग possession 
(अनधकार ) को express (अणभव्यक्त) करने के 
ललए ककया जाता है जैस े- 
This pen belongs to me. 
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I have a car. 
He owns a big building. 
 
Rule (4) : इस Tense का प्रयोग mental activity 
( मानलसक किया कलाप ), emotions तथा 
feelings को express (अणभव्यक्त) करने के ललए 
ककया जाता है। जैसे :- 
Note : notice, recognise, see, hear, smell, 
appear, want, wish, desire, feel, like, 
love,hate, hope, refuse, prefer, think, suppose, 
believe, agree, consider, trust, remember, 
forget, know, understand, imagine, means, 
mind etc. का प्रयोग mental activity express 
(अणभव्यक्त ) करने के ललए ककया जाता है। अत : 
इन सारे Verbs का प्रयोग Simple Present Tense 
में होता है 1  
 
Rule (5) : Simple Present Tense का प्रयोग 
आने िाल ेसमय में होने िाल ेसुननयोलजत कायविम 
(fixed programme) तथा सुननयोलजत योजना 
(fixed plan) को (express) (अणभव्यक्त) करने के 
ललए ककया जाता है। इससे future time का बोध 
होता है। जैसे - 
The college reopens in October. 
कॉलेज पुन: अकू्टबर को खुलेगा।  
He goes to Chennai next month. 
िह अगल ेमहीने चेन्नई जाएगा।  
She leaves for New York next Monday. 
अगले सोमिार को नू्ययॉकव  के ललए प्रिान करेगी। 
The prime minister comes here tomorrow. 
 प्रधानमंत्री कल यहां आएंगे। 
My brother returns tomorrow. 
 मेरा भाई कल लौटेगा। 
  
Note : इस तरह के िाक्यों में future time 
expressing Adverbs.       
जैस-े Tomorrow, next day, next night, next 
month, next year, next week, In January, In 
February, In march ……… on Monday, on 
Tuesday. …….etc. का प्रयोग ननश्चित रूप से रहता 
है। 
 

Rule (6) : Conditional sentence (शतव सूचक 
िाक्यों) में सामान्यतः दो Clauses का प्रयोग होता 
है। 
 इनमें एक  Principal Clause तथा दूसरा  
subordinate Clause होता है। 
Subordinate Clause – यहद िाक्य if, when, 
before, after, till, until, unless, as soon as, 
as long as, in case से  स्टाटव होत ेहैं, तो इनके  
साथ Simple Present Tense का प्रयोग होता है।  
तथा Principal Clause के साथ Simple Future 
Tense का प्रयोग होता है1  जैस े:- 
Ex-1  
यहद तुम तेज दौड़ोगे ,  तो तुम रेस में जीत जाओग।े 
If you run fast   ,   You will win the race. 
subordinate Clause  ,      Principal clause 
Simple Present Tense  ,  Simple future tense 
Sub+V1+obj      ,      sub+shall/will+V2+obj  
 
Ex-2   
When he comes here, he will help me. 
जब िह यहााँ आएगा ,िह मेरी मदद करेगा।  
Ex-3  
Unless she works hard, she will not succeed. 
यहद िह कहठन पररश्रम नहीं करेगी,  िह सिल नहीं 
हो पाएगी।  
Ex-4   
मैं उसे (स्त्री ) पढाऊंगा , यहद िह आएगी 
I shall teach her , if she comes. 
   Principal clause              Subordinate clause   

  

Rule (7) : Here or There से स्टाटव होन ेिाल े
exclamatory sentence में Simple Present 
Tense का प्रयोग होता है जैसे - 
Here comes they  ! 
There goes the bus! 
 
Rule (8) : आंखों देखा हाल का प्रसारण ( मैच, 
आयोजन,  कायविम,  नाटक, हिल्म, सीररयल आहद 
) रेहडयो या टेलीकिजन के द्वारा करने के ललए 
Simple Present Tense का प्रयोग होता है जैस े– 
Ex-1  
Ganguly runs after the ball, catches it and 
throws it on the stumps. 
Ex-2   
In the film, my elder brother plays  the role 
of  Dashrath. 
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Chapter – 9 
One Word Substitute 

 

 

S. No.                   Statement     OWS with Hindi meaning  

1. Words inscribed on the tomb Epitaph / समानध- लेख 

2. A Fear of closed / dark places Claustrophobia / संिृत- िान - भीतत  

3. Something no longer in use Obsolete / अप्रचललत  

4. A remedy for all diseases Panacea / रामबाण  

5. One who is indifferent to pleasure 
or pain 

Stoic / िैरागी  

6. One who is difficult to please Fastidious / तुनुक नमजाज 

7. One who is  concerned with the 
welfare of other 

Altruist / परोपकारी 

8. The thing that can be easily 
broken 

Brittle / नाजुक  

9. An animal that lives in a group Gregarious / झुंड में रहने िाला  

10. That which cannot be easily read Illegible / पठनीय  

11. Incapable of being corrected Incorrigible / असुधायव  

12. That which cannot be avoided Inevitable / अततननष्ठािान  

13. A method which never fails Infallible / अचूक  

14. One who hates women Misogynist / महहलाद्वेषी  

15. A state where no law and order 
exits 

Anarchy / अराजकता  

16. A study of ancient things Archaeology / पुरातत्व किज्ञान  

17. A lover of books Bibliophile / पुस्तक प्रेमी 

18. One who eats human flesh Cannibal / नरभिी  

19. People living at the same time Contemporaries / समकालीन 
 
20. To free completely from blame Exonerate / ननदोष ठहराना  
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21. A speech made without preparation Extempore / बबना तैयारी के करना या बोलना  

22. The act of killing whole group of people, 
especially whole race 

Genocide / जनसंहार  

23. Easily duped or fooled Gullible / भोला - भाला  

24. Extreme fear of water Hydrophobia / जलभीतत  

25. A voice that cannot be heard Inaudible / अश्राव्य  

26. That which cannot be called back Irrevocable / अटल  

27. Detailed plan of a journey Itinerary / यात्रािम  

28. Favouritism granted in politics or business 
to relatives 

Nepotism / भाई-भतीजािाद 

29. A person who is well known in an 
unfavorable way 

Notorious / कुख्यात 

30. That which cannot be seen through Opaque / अपारदशी  

31. A person who looks at the bright side of 
things 

Optimist / आशािादी  

32. To give up the throne Abdicate / त्यागना  

33. An associate in crime Accomplice / सह-अपराधी  

34. A list of thanks to be discussed in a 
meeting 

Agenda / कायवसूची  

35. One who is able to use both hands Ambidextrous / उभयहस्त  

36. Capable of being interpreted in two ways Ambiguous / अनेकाथी 

37. General pardon for offences against the 
state 

Amnesty / राज-िमा  

38. One who lives both on land as well as in  
water 

Amphibian / उभयचर 

39. A sea or stretch of water having many 
islands 

Archipelago / द्वीप समूह  

 
 

40. A place where government / public records are kept Archive / लेखागार 

41. One who denies oneself ordinary bodily pleasures Ascetic / तपस्वी 
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Chapter – 15 
 

Elaboration of a given theme 
  
What is a theme :- 
एक Theme एक सािवभौनमक किचार, पाठ या संदेश 
है जो साहहत्य के काम में ललखा या ललखा गया है। 
यह प्रकृतत में सामान्य और साधारण है। इसका 
मतलब है, यह एक ही समय में बड़ी संख्या में लोगों 
पर लागू होता है। यह समाज के एक बड़े िगव के 
ललए सच है। साहहश्चत्यक किषयों की एक प्रमुख 
किशेषता उनकी सािवभौनमकता है, जो यह कहना है 
कक themes ऐसे किचार हैं जो न केिल व्यनक्त या 
किशेष पात्रों और ककसी पुस्तक या नाटक की 
घटनाओ ंपर लागू होत ेहैं, बल्कि मानि ज्ञान और 
व्यिहार के बारे में किस्ताररत या व्यापक प्रामाणणकता 
व्यक्त करते हैं जो पाठक अपन ेस्वयं के जीिन से 
संबंनधत हो सकत ेहैं।  

इसे आप एक साधारण उदाहरण से समझ सकते हैं। 
आपने एक िोटे बचे की कहानी पढी जो भकिष्य में 
अमीर बनने का सपना देख रहा है; आप आसानी से 
बचे के अनुभि और सपने से जुड़ जात ेहैं यह याद 
करके कक आपने एक िोटे बचे के समान सपने 
देखे थे। हिर, आगे आप और भी बहुत से लोगों के 
बारे में सोचते हैं लजन्हें आप इसी तरह सपने देखते 
हुए जानते हैं। यह theme की सािवभौनमकता है। 

एक Theme के कुछ महत्वपूणथ पहलू हैं (Some 
important aspects of a theme are) :- 

 रचनात्मक लेखन और साहहत्य के सभी कायों में 
themes होते हैं। 

 एक एकल रचना या रचना में कई themes हो सकत े
हैं जो आपस में जुड़े हुए हैं। 

 एक ही या समान themes पर कई अलग-अलग 
रचनाएाँ  ललखी जा सकती हैं। 

 Themes को कभी-कभी किषयगत अिधारणाओ ंऔर 
किषयगत कथनों में किभालजत ककया जाता है। ककसी 
कायव की किषयगत अिधारणा िह व्यापक किषय है जो 
िह अपने किषयगत कथन को िूता है, िह कायव उस 
theme के बारे में क्या कहता है। 

 उदाहरण के ललए, एक साहलसक उपन्यास की 
किषयगत अिधारणा पिवतारोहण हो सकती है, और 
कहानी में क्या होता है, इसके आधार पर, इसका 
किषयगत कथन यह हो सकता है कक "पहाड़ प्रकृतत 
की भव्य रचनाएाँ  हैं," या यह कक "साहलसक या 
पिवतारोहण एक कौशल है हर ककसी के पास नहीं 
है।" 

 Themes को आमतौर पर स्पष्ट रूप से कभी नहीं 
कहा जाता है। theme पर पहंुचने के ललए पाठक 
को एक Passage को पढना और हिर से पढना 
पड़ता है। 
आपके ललए एक आिती प्रतीक, किचार, या 
िाक्यांश की तलाश करके ककसी कायव के 
Themes की पहचान करना संभि होगा, जो एक 
कहानी में बार-बार प्रकट होता है, क्योंकक यह 
अक्सर एक दोहराई गई अिधारणा या किचार का 
संकेत देता है। 

ककसी हदए गए Theme/Idea का Elaboration 
करते समय हमें इस बात का ध्यान रखना है कक 
यह कम से कम तीन Paragraphs में होना चाहहए| 
1st Paragraph( 4-5 lines) – सबसे पहले िाले 
paragraph में परीिा में पूिे गये किषय के  आधार 
पर एक सटीक शब्दों में उसका introduction 
ललखते हैं | 
2nd Paragraph(7-8 lines) – इस paragraph में 
Core contant/ central idea Examples, 
Experiences आहद को add करते हैं | 
3rd Paragraph(2-3 lines) – इसमें Conclusion 
को Add करते हैं |     
Theme writing : Important tips 

 ललखना शुरू करने से पहले theme-writing का 
किषय सोचें और तय करें। इससे आपको हाथ में 
कलम उठाने से पहले ही अपने किचारों के बारे में 
स्पष्ट होने में मदद नमलेगी। हिर आप सही रास्ते 
पर चलेंगे। आपका मन भी सकिय रूप से उस हदशा 
में जाएगा। 

 जब किषय एक िणवनात्मक या कथात्मक किषय पर 
आधाररत हो, तो केिल एक ही किषय चुनें। इसे 
संभालना आसान होगा और ललखना और पढना 
स्पष्ट होगा। 
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