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अध्याय – 2  

समास 
 समास का शाब्दिक अर्थ - जोडिा या नमलािा। 
अथातत समास प्रवक्रया में दो या दो से अनधक शब्दों 
को आपस में नमलाकर एक शब्द बिाया जाता है!  
 दो अथिा दो से अनधक शब्दों से नमलकर बिे 
हुए िए साथतक शब्द को समास कहते है।  
 
 समस्त पद (सामाससक पद)-समास के नियमों 
का पालि करते हुए जो शब्द बिता है उसे समास 
पद या सामाजसक,पद कहते हैं। 
 समस्त पद के सभी पदों को अलग अलग वकए 
जािे की प्रवक्रया को समास विग्रह कहलाती है। 
 समास िह शब्द रचिा है जजसमें अथत की दृष्टष्ट 
से परस्पर स्वतांत्र सम्बि रखिे िाले दो या दो से 
अनधक शब्द नमलकर वकसी अन्य स्वतांत्र शब्द की 
रचिा करते है। 

सामाजसक शब्द में आए दो पदों में  पहले 
पद को पूितपद तथा दूसरे पद को उत्तरपद कहते हैं। 
। 

जैसे:- 
गांगाजल      गांगाजल   - गांगा का जल 
गांगा        जल      गांगा जल  
(पूितपद) (उत्तरपद) (समस्त पद) (समास विग्रह) 
कम से कम शब्दों में अनधक से अनधक अथत को 
प्रसु्तत कर देिा ही समास का प्रमुख उदे्दश्य होता है। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

समास 6 प्रकार के होते ह ै
                              समास के प्रकार Types Of Compound 
 

1. तत्पुरुष समास             2. कमतधारय समास              5. बहुव्रीहह समास            
                3. अव्ययीभाि समास          4. हिगु समास                           6. द्वांि समास 
 
 
 
1. कमत तत्पुरुष           3. सांप्रदाि तत्पुरुष    5. सम्बि तत्पुरुष 
(हद्वतीय तत्पुरुष)           (चतुथी तत्पुरुष)                    (षष्ठी तत्पुरुष) 
(को)                      (के जलए)           (का, की, के) 

2. करण तत्पुरुष   4. अपादाि तत्पुरुष    6. अनधकरण तत्पुरुष  
             (तृतीय तत्पुरुष)  (पांचमी तत्पुरुष)   (सप्तमी तत्पुरुष) 
             (से, के द्वारा)     से (अलग होिे के अथत से)           (मे, पर) 
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पद की प्रधानता के आधार पर समास का 
वगीकरण 

(क) पूितपद प्रधाि –अव्ययीभाि  
(ख) उत्तर पद प्रधाि - तत्परुुष, कमतधारय और हदग ु 
(ग) दोिों पद प्रधाि-द्वन्द्व  
(र्) दोिों पद अप्रधाि - बहुव्रीहह (इसमें कोई 
तीसरा अथत प्रधाि होता है) 
 
िोट: 
भारतीय भाषा में कुछ ऐसे शब्द हैं जजिके रुप में 
जलिंग, िचि के अिुसार पररितति या विकार उत्पन्न 
िहीं होता है, उन्हें अव्यय शब्द या अविकारी शब्द 
कहते हैं।  

अथातत ऐसे शब्द जजिका व्यय िा हो, उने्ह 
अव्यय शब्द कहते है। 
जैसे – यथा, तथा, यदा, कदा, आ, प्रतत , जब, तब, 
भर, याित , हर आहद।  
  
(1) अव्ययीभाव समास Adverbial Compound 
जजस समास में पहला पद अथातत पूितपद प्रधाि तथा 
अव्यय होता है, उसे अव्ययीभाि समास कहते है1 
पहचान- सामाजसक पद (समस्त पद) मे यथा, आ, 
अिु, प्रतत, भर, तथा, यदा, कदा, जब, तब, याित, 
हर आहद शब्द आते हैं। 
 
समस्त पद  -  ववग्रह 
आजन्म  -  जन्म से लेकर  
आमरण  -  मरिे तक  
आसेतु - सेतु तक  
आजीिि  -  जीिि भर 
अिपढ  -  बबिा पढा 
आसमुि  - समुि तक  
अिुरुप  - रुपके योग्य  
अपादमस्तक -  पाद से मस्तक तक 
यथासांभि  -  जैसा सम्भि    
                        हो/जजतिा सम्भि हो सके 

यथोजचत  -  उजचत रुप मे/जो  
                                      उजचत हो 
यथा विनध  -  विनध के अिुसार 
यथामतत  -  मतत के अिुसार  
यथाशनि  -  शनि के अिुसार 
यथानियम  -     नियम के अिुसार  
यथाशीघ्र  -  जजतिा शीघ्र हो  
यथासमय  -      समय के अिुसार 
यथासामथत  -     सामथत के अिुसार  
यथाक्रम  -  क्रम के अिुसार 
प्रततकूल  -  इच्छा के विरुि  
प्रततमाह  -  प्रत्येक -माह 
प्रतत हदि  - प्रत्येक - हदि  
भरपेट  -  पेट भर के 
हाथों हाथ  -  हाथ ही हाथ   में/ 
                         (एक हाथ से दूसरे हाथ)        
परम्परागत  -    परम्परा के अिुसार 
थल - थल -  प्रत्येक स्थाि पर  
बोटी – बोटी  -  प्रत्येक बोटी  
िभ –िभ -  पूरे िभ  में 
रांग - रांग -  प्रत्येक रांग के  
मीठा – मीठा - बहुत मीठा  
चुप्प –चुप्प - बबलु्कल चुपचाप 
आगे- आगे  -  बबलु्कल आगे  
गली – गली -  प्रत्येक गली  
दूर - दूर  -  बबलु्कल दूर  
सुबह - सुबह - बबलु्कल सुबह  
एकाएक - एक के बाद एक  
हदिभर - पूरे  हदि  
दो – दो - दोिों  दो |  
                              प्रत्येक दोिों 
रोम– रोम - पूरे रोम मे  
िए – िए - बबलु्कल िए  
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               (रष्ट– बबगडा,  आचरणहीि) 
आकाशिाणी      - आकाश से िाणी  
जलररि          - जल से ररि 
गितशून्य          - गित से शून्य  
धमतविरत         - धमत से विरत  
                        (विरत - जजसिे हाथ  
                            खींच जलया हो) 
त्रुवटहीि         - त्रुवट से हीि  
िीरविहीि        -     िीर से हीि 
 
[v] संबंध तत्पुरुष समास (षष्ठी तत्पुरुष) :- 
जजस तत्पुरुष समास मे सांबांध कारक की विभनि 
‘का', 'की', 'के' लुप्त  हो जाती है, िहाँ सांबांध तत्पुरुष 
समास होता है | 
जैसे :- 
समस्त पद      -  ववग्रह  
राजपुत्र          -  राजा का पुत्र 
राजाज्ञ          -  राजा की आज्ञा 
पराधीि         -  पर के अधीि 
राजकुमार       -  राजा का कुमार 
देिरक्षा         -  देि की रक्षा 
जशिालय       -  जशि का आलय  
  (आलय = र्र ) 
गृहस्वामी       -  गृह का स्वामी 
विद्यासागर      -  विद्या का सागर 
लोकतांत्र        -  लोगों का तांत्र  
ईश्वर-भि      -  ईश्वर का भि 
राजदूत         -  राजा का दूत 
राजसभा        -  राजा की सभा 
लखपतत         -  लाखों (रुपयों) का पतत 
जलधारा        -  जल की धारा 
क्षमादाि        -  क्षमा का दाि 
मतानधकार      -  मत का अनधकार  
भारत रत्न       -  भारत का रत्न  

मृत्युदांड  -  मृत्यु का दांड  
स्वतन्त्र  -  स्व का तन्त्र  
देि मूतति  -  देि की मूतति 
गांगा – तट  -  गांगा का तट 
अमृतधारा  -  अमृत की धारा 
गणपतत  -  गण का पतत  
                               (गणेश) 
राजकन्या  - राजा की कन्या 
गांगाजल    - गांगा का जल 
राजपुरुष  -    राजा का पुरुष  
र्ुडदौड  - र्ोडों की दौड 
राजरािी  - राजा की रािी 
पणतशाला  - पणत की शाला 
राष्ट्रपतत  - राष्ट्र का पतत 
लोकसभा  - लोगों की सभा 
सेिाध्यक्ष  - सेिा का अध्यक्ष 
 देशप्रेम  - देश का प्रेम 
मातृशनि  - माता की शनि 
आत्मसम्माि  -    आत्मा का सम्माि  
जलापूतति  - जल की आपूतति  
स्वलेख  - स्व का लेख  
आत्मरक्षा  - आत्मा की रक्षा 
प्रजापतत  - प्रजा का पतत  
सेिापतत  - सेिा का पतत 
श्रमदाि   - श्रम का दाि 
देशसेिक   - देश का सेिक 
उद्योगपतत  - उद्योग का पतत 
पशुपतत  - पशुओां का पतत 
राजिीतत  - राजा की िीतत 
देशोिार  - देश का उिार 
आिांद श्रम  -    आिन्द काआश्रम  
गुरुसेिा  - गुरु की सेिा  
ग्रामोिार  - ग्राम का उिार 
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अध्याय – 6   

ववलोम शि 

            “अ” 
अकाल    सुकाल   
अगम    सुगम  
अग्र    पश्च    
अग्रज    अिुज 
अर्   अिर्   
अर्ोष    सर्ोष  
अतततथ    आततथेय   
अतल    वितल 
अथ    इतत    
अथत    अिथत  
अिन्त    अन्त    
अिुग्रह    दण्ड,कोप  
अन्तद्वतन्द्व   बहहद्वतन्द्व   
अनििायत   ऐच्छच्छक  
अन्तरांग   बहहरांग    
अिुकूल   प्रततकूल  
अिुराग   विराग    
अिुरूप    प्रततरूप  
अिुलोम   प्रततलोम   
अधम    उत्तम  
अततिृष्टष्ट   अिािृष्टष्ट   
अिुरि   विरि  
अल्पप्राण   महाप्राण   
असीम    सीनमत  
अिकार   प्रकाश    
अिुवक्रया   प्रततवक्रया 
अभभज्ञ    अिभभज्ञ   
अपतण    ग्रहण  
अरुजच    सुरुजच   

अल्पायु   दीर्ातय ु
अमृत    विष    
अमर   मृत्य 
अल्प    प्रचुर  
अल्पसांख्यक   बहुसांख्यक  
अलभ्य   प्राप्य,लभ्य    
अिर    प्रिर 
अिितत   उन्नतत    
अिातचीि   प्राचीि  
अिशेष    निशेष   
अिनि    अम्बर 
अितल   उत्तल    
अस्त    उदय  
अक्षम   सक्षम    
अज्ञ    विज्ञ  
अपेष्ठक्षत   अिपेष्ठक्षत   
अपेक्षा    उपेक्षा  
अपयश   सुयश    
अपमाि   सम्माि  
अपकार   उपकार   
अिाहूत   आहूत  
अिुयायी   विरोधी  
            “आ” 
आग्रह    दुराग्रह    
आडम्बर   सादगी  
आच्छाहदत   अिाच्छाहदत   
आचार    अिाचार  
आलोक    अिकार   
आक्रमण   प्रततरक्षा  
आकाश   पाताल    
आगमि   प्रस्थाि,निगतमि  
आधार   निराधार    
आच्चस्तक   िाच्चस्तक  
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स्पृश्य    अस्पृश्य   
सृष्टष्ट    प्रलय 
             “ह” 
हरा सूखा   
हार  जीत 
हहत अहहत    
हेय ग्राह्य 
हांसिा   रोिा  
हस्व   दीर्त 
हास िृनि   
क्षभणक शाश्वत 
क्षर अक्षर   
क्षय अक्षय 
कु्षि विराट 

   “ज्ञ”   

ज्ञाि   अज्ञाि   
ज्ञािी   अज्ञािी 
ज्ञेय   अज्ञेय    
अांगीकरण   अिांगीकरण   
अांततम    अिांततम/आरांभभक 
उचु्यत    चु्यत   
अटल    डाँिाडोल/ ढुलमुल 
अतत   अिािृष्टष्ट  
अद्यति   पुराति 
अनििायत   नििायत   
अपराध   निरपराध 
अनमत    पररनमत   
अहतता    अिहतात 
अिित   उन्नत   
अिसर    अििसर 
अश्लील   शील   
अहांकार   अिहांकार 
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अध्याय – 11 

वाक्य-शुद्धि 

 

अशुि वाक्यों को शुि करना  

शब्द शुनि के साथ िाक्य शुनि का भी भाषा में 
महत्त्वपूणत स्थाि होता है। िाक्य में अिािश्यक शब्द 
प्रयोग स,े अिुपयुि शब्द के प्रयुि होिे से, सही 
क्रम या अन्वितत ि होिे से, जलिंग, िचि, कारक का 
सही प्रयोग िहीं होिे स,े सही सितिाम एिां वक्रया का 
प्रयोग ि होिे से िाक्य अशुि हो जाता है। जो अथत 
के साथ भाषा सौन्दयत को हानि पहुांचाता है।  
 
1. अनावश्यक शि के कारण वाक्य अशुद्धि : 
समाि अथत िाले दो शब्दों या विपरीत अथत िाल े
शब्दों के एक साथ प्रयोग होिे तथा एक ही शब्द की 
पुिरािृजत्त पर िाक्य अशुि हो जाता है। अतः वकसी 
एक अिािश्यक शब्द को हटाकर िाक्य शुि बिाया 
जा सकता है। इिमें दोिों शब्दों में से वकसी एक 
को हटािा होता है। अतः दोिों रूपों में िाक्य सही 
हो सकता है। यहाँ एक रूप ही देंगे।  
अशुि िाक्य शुि िाक्य 
1. मैं प्रातः काल के 
समय पढता हँू। 

1. मैं प्रातः काल पढता 
हँू। 

2. जज िे उसे मृत्य ु
दण्ड की सजा दी। 

2. जज िे उसे मृत्यु 
दण्ड हदया। 

3. इसके बाद हफर 
क्या हुआ ? 

3. इसके बाद क्या हुआ 
? 

4. यह कैसे सम्भि हो 
सकता है ? 

4. यह कैसे सांभि है ? 

5. मेरे पास केिल मात्र 
एक र्डी है। 

5. मेरे पास केिल एक 
र्डी है। 

6. तुम िापस लौट 
जाओ। 

6. तुम िापस जाओ। 

7. सारे देश भर में यह 
बात फैल गई। 

7. सारे देश में यह बात 
फैल गई। 

8. िह सजचिालय 
कायातलय में जलवपक 
है। 

8. िह सजचिालय में 
जलवपक है। 

9. विन्ध्याचल पितत 
हहमालय से प्राचीि है। 

9.विन्ध्याचल हहमालय 
से प्राचीि है। 

10. िौजिाि युिक 
युिततयों को आगे 
आिा चाहहए। 

10. िौजिािों को आगे 
आिा चाहहए। 

11. वकसी और दूसरे स े
परामशत लीजजए। 

11. वकसी और से 
परामशत लीजजए। 

12. सप्रमाण सहहत 
उत्तर दीजजए। 

12. सप्रमाण उत्तर 
दीजजए। 

13. गुलामी की दासता 
बुरी है। 

13. गुलामी बुरी है। 

14. प्रशान्त बहुत 
सज्जि पुरुष है। 

14. प्रशान्त बहुत सज्जि 
है। 

15. शायद आज िषात 
अिश्य आयेगी। 

15. शायद आज िषात 
आयेगी। 

16. शायद िह जरूर 
उत्तीणत हो जायेगा। 

16. िह जरूर उत्तीणत हो 
जायेगा। 

17. कृपया शीघ्र उत्तर 
देिे की कृपा करें। 

17. कृपया शीघ्र उत्तर दें। 

18. िह गुिगुिे गरम 
पािी से िहाता है। 

18. िह गुिगुिे पािी स े
िहाता है। 

19. गरम आग लाओ। 19. आग लाओ। 
20. तुम सबसे 
सुन्दरतम हो। 

20. तुम सबसे सुन्दर 
हो। 

 
2. अनुपयुि शि के कारण : 
िाक्य में अिुपयुि शब्द प्रयुि हो जािे से भी िाक्य 
अशुि हो जाता है अतः अिुपयुि शब्द हटाकर उस 
स्थाि पर उपयुि शब्द का प्रयोग करिा चाहहए।  
अशुि िाक्य शुि िाक्य 
1. सीता राम की स्त्री 
थी। 

1. सीता राम की पत्नी थी। 

2. रातभर गधे भौंकते 
रहे। 

2. रातभर कुते्त भौंकते 
रहे। 
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18. भीतर प्रिेश करिा 
निषेध है। 

18. प्रिेश निषेध है। 

19. गाँधी जी को 
भुलाया िहीं जा सकता 
| 

19. गाँधीजी को भूला 
िहीं जा सकता। 

20. उसिे क्या सांकल्प 
जलया ? 

20. उसिे क्या सांकल्प 
वकया ? 

 
9. मुहावरे के कारण : 
मुहािरे का सही प्रयोग ि होिे या उसमें पाठान्तर 
होिे से भी िाक्य अशुि हो जाता है।  
अशुि िाक्य शुि िाक्य 
1. प्रधािमांत्री िे देश का 
धुआँधार दौरा वकया। 

1. प्रधािमांत्री िे देश का 
तूफािी दौरा वकया। 
 

2. पािी पीकर िाम 
पूछिा निरथतक हैं 

2. पािी पीकर जात 
पूछिा निरथतक है। 

3. प्रेम करिा तलिार 
की िोंक पर चलिा है। 

3. प्रेम करिा तलिार 
की धार पर चलिा है। 

4. दुििों िे हतथयार 
रख हदये। 

4. दुििों िे हतथयार 
डाल हदये। 

5. आजकल रष्टाचार 
के बाजार गमत हैं। 

5. आजकल रष्टाचार 
का बाजार गमत है। 

6. चोरी करते पकडे 
जािे पर, उस पर र्डों 
पािी नगर गया। 

6. चोरी करते पकडे 
जािे पर, उस पर र्डों 
पािी पड गया। 

7. कुसांगतत से उस के 
ति पर काजलख पुत 
गई। 

7. कुसांगतत से उसके 
मुख पर काजलख पुत 
गई। 

8. युग पररितति का 
बीडा कौि चबाता है ? 

8. युग पररितति का 
बीडा कौि उठाता है ? 

9. तेरी बातें सुिते 
सुिते मेरे काि भर 
गये। 

9. तेरी बातें सुिते 
सुिते मेरे काि पक 
गये। 

10. मेरे तो सॉस में दम 
आ गया। 

10. मेरे तो िाक में दम 
आ गया। 

 
10. संयोजक शि सम्बिी : 

सही सांयोजक शब्द िहीं लगािे पर भी िाक्य अशुि 
हो जाता है।  
अशुि िाक्य शुि िाक्य 
1. यहद िह रुपया, 
माँगता, तब मैं अिश्य 
देता। 

1. यहद िह रुपया 
माँगता तो मैं अिश्य 
देता। 

2. जैसा मोहि िे 
जलखा, जैसा तुम भी 
जलखो। 

2. जैसा मोहि िे 
जलखा, िैसा तुम भी 
जलखो। 

3. जब राम िे लांका में 
प्रिेश वकया तो बन्दरों 
िे बहुत आिन्द 
मिाया। 

3. जब राम िे लांका में 
प्रिेश वकया तब बन्दरों 
िे बहुत आिन्द 
मिाया। 

4. यद्यवप उसिे उद्योग 
वकया, पर उसे सफलता 
िहीं नमली। 

4. यद्यवप उसिे उद्योग 
वकया, तथावप उसे 
सफलता िहीं नमली। 

5. जैसा जलखो, जैसा 
मोहि िे जलखा। 

5. ऐसा जलखो, जैसा 
मोहि िे जलखा। 

6. जैसा बोओग,े उसी 
प्रकार काटोगें। 

6. जैसा बोओग,े िैसा 
काटोगे। 

7. ज्यों ही मैं पहँुचा, िह 
उठ गया। 

7. ज्यों ही मैं पहँुचा, त्यों 
ही िह उठ गया। 

8. यह काम करो िहीं 
तो अपिे र्र जाओ। 

8. यह काम करो या 
अपिे र्र जाओ। 

9. क्योंवक िह मोटा है 
अतः िह धीरे चलता है। 

9. क्योंवक िह मोटा है 
इसजलए िह धीरे चलता 
है। 

10. आप इसी समय 
रिािा हो जाइये, 
क्योंवक आप को गाडी 
नमल जाय। 

10. आप इसी समय 
रिािा हो जाइय,े तावक 
आपको गाडी नमल जाय 
। 

 
11. अशुि वतथनी के कारण : 
िाक्य में प्रयिु अशुि िततिी से भी िाक्य अशुि हो 
जाता है।  
अशुि िाक्य शुि िाक्य 
1. ताजमहल की 
सौन्दयतता अिुपम है। 

1. ताजमहल का 
सौन्दयत अिुपम है। 
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205. सब धाि बाईस पांसेरी = अवििेकी लोगों 
की दृष्टष्ट में गुणी कायत होिा/भी हानि के कायत 
का बि जािा।  

211. सािि के अांधे को हरा ही हरा सूझता है=
 अपिे समाि सभी को  समझिा।  

212. सीधी अँगुली से र्ी िहीं निकलताः = 
सीधेपि से कोई कायत िहीं होता  

213. जसर मुांडाते ही ओले पडिा = कायत प्रारम्भ करते 
ही बाधा उत्पन्न होिा।  

214. सोिे में सुगि = अचे्छ में और अच्छा।  
215. सौ सुिार की एक लुहार की =  सैंकडों 

छोटे उपायों से एक बडा उपाय अच्छा।  
216. सूप बोले तो बोले छलिी भी बोल े  =  

दोषी का बोलिा ठीक िहीं।  
217. हथेली पर दही िहीं जमता = हर कायत के होिे 

में समय लगता है 
218. हथेली पर सरसों िहीं उगती = कायत के अिुसार 

समय भी लगता है।  
219. हल्दी लगे ि हफटकरी रांग चोखा आ जाए                   

= आसािी से काम बि जािा,  कम खचत में 
अच्छा कायत । 

220. हाथ कां गि को आरसी क्या पढे जलखे को 
फारसी क्या  = प्रत्यक्ष को प्रमाण की 
आिश्यकता क्या  

221. हाथी के दाँत खािे के और हदखािे के और =  
कपटपूणत व्यिहार/ कहे कुछ कर  कुछ/कथिी ि 
करिी में अन्तर । 

222. होिहार बबरिाि के होत  चीकिे पात = जो 
होिहार होत ेहैं  उिकी प्रततभा बचपि से ही  

     हदखाई देती  हैं/ 
223. हाथ सुमररिी बगल कतरिी  = कपटपूणत 

व्यिहार करिा | 
 

 
 
 
 
 
 

अध्याय – 16 
 

पाहरभाषषक / प्रशासननक शिावली 
 
राजकीय प्रशासि एिां अन्यत्र भी हहिंदी एिां अांग्रेज़ी 
दोिों भाषाओां का चलि है इसजलए अांग्रेजी एिां हह िंदी 
दोिों भाषाओां की आधारभूत पाररभावषक शब्दािली 
से पररजचत होिा आिश्यक है। यहाँ भारत सरकार 
के िैज्ञानिक एिां तकिीकी शब्दािली आयोग द्वारा 
प्रकाजशत विविध शब्दािजलयों से मुख्य-मुख्य 
शब्दािली दी जा रही है। यह शब्दािली ही 
अनधकृत है, अत: शब्दों के इसी हहिंदी अिुिाद को 
प्रयोग में लेिा चाहहए। अनधक जािकारी के जलए 
बृहत् प्रशासि शब्दािली आहद अन्य शब्दािजलयों को 
देखा जा सकता है।  

(A) 
Abandonment  = पररत्याग  
Abatement   =  उपशमि/कमी 
Abbreviation   = सांक्षेप/सांक्षेपण 
Abeyance   =  आस्थगि 
Ability   =  योग्यता 
Abnormal   = अपसामान्य 
Abolition   =      उनू्मलि/समान्वप्त 
Above cited   =  उपयुति 
Above par   =  औसत से ऊँचा 
Abridge   =  सांक्षेप करिा 
Absence   =  अिुपच्चस्थतत 
Absentee Statement =      अिुपच्चस्थतत वििरण 
Abstract  = सार 
Abuse    =  दुरुपयोग 
Academic  = शैक्षभणक 
Academic Council = विद्या पररषद् 
Academic Council = शैक्षभणक पररषद् 
Academy   =  अकादमी  
Accede   =      माि लेिा/  
                              सच्चम्मजलत  होिा  
Acceptability   = स्वीकायतता  
Acceptance   =  स्वीकृतत  
Accessory   =       उपसाधि/अततररि  
Accident   =      दुर्तटिा/सांयोग  
Accord   =      समझौता,  
                          देिा/अिुकूल होिा िई  
Accordingly   = तदिुसार  
Account   = लेखा/खाता/ 
                              हहसाब  
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Account Head  =  लेखा शीषत मई 
Accountibility  = उत्तरदानयत्व/जिाि  देही  
Accrue   = प्रोदू्भत होिा  
Accuracy   =  यथाथतता/शुिता  
Accusation   = अभभयोग  
Accuse   = अभभयोग लगािा 
Acknowledge   = अभभस्वीकार  
                              करिा/माििा 
Acknowledgement  = पािती/प्रान्वप्त     
                      सूचिा/अभभस्वीकृतत/रसीदी 
Acquire      = अिाप्त करिा/अजति करिा 
Acquisition of land  = भूनम अिान्वप्त 
Act in force   = प्रिृत्त अनधनियम 
Acting   =  कायतिाहक/कायतकारी  
Action   = कायतिाही 
Activities   =  कायतकलाप 
Additional          =  अततररि  
Addressee          =  पािेिाला/प्रेष्य 
Ad hoc          =  तदथत 
Adjourn  =    स्थनगत करिा/काम रोकिा 
Adjourned-Sinedic =  अनिन्वश्चत काल के जलए 
स्थनगत 
Adjournment motion =  स्थगि प्रस्ताि 
Adjustment   =  समायोजि 
Administer   = प्रशासि करिा 
/देिा/हदलािा 
Administer oath  =  शपथ हदलािा 
Administration  =  प्रशासि 
Administration of  
Approval  =  प्रशासनिक अिुमोदि 
    
Administration of 
 Control              = प्रशासनिक  नियांत्रण 
Administration of    = प्रशासनिक सुविधा 
Convenience 
AdministrationofReforms = प्रशासनिक सुधार 
Administration of Set up = प्रशासनिक व्यिस्था 
Administration of System = प्रशासनिक पितत 
Admissible            =  माहय, स्वीकार 
Admit  = स्वीकार करिा/अांदर आिे देिा प्रविष्ट 
करिा  
Agrarian   =   कृवष भूनम सांबांधी  
Amount   =    राजश/मात्रा/ पररमाण  
Amount Claimed  =  अध्यातथित राजश  
Amount deposited  =  जमा राजश  
Amount outstanding  =  बकाया राजश  

Amount withdrawn  =  निकाली गई      
Ancillary   =  आिुषांनगक 
Annexure   = सांलग्न/पररजशष्ट/ 

अिुबांध  
Announce   =  र्ोषणा करिा 
                             /आख्यापि करिा  
Annual   =  िावषिक प्रस्ताि 
Annual Audit Report =  िावषिक अांकेक्षा  
                                     प्रततिेदि  
Annual Financial Statement =  िावषिक  
                              वित्तीय वििरण 
Annual review   =  िावषिक समीक्षा  
Annul           =  रद्द करिा  
Anomaly    =  असांगतत  
Antecedents           =  पूितिृत्त  
Anti-dated cheque   =  पूितहदिाांवकत चैक  
Anticipated    =  प्रत्याजशत  
Anticipated Expenditure =  प्रत्याजशत व्यय  
Anticipated Revenue =  प्रत्याजशत राजस्व  
Appeal   =  अपील/ अपील करिा  
Appeal Division  =  अपील प्रभाग 
Appcar   =  उपच्चस्थत होिा  
Appellate   =  अपीलाथी  
Appendage   =  सांलग्नक 
Appendix   =  पररजशष्ट उनि 
As follows   =  निम्नजलष्टखत 
As may be   = जैसा उजचत 
                                प्रतीत हो 
considered expedient 
Assent   =  अिुमतत  
Applicability   =  प्रयोज्यता/लागू  
                                      होिा 
Assessed   =  निधातररत 
Applicant   =  आिेदक 
Assessor   =  असेसर,निधातरक  
Apply    =  आिेदिपत्र  
                             देिा/लागू होिा 
Assels           =   पररसांपजत्त/आच्चस्तयाँ  
Applied   =     प्रयुि/व्यािहाररक 
Assign   =  सौंपिा/नियत  
                      करिा/समिुदेजशत करिा 
Appointee   = नियुनि व्यनि  
Appointing Authority =  नियुनि प्रानधकारी 
Association   =  सांर् प्रानधकारी 
Assume   =  ग्रहण करिा/ 
                              कल्पिा करिा  
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आगेभाडे पर देिा  
Sublet age   =  दर वकरायेदारी  
Submission   =     नििेदि/प्रसु्तत करिा  
Subordinate   =  अधीिस्थ  
Subsidiary   =  गौण/सहायक  
Subsidies   =  सहायता देिा  
Subsistence   =  नििातह भत्ता  
Substitute   =  प्रततस्थािी  
Succession   =  उत्तरानधकार  
Suffix    =  अांत में जोडिा  
Superannuate   =  नििृत्त होिा  
Superannuation age  =  अनध िावषिकी आयु  
Superscription  =  उपररलेख  
Surcharge   =  अनधभार  
Surplus   =  अनधशेष  
Surveillance   =  निगरािी  
System   =  पितत/प्रणाली 

 
(T) 

Tabulation   =  सारणी बिािा  
Tally    =  नमलािा  
Tariff    =  दर सूची  
Tenure   =  अिनध/पट्टा  
Terminal   =  आिनधक  
Testimonial   =  प्रशांसा-पत्र  
Time barred   = कालातीत/ 

कालबानधत  
Time limit   =  कालािनध 
Time table   =  समय सारणी  
Toll Tax   =  पथकर  
Transaction   =  सांचालि/लेिदेि  
Transit   =  सांक्रमण  
Tribunal   =  अनधकरण  
Trust    =  न्यास/विश्वास 

 
(U) 

Ultravires   =  शनि बाह्य  
Unanimity   = सित सम्मतत/मतैक्य  
Unavoidable   =  अपररहायत  
Under Certificate of Posting = डाक प्रमाभणत  
Underlying   = के िीचे/अन्तनििहहत  
Undisbursed   =  अवितररत 
Undue           =  अिुजचत  
Unforeseen   =  अदृष्ट  
Unilateral   =  एकपक्षीय  
Unstarred   =  अताराांवकत  

Unpaid   =  अदत्त  
Upgrading   =  उन्नयि  
Uphold  = पुष्टकरिा/मयातदा बिाए 

रखिा  
Utilization certificate =  उपयोग प्रमाणपत्र 

 
(V) 

Vague    = अस्पष्ट/अनिन्वश्चत  
Valid    =  विनधमान्य  
Vigilance   =  सततकता 
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Chapter –1 

Time  And Tense 
 
Time (समय) और Tense (काल) दोनों ऐसे शब्द 
हैं जिनमें संबंध होत ेहुए भी अंतर है।         
Time का प्रयोग सामान्य अर्थ में होता है,  िबकक 
Tense का प्रयोग किशेष अर्थ में Verb के form का 
ननरूपण करने के जलए ककया िाता है। चजलए नीच े
ददए गए उदाहरणों पर हम लोग किचार करते हैं - 
1. Veena goes to the market every Sunday. 
2. The plane takes off at 5 p.m. tomorrow. 
3. He had no money yesterday. 
  
उदाहरण (1) में Simple Present Tense का प्रयोग 
ककया गया है।  लेककन इससे Past, Present, और 
Future तीनों का बोध होता है, िीणा Past time में  
प्रत्येक रकििार को िाती है और आशा है कक Future 
time में भी प्रत्येक रकििार को िाएगी। 
  
उदाहरण  (2) में स्पष्ट होता है कक प्लेन (plane)  
कल 5 बि ेशाम को  प्रस्थान करेगा। इस िाक्य में 
भी Simple Present Tense का प्रयोग ककया गया है, 
लेककन  इससे future time का बोध होता है। 
 उदाहरण (3) में Simple Past Tense का प्रयोग 
ककया गया है, तर्ा इससे past time का बोध होता 
है। 
 ऊपर ददए गए उदाहरणों से यह स्पष्ट होता है कक 
Verb के Present Tense में  रहन ेपर भी इस पर 
Present, Past और Future Time का बोध होता है। 
 अतः, Verb के Tense तर्ा इसके प्रयोग को सािधानी 
से समझन ेकी िरूरत है सिथप्रर्म एक प्रश्न उठता है 
कक Tense क्या है? इस प्रश्न का उत्तर इस प्रकार है 
:- 
Tense :  कायथ के समय के मुताबबक Verb के रूप 
में िो पररितथन होता है, उसे  Tense कहत ेहैं। 
               
  Kinds of Tense 

1. Present Tense ( ितथमान काल) 
2. Past Tense ( भूतकाल ) 
3. Future Tense ( भकिष्य काल ) 

 
1. Present Tense : ककसी कायथ के ितथमान समय 
में होन ेया करने िैसे-  हो रहा है,  हो चुका है, या हो 

गया है तर्ा एक लंब ेसमय से होता रहा है, का बोध 
हो तो उस े  Present Tense कहत ेहैं। 
 दूसरे शब्दों में - An action which is done at the 
present time. िैस े- 
1.I read a book              
 मैं पुस्तक पढ़ता हूँ । 
2.I am reading a book  
  मैं पुस्तक पढ़ रहा हूँ । 
3.I have read a book     
 मैं पुस्तक पढ़ चुका हूँ। 
4.I have been reading a book for an hour   
 मैं दो घंटे स ेपुस्तक पढ़ता रहा हूँ। 
 
2.Past Tense : ककसी कायथ के बीते हुए समय में 
होन ेया करने, हो रहा र्ा, हो चुका र्ा,  या हो गया 
र्ा तर्ा एक लंब ेसमय से होता रहा र्ा का बोध हो, 
तो उस े Past Tense कहत ेहैं। 
 दूसरे शब्दों में- An action which is done at the 
Past time. िैस े- 
1.I wrote a letter.        
   मैं पत्र जलखता र्ा या मैंने पत्र जलखा। 
2.I was writing a letter.   
 मैं पत्र जलख रहा र्ा। 
3..I had written a letter.   
मैं पत्र जलख चुका र्ा या मैंने पत्र जलखा र्ा  
4.I had been writing a letter for two days.            
मैं दो ददनों स ेपत्र जलख रहा र्ा  
 
3. Future Tense : ककसी कायथ के आने िाले समय 
में होन ेया करने िैसे-हो रहा होगा, होता रहेगा,  हो 
चुका होगा या हो गया होगा तर्ा एक ननश्चित समय 
स े होता आ रहा होगा का बोध हो, उस े  Future 
Tense कहते हैं।  िैस े- 
1. I shall write a letter.   
     मैं पत्र जलखंूगा। 
2.I shall be writing later.   
     मैं पत्र जलख रहा हंगा1  
3.I shall have written a letter.  
मैं पत्र जलख चुका हंगा1 

4. I shall have been writing a letter.  
मैं पत्र जलखता आ रहा होऊंगा। 
 उपयुक्त  उदहारण से यह स्पष्ट होता है कक Present, 
Past तर्ा Future Tense के भी चार -चार उपभेद 
होत ेहैं। 
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 1. Present Tense 
Present Tense के चार उपभेद होत ेहैं। 
1. Present Indefinite Tense /Simple Present 
Tense (सामान्य ितथमान काल ) 
2. Present Continuous / Progressive Tense ( 
अपूणथ ितथमान काल / तात्काजलक ितथमान काल ) 
3. Present Perfect Tense( पूणथ ितथमान काल) 
4. Present perfect continuous tense  (पूणाथपूणथ 
ितथमान काल  / पूणथ तात्काजलक ितथमान काल )         
 
 1. Simple Present Tense 
Structure :  
Positive tense :- 
Subject +main verb +s/es+Object 
Ex-Ram reads books.  
Note:- अगर subject singular ह ै(जैसे- he ,she 
,it या किसी व्यक्ति िा नाम ) तो verb िी first 
form में s या es प्रयोग िरेंगें 1  
Negative:- 
Subject+do/does+not+main verb+Object 
Ex- Ram does not read books. 
Interrogative:-  
Ist type:- 
Do/does+subj+not+main verb+Object+? 
2nd  type :-WH words + Ist type 
Ex- Does ram read books? 
note:-यदद subject एकिचन(He ,She ,It ,name) 
होगा तो main verb में s या es लगायेंग ेऔर अगर 
subject बहुिचन(you ,we,they) होगा तो main 
verb में s या es नहीं लगायेंगे 1  
िैसे :- 
ram reads books.  
they read books. 
 
Rule (1): Simple Present Tense का प्रयोग 
habitual, or regular or repeated action ( 
ननयनमत या स्वाभाकिक कायथ ) कों express ( 
अभभव्यक्त ) करने के जलए ककया िाता है। िैस े- 
Mukesh goes to bed at 10 P.M. 
He always comes here on Sunday. 
She reads a newspaper every morning. 
He takes tea without sugar. 
We work  eight hours a day. 
I live at Mahendru. 
Shweta and Anshu are girls. 
I get up at 6 a.m. every morning. 

Note : सामान्यत:  Time expressing Adverbs  ( 
समय सूचक किया किशेषण ) िैस े- 
always, often, sometimes, generally, usually, 
occasionally, rarely, seldom, never, hardly, 
scarcely, habitually, daily, everyday, every 
night, every morning, every evening, every 
week, every month, every year, once a week, 
once a day, once a month, twise a day, twice 
a week, twice a month आदद का प्रयोग habitual, 
or regular or repeated action को express करने 
के जलए ककया िाता है। दूसरे शब्दों में कह सकत ेहैं 
कक उपरोक्त Adverbs का प्रयोग होन े पर Simple 
Present Tense का प्रयोग होता है िैस-े 
He always comes here at night. 
He generally comes here at night. 
He usually comes here at night. 
He sometimes comes here at night. 
He often comes here at night. 
He rarely comes here at night. 
He seldom comes here at night. 
He never comes here at night. 
 
Rule (2) : इस Tense का प्रयोग Universal truth 
(सािथभौनमक सत्य ) principal ( जसद्ांत)  
permanent activities (स्थायी कायथ) को 
express(अभभव्यक्त) करने के जलए ककया िाता है 
िैसे - 
The sun rises in the east. 
Two and two makes four. 
Man is mortal. 
Water boils at 100°C. 
The Ganges springs from the Himalayas. 
 
Rule (3) : इस Tense का प्रयोग possession 
(अनधकार ) को express (अभभव्यक्त) करने के जलए 
ककया िाता है िैसे - 
This pen belongs to me. 
I have a car. 
He owns a big building. 
Rule (4) : इस Tense का प्रयोग mental activity 
( मानजसक किया कलाप ), emotions तर्ा feelings 

यदद तुम तेि दौडोगे ,  तो तुम रेस में िीत िाओग।े 
If you run fast   ,   You will win the race. 
subordinate Clause  ,      Principal clause 
Simple Present Tense  ,  Simple future 
tense 
Sub+V1+obj      ,      sub+shall/will+V2+obj  
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(4)िह तब तक लाल ककले का भ्रमण कर चूका र्ा 
1  
He had visited the Red Fort so far. 
Note :- जिस  clause में  before आये िो past 
indefinite तर्ा after के clause में past perfect 
का प्रयोग होता है ! 
Ques :- (रािी कर जलया) 
 
Q.1 He persuaded me to accompany him to the 
shooting expedition,he had planned. 

(1)Has planned (2 ) had planned  
(3) planned (4) Is planning  
Ans (2) 

Q.2 When Romanujan died, he has left three 
books behind him. 

(1) Left  (2) Had left 
(3) Leaves (4) No imp. 
     Ans. (2) 

 
Q.3 After he had completed /his graduation,he 
joined /a private job./N/E 
Q.4 She enquired of me /why I  had not 
attended/the marriage ceremony./N.E 
 
Rule (2) :-    भूतकाल की अपूणथ इच्छाओ ंकी 
अभभव्यनक्त के जलये ! 
(unfulfilled  desires of the past ) 
 
I  wish 
If only   
would that              (काश)+ past perfect       
o /o that         
 
Ques :-      1. I wish I            an I.A.S. 

(1) Have become  (2) Become  
(2) Had become   (4) Becomes 

Ans. (2) 

1. If only /I had followed the instructions 
given by you,/N.E. 

2. Would that had qualified the test. 
3. Would that I had won the election. 

Ques :- 1. If I had /once again ,I would have 
got/the job/N.E. 

1. I wish I           the P.M. of India. 
(a) Were (b) Was 
(a) Am  (d) Had been 

Ans. (A) 

Note :- ितथमान की अपूणथ इच्छाओ ंकी अभभव्यनक्त 
के जलये past indefinite tense का प्रयोग होता है 1  

Ex. 1. I wish / he were alive today /N.E. 

I wish / I were young again /N.E. 

Rule :- यदद भूतकाल में ककसी किशेष समय तक 
कोई कायथ पूरा हुआ तो past perfect tense का 
प्रयोग ककया िाता है 1  

1. By last Monday ,he...............there. 
(1) Reached   (2) Had reached 
(2) Will reach  (4) Has reach 

Ans. (2) 

2. All the candidates............their application 
forms by the Sunset. 

(1) Submitted  

(2) Had submitted 

(3)Have Submitted   

(4)None of these 

3. कल 10 बिे सुबह तक सारे मेहमान आ चुके रे्  

Yesterday by/till 10 a.m. all guests had come. 

3. Past Perfect Continuous Tense 

Affirmative:- 

Subject+had been+V1+ing+other words 

+since/ for.... 

Negative :- 

Subject+had+not+been+V1+ing+------- 

Interrogative :- 
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6. Will / shall का पररितथन would / should में 
होता है पर will/ shall का पररितथन 'should' में 
होगा अगर िाक्य सलाह सम्बन्धित हो । 
 1. He said, "I shall come tomorrow." 
   He said that he would come the next day. 
2. She said to me, "What shall I do after the 
exam?" 
   She asked me what she should do after 
the exam. 
7. िाक्य के अर्थ को देखते हुए कई बार modals में 
पररितथन ककए िाते हैं। 
1. She said, "If I get selected, I need not take 
any exam further." 
 She said that if she got selected, she would 
not have to take any exam further. 
2. He said, "Need I send an e-mail?' 
  He asked me if he had to send an e-mail. 
3. He said, "When I was a kid, I could not 
go out alone," (i 'could' के जलए हुआ है।) 
   He said that when he was a kid, he was 
not allowed to go out alone. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

chapter - 4 
Transformation Of Sentence 

 

TRANSFORMATION 

1.Interchange  of  Affirmative and Negative 
sentences : 

Affirmative sentence को  Negative sentence 
में तर्ा Negative sentence को Affirmative  
sentence में Transform करने स ेपहले यह िानना 
आिश्यक है कक  Affirmative sentence में 
Negative word का प्रयोग नहीं होता है  िबकक 
Negative sentence में Negative word का प्रयोग  
आिश्यक होता है। 

Negative  words : No, not, never, nothing, 
neither, nor, nobody, none, no one……etc. 
Negative meaning (नकारात्मक अर्थ )  रखते हैं 
इसजलए य ेNegative words कहलाते हैं । 

Affirmative sentence को Negative sentence 
में Transform करने के जलए यह necessary 
(आिश्यक ) है कक sentence में इस प्रकार का 
पररितथन लाया िाए ताकक sentence में एक 
negative word हो तर्ा sentence के meaning 
(अर्थ ) में पररितथन भी नहीं हो। इस प्रकार 
Negative sentence को Affirmative sentence 
में Transform करने के जलए यह necessary है कक 
sentence में इस प्रकार का पररितथन लाया िाए 
ताकक sentence में प्रयुक्त Negative word का लोप 
हो सके  तर्ा sentence के meaning में पररितथन 
भी नहीं हो। 

Rules for Interchanging of Affirmative and 
Negative sentence: 

A. Affirmative sentence स ेNegative sentence 
में transform (बदलने ) करने का ननयम: 

Rule  (1): Affirmative sentence में प्रयुक्त Main 

word (प्रमुख शब्द ) के  opposite word (किलोम 
शब्द)  की मदद से Affirmative sentence को 
Negative sentence में इस प्रकार transform 
(बदला)  ककया िाता है। 
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िैसे - 

Affirmative                        Negative   

1.Man is mortal.       1.Man is not immortal.  

2.You are wise.         2.You are not foolish. 

3. He is a  rich man.  3. He is not poor Man.  

4. I am  innocent.       4. I am not guilty.                              

5. She is always careful. 5. She is never         

                                  Careless. 

6. He is doubtful.       6. He is not sure. 

7. She Dislikes  me.   7. She does not like 

                                       Me. 

8. He is dishonest      8. He is not honest. 

9. It is harmful.           9. It is harmless. 

10. He was healthy.  10. He was not  

                            Unhealthy. 

Rule ( 2) कभी -कभी दो (double) Negative 
meaning expressing words का प्रयोग कर 
Affirmative sentence से negative sentence में 
इस प्रकार transform ककया िाता है िैस े- 

   
Affirmative           

1.  I love you . 

2. She was wise. 

3. Every Cactus plant has a thorn. 

4. Where  there Is will there is way. 

5. Everyone hates her. 

6. He was hopeful. 

7. Every Gain has risk. 

8. Everyone makes a  mistake. 

9. Every rose has a  Thorn. 

10. You have money. 

 
Negative. 

1.I am not without love for you. 

2.She was not without wisdom. 

3.There is no cactus plant without a thorn. 

4.There is no way without will. 

5.There is no one who does not hate her. 

6.He was not without hop. 

7.There is no  gain without risk. 

8.There is no one who does not make a 
mistake. 

9.There is no  rose without a Thorn. 

10.You are not without money. 

 
Rule ( 3) : verb 'to fail' का प्रयोग कर या 
हटाकर (लोप कर ) Affirmative sentence से 
Negative sentence में इस प्रकार transform 
(बदला) ककया िाता है। िैसे - 

 
Affirmative 

1.He Saw the Taj Mahal. 

2.My son plays cricket. 

3.He will help the helpless . 

4.When you are late,your father beats you. 

5. You must have seen the golghar when  

 you went to patna. 

6. Speak the truth. 

7.I failed to see Her when she came in. 

 
Negative. 
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chapter - 7 

Translation from hindi to English 
 
1. सामान्य अनुवाद  
मेरा आि अंग्रेजी पढ़ने का मन नहीं है।  
I do not feel like studying English today. 
बूढ़ी औरत अपनी पोती पर मुसु्कराई।  
The old lady smiled at her granddaughter. 
िह र्ोडी ताजा हिा खाने के जलए बाहर गया। 
He went outside for a breath of fresh air. 
मैं ननकम्मा हूँ।  
I am a good-for-nothing . 
िह अपने कमरे में रो रही र्ी।  
She was crying in her room. 
मैं फैसला कर चुका हूँ।  
I have  made a decision. 
यह िूते उसके हैं। 
These shoes are hers. 
हमारी कक्षा में पचास लडके हैं।  
Our class consists of fifty boys. 
 
1.सूरि पूरब में उगता है एिं पश्चिम में नछपता है। 
2. पृथ्वी चन्द्रमा के चारों ओर नहीं घूमती है। 
3. रमेश पतंग  उडाता है। 
4. क्या आप मेरा नाम िानते हैं। 
5. सीता प्रततददन एक पाठ याद करती  है। 
6.िह कपिे नहीं धोती है। 
 
1.The sun rises in the east and sets in the 
west. 
2. The earth does note revolve round the 
moon. 
3. Ramesh flies kites. 
4. Do you know my name? 
5.Sita learns a lesson daily. 
6.she does note wash clothes. 
 
1.सीता गाय का दूध ननकाल रही है। 
2. क्या िह बािार नहीं िा रही है। 
3. िह तुम्हें गाली दे रहा है। 
4.मैं देख रहा हूँ। 
5. राम मेरा इन्तिार नहीं कर रहा है। 
6. िह आिकल एक ककताब जलख रहा है। 
7. मैं सुन रहा हूँ। 

8. िह कॉलेि मैं पढ़ा रहा है। 
 
1.Sita is milking the cow. 
2.Is she not going to market? 
3.He is abusing. 
4.I  see. 
5.Ram is not waiting for me. 
6. He is writing a book now -a -days. 
7. I am hearing. 
8. He is teaching in the college 
 
1.उसने अपना पाठ याद नहीं ककया है। 
2. क्या िह देहली िा चुका है? 
3. मैंने अपना पाठ याद कर जलया है। 
4. िह अमेररका में रह चुका है। 
5. क्या सीता कपडे नहीं धो चुकी है? 
6. रेन अभी -अभी आयी है। 
 
1.He has not learnt his lesson. 
2. Has he gone to Delhi? 
3. I have learnt my lesson. 
4. He has been to America. 
5. Has Sita not washed clothes? 
6.The train has just arrived. 
 
1.िह दो ददन स ेनहीं पढ़ रहा है। 
2. रमेश दो बिे स ेफुटबॉल खेल रहा है। 
3. पापा सुबह 7 बिे से अखबार पढ़ रहें  हैं। 
4. क्या िह चार िषों स ेइस परीक्षा की तैयारी नहीं 
कर रहा है? 
5. मातािी एक घणे्ट से कपडे धो रही हैं। 
6. मैं साय ंसे टीिी देख रहा हूँ। 
 
1.He has not been studying for two days. 
2. Ramesh has been playing football since 2 
0' clock. 
3. My father has been reading newspaper 
since 7 O' clock in the morning. 
4. Has he not been preparing for this 
examination for four years? 
5.My mother has been washing clothes for 
an hour. 
6.I have been watching T. V. Since evening 
 
1.उसने मुझ ेटेलीफोन ककया। 
2. राम ने श्याम को गाली दी। 
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3.क्या उसने टी. िी. सीररयल देखा? 
4. क्या राम कल यहाूँ नहीं आया र्ा? 
5. राम ने कल सुबह 7 बिे से 8 बिे तक टी. िी. 
देखा। 
6. हमने कल एक दफल्म देखी। 
 
1.He  telephoned me. 
2. Ram abused श्याम. 
3. Did he watch TV  serial? 
4. Did Ram not come here yesterday? 
5. Ram watched TV from 7 to 8 A.M. 
yesterday 
6. We saw a movie yesterday. 
 
1.रमेश झूठ नहीं बोल रहा र्ा। 
2. क्या कल 5 बि ेिषाथ  नहीं हो रही र्ी? 
3. रमेश फुटबॉल खेल रहा र्ा िबकक मैं काम कर 
रहा र्ा। 
4. मेरे कपतािी कल 5 बि ेऑदफस में काम कर रहे 
र्े। 
5. क्या सीता नदी में तैर नहीं रही र्ी? 
6. क्या गीता सुबह गाना नहीं गा रही र्ी? 
 
1.Ramesh was not telling a lie. 
2. Was it not raining at 5 O'clock yesterday? 
3. Ramesh was playing football, while I was 
working 
4. My father was working in office at 5 
O'clock yesterday 
5.was Sita not swimming in the river? 
6. Was Geeta not singing in the morning? 
 
1.राम के घर पहुूँचने से पूिथ सीता खाना बना चुकी 
र्ी। 
2.उसने मुझ ेपहले से सूजचत नहीं ककया र्ा। 
3. क्या उसने तुम्हें पहले चतेािनी नहीं दी र्ी? 
4. क्या िह पाूँच ददन से बीमार र्ा? 
5. मेरे घर पहुूँचने स ेपूिथ कुकु खाना नहीं बना चुकी 
र्ी। 
6. क्या िह तुम्हारे यहाूँ पहुूँचने से पूिथ मर चुका र्ा? 
 
 
1.Seeta had cooked before Ram reached 
home. 
2. He had not informed me before. 
3. Had  he not warned you before? 

4. Had he been ill for five days? 
5. Kuku had not cooked the food before i 
reached home. 
6. Had he died before you reached here? 
 
1.किमला दो घंटे से पढ़ रही र्ी। 
2. तुम्हारी माूँ सुबह से कपडे धो रही र्ी। 
3. तुम सन 2001 से ियपरु में रह रहे र्े। 
4. कमला मई स ेइस काम को कर रही र्ी। 
5. लडके दो घंटे से शोर कर रहे र्े। 
6. िह सुबह से रो  रहा  र्ा। 
 
1.Vimla had been studying for two hours. 
2.Your mother had been washing the clothes 
since morning. 
3. You had been living in jaipur since 2001. 
4. Kamla had been doing this work since 
May. 
5. The boys had been making noise for two 
hours 
6. He had been weeping since morning. 
 
1.क्या िह चाय नहीं लेगा? 
2. िह कल मैच नहीं खेलेगा। 
3. क्या तुम यह कार ठीक नहीं करोगे? 
4. क्या सीता तुम्हें पत्र नहीं जलखेगी? 
5. क्या हषथ पढ़ाई नहीं करेगा? 
6. क्या सीता  खाना नहीं बनाएगी? 
1.Will he not take tea? 
2.He  will not play the match tomorrow. 
3.Will you not repair this  car? 
4. Will Sita not write you letters ? 
5. Will Harsh not study? 
6. Will Sita not cook food? 
 
1.हषथ  अखबार पढ़ रहा होगा। 
2.क्या मनीष इस समय  टी. िी देख रहा होगा? 
3.क्या सीता मेरा इंतिार कर रही होगी? 
4.कल हम इस समय ियपुर में किकेट मैच देख  
रहे होंगे 
5.क्या िह खेल  रहा होगा? 
6.मनीष देहली िा रहा होगा। 
 
1.Harsh will be reading the newspaper. 
2.Will Maneesh be  watching TV at thish 
time 
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Chapter – 12 

One Word Substitution 

 
 

 

S. No.                   Statement     OWS with Hindi meaning  

1. Words inscribed on the tomb Epitaph / समानध- लेख 

2. A Fear of closed / dark places Claustrophobia / संिृत- स्थान - भीतत  

3. Something no longer in use Obsolete / अप्रचजलत  

4. A remedy for all diseases Panacea / रामबाण  

5. One who is indifferent to pleasure 
or pain 

Stoic / िैरागी  

6. One who is difficult to please Fastidious / तुनुक नमिाि 

7. One who is  concerned with the 
welfare of other 

Altruist / परोपकारी 

8. The thing that can be easily 
broken 

Brittle / नािुक  

9. An animal that lives in a group Gregarious / झुंि में रहने िाला  

10. That which cannot be easily read Illegible / पठनीय  

11. Incapable of being corrected Incorrigible / असुधायथ  

12. That which cannot be avoided Inevitable / अततननष्ठािान  

13. A method which never fails Infallible / अचूक  

14. One who hates women Misogynist / मदहलाद्वेषी  

15. A state where no law and order 
exits 

Anarchy / अरािकता  

16. A study of ancient things Archaeology / पुरातत्व किज्ञान  

17. A lover of books Bibliophile / पुस्तक प्रेमी 

18. One who eats human flesh Cannibal / नरभक्षी  

19. People living at the same time Contemporaries / समकालीन 
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“राजस्थान  RSMSSB  LDC (लिपिक ग्रेड – 2nd, कननष्ठ सहायक)” 
 

भाग - 1     हह िंदी + अंग्रेजी  

भाग - 2    गनित एवं ववज्ञान 

भाग - 3    भारत एवं राजस्थान का भूगोि + अर्थव्यवस्था + िंचायती राज 

भाग - 4    इततहास + संसृ्कतत (राजस्थान) 

 

इन  नोट्स में  “RSMSSB  LDC (लिपिक गे्रड – II, कननष्ठ सहायक)”   भती  िरीक्षा” 
का कम्पलीट ससलेबस  (पाठ्यक्रम)  शाममल ककया गया है , जो लगभग  1200  पेज में और 
चार  भागों में समाप्त ककया गया है / इनको छात्रों को पढ़न े में ससर्फ  दो  से ढाई  माह का 
समय लगगेा / 

नोट्स की ववशेषताएं -   

इन नोट्स में क्या क्या शानमि ह ै-   

1) “RSMSSB  LDC (लिपिक गे्रड –2nd, कननष्ठ सहायक)”  का कम्पलीट ससलेबस 
(पाठ्यक्रम)  शाममल ककया गया है जो चार भागों में तैयार ककया गया है/ ससलेबस के 
अलावा उसी से जुडी हुई ऐसी जानकारी जो परीक्षा की द्रष्टि स ेमहत्वपूर्फ है  

2) कपछले वर्षों में आये  हुए प्रश्नों का कवश्लेर्षर् करके जो टॉकपक अमिक महत्त्वपूर्फ लगे हैं 
उन पर अमिक ध्यान ददया गया है  

https://wa.link/kxkr5q
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3)  सभी नोट्स HANDWRITTEN हैं जो नवीनतम रूप से तैयार ककये गये है , सार् - सार् 
लेखन कायफ ककया गया हैं  

4)  हमने इन नोट्स में   TRICKS  डाली हैं , सजससे रै्क्टट्स को आसानी से याद ककया जा 
सके  

5) ससर्फ  उतनी ही जानकारी को शाममल ककया गया हैं , जो परीक्षा की दृष्टि से महत्वपूर्फ है,   
अनावश्यक जानकारी को हटा ददया गया है  

6) ररवीजन के सलए अंत में शोटफ में वनलाइनर ररवीजन तथ्य भी ददए गये है    

 

ये नोट्स ननम्नलिखित िोगों के द्वारा तैयार ककये गये हैं – 

1) राजस्थान की प्रमुख एव ंददल्ली की प्रससद्ध , प्रततष्ठित कोस िंग संस्थानों की BEST 
FACULTIES द्वारा तैयार ककये गये हैं , जो अपने अपने कवर्षयों में मनपरु् हैं तथा सजन्हें 
“RSMSSB  LDC (लिपिक गे्रड –2nd, कननष्ठ सहायक)”  का कोसफ पढ़ान ेका 
कार्ी  अनुभव है  

2) कुछ  टॉपसफ से हमारा टाई अप है जो दिलहाल नौकरी कर रहे है लेककन आप लोगों  
को आगे बढ़ान ेके सलए वो हमनें अपने इनपुट्स देते हैं और हमने उनको इन नोट्स 
में शाममल सलया है  

3) इसके अलावा INFUSION NOTES की अपनी एक अलग टीम है सजसमे सभी  अपने 
अपने कवर्षयों के एक्सपट्सफ हैं , वो लोग इनको ररव्यु करके अंततम रूप से तैयार  
करते है 

ये नोट्स आिकी सफिता में कैसे मदद करेंगे – 

1. नोट्स को एक्सपटफ टीम ने तैयार ककया है , जो  कोस िंग संस्थानों पर पढ़ात ेहैं , इससलए 
नोट्स की भार्षा इतनी सरल है की कोई भी तथ्य एक बार पढन ेसे समझ में आ जाएगा 
/ नोट्स को खुद से ही आसानी से समझा जा सकता है  

https://wa.link/kxkr5q
https://bit.ly/rajasthan-ldc-notes


  

Whastapp -  https://wa.link/kxkr5q     3  Website-  https://bit.ly/rajasthan-ldc-notes      

           इससलए कोस िंग करने की कोई आवश्यकता नही है ,  इससे हजारों रूपय ेकी 
कोस िंग र्ीस ब गेी / 
 

2. सारा मटेररयल ससलेबस और कपछले वर्षों में आये  हुए प्रश्नों के आिार पर तैयार ककया 
गया हैं तो अनावश्यक डाटा को पढन ेसे ब ेंग े साथ ही कम से कम समय में पूरा 
पाठ्यक्रम समाप्त हो जाएगा ,  

3. इसके आलावा हमारे एक्सपट्सफ आपको समय - समय पर बताते रहेंगे की तैयारी कैसे - 
कैस ेकरनी है  

4. इन नोट्स को कुछ इस तरह से भी तैयार ककया गया है , की यदद ककसी कारर्वश छात्र 
का एग्जाम नही मनकलता है तो उसमे जो जानकारी दी गयी वो ककसी अन्य परीक्षा में 
भी काम आ सकती है , अथाफत् छात्र इनको पढ़कर ककसी अन्य एग्जाम में भी APPEAR  
हो  सकता है / 

5. इन नोट्स को इस तरह से तैयर ककया गया है कक इनको सभी तरह के छात्र आसानी से 
पढ़  सकत ेहै , जैसे कमजोर छात्र , मीदडयम छात्र , एक्सपट्सफ छात्र / 
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